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ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

EĞİTİM BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(ENGEÇ)



	1
	Öğrenci Ön Kayıt ve Kabul İşlemleri
	Yüksek Lisans Programı Başvuruları İçin

1. Yüksek Lisans Başvuru Formu 
2. Özgeçmiş
3. İki (2) Adet Fotoğraf 
4. TC Kimlik Fotokopisi 
5. Banka Dekontu
6. Diploma / Mezuniyet Belgesi 
7. Not Durum Belgesi (Transkript)
8. ALES Sonuç Belgesi 
9. ÜDS/KPDS Sonuç Belgesi
10. Kayıt Ücreti Dekontu 

Doktora Programı Başvuruları İçin

1. Doktora Başvuru Formu 
2. Özgeçmiş
3. İki (2) Adet Fotoğraf 
4. TC Kimlik Fotokopisi 
5. Banka Dekontu
6. Diploma / Mezuniyet Belgesi 
7. Not Durum Belgesi (Transkript)
8. ALES Sonuç Belgesi 
9. ÜDS/KPDS Sonuç Belgesi
10. Kayıt Ücreti Dekontu 

Özel Öğrenci Başvuruları İçin

1. Özel Öğrenci Başvuru Formu
2. Özgeçmiş
3. İki (2) Adet Fotoğraf 
4. TC Kimlik Fotokopisi 
5. Banka Dekontu
6. Diploma / Mezuniyet Belgesi 
7. Not Durum Belgesi (Transkript)
8. ALES Sonuç Belgesi (Varsa Ekleyecek)
9. ÜDS/KPDS Sonuç Belgesi (Varsa Ekleyecek)
10. Kayıt Ücreti Dekontu 
Koşullu Öğrenci Başvuruları İçin

1. Koşullu Başvuru Formu 
Yatay Geçiş Başvuruları İçin

1. Yatay Geçiş Başvuru Formu
2. Özgeçmiş
3. İki (2) Adet Fotoğraf
4. TC Kimlik Fotokopisi 
5. Not Durum Belgesi
6. ALES Sonuç Belgesi
7. KPDS/ÜDS Sonuç Belgesi
Başvuru Formlarına Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100 
	10 Dakika

	2
	Öğrenci Ön Kayıt Değerlendirme Sonuçlarının İlanı
	1. Enstitü Yönetim Kurulu Kararı
Ön Kayıt süresi tamamlandıktan sonra Enstitü Yönetim Kurulu başvuruları değerlendirir, Enstitü Web sayfası www.ebe.ogu.edu.tr adresinde ilan eder. 
	15 Gün

	3
	Öğrenci Kesin Kayıt İşlemleri
	Yüksek Lisans ve Doktora Programlarına Kesin Kayıt İçin

1. Öğrenci Bilgi Formu 
2. Askerlik Durum Belgesi

Öğrenci Bilgi Formlarına Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Dakika

	4
	Öğrenci Kimlik Kartlarının Hazırlanması
	Öğrenci Bilgi Sistemi verilerine göre hazırlanır.
	15 Gün

	5
	Akademik İzin İşlemleri (Kayıt Dondurma)
	1. Akademik İzin Talep Formu 
2. Gerekçenin Belgesi
Akademik İzin Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	6
	Ders Saydırma İşlemleri
	1. Ders Saydırma Formu 
2. Not Durum Belgesi
3. Ders İçerikleri
Ders Saydırma Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	7
	Diğer Yükseköğretim Kurumlarından Ders Alma İşlemleri
	1. Ders Alma Formu
Diğer Yükseköğretim Kurumlarından Ders Alma Talep Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	8
	Bilimsel Hazırlık Ders Kaydı İşlemleri
	1. Bilimsel Hazırlık Ders Kaydı
Bilimsel Hazırlık Ders Kaydı Talep Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	9
	İlişik Kesme/Kayıt Silme İşlemleri
	Kendi İsteğiyle Kayıt Silme 
1. Kayıt Sildirme Formu
Kendi İsteğiyle Kayıt Silme Talep Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
Yönetmelik Gereği Kayıt Silme
1. Enstitü Yönetim Kurulu Kararı
	10 Gün

	10
	Ek Süre İşlemleri
	1. Ek Süre Talep Formu 
Ek Süre Talep Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	11
	Mazeret Sınavı İşlemleri
	1. Mazeret Sınavı Formu 
2. Gerekçenin Belgesi
Mazeret Sınavı Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100

	10 Gün

	12
	Danışman Atama ve Değişikliği İşlemleri
	1. Danışman Değişikliği Formu
2. Anabilim Dalı Öneri Yazısı
Danışman Değişikliği Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	13
	Ders Değişikliği İşlemleri
	1. Ders Değişikliği Formu 
Ders Değişikliği Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	5 Gün

	14
	Araştırma İzin İşlemleri
	1. Tez Araştırma İzin Formu 
2. Araştırma Önerisi
3. Çalışma Takvimi
4. Adres / İletişim Bilgileri
5. Anket
6. Uygulama Yapılacak Okullar Listesi
Araştırma İzin Talep Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	1 Hafta

	15
	Tez Konusu Değişikliği İşlemleri
	1. Tez Konusu Değişikliği Talep Formu 
Tez Konusu Değişikliği Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	16
	Askerlik Tecil İptali İşlemleri
	1. Askerlik Tecil İptali Talep Formu 
Askerlik Tecil İptali Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	5 Dakika

	17
	Askerlik Dönüşü İşlemleri
	1.  Askerlik Dönüşü Akademik İzin Çözdürme Formu

 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/ders_saydirma_formu.doc" 


 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/akademik_izin_formu.doc" \t "_blank"  
2.  Terhis Belgesi 
Askerlik Dönüşü Akademik İzin Çözdürme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	18
	Askerlik Tecil İşlemleri
	1.  Askerlik Tecil Talep Formu
Askerlik Tecil Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	5 Dakika

	19
	Tez Önerisi İşlemleri
	1. Tez Önerisi Bildirim Formu

 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/ders_saydirma_formu.doc" 


 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/akademik_izin_formu.doc" \t "_blank"  
2. Tez Önerisi
Tez Önerisi Formu Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	20
	Tez Savunma Jüri Üyeleri Belirleme İşlemleri
	Yüksek Lisans Programı İçin 
1. Tez Savunma Jüri Öneri Formu

 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/ders_saydirma_formu.doc" 


 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/akademik_izin_formu.doc" \t "_blank"  
Doktora Programı İçin 
1. Tez Savunma Jüri Öneri Formu    
Tez Savunma Jüri Öneri Formlarına Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100

	10 Gün

	21
	Tez Savunması Değerlendirme İşlemleri
	Yüksek Lisans Programı İçin 
1. Tez Savunma Sınav Tutanağı 
2. Tez Savunması Jüri Üyeleri Sınav Tutanakları

Doktora Programı İçin 
1. Tez Savunma Sınav Tutanağı 
2. Tez Savunması Jüri Üyeleri Sınav Tutanakları
Tez Savunması Sınav Formlarına Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	22
	Doktora Yeterlik Jüri Üyeleri Belirleme İşlemleri 
	1. Yeterlik Jüri Öneri Formu 
2. Yabancı Dil Sınav Sonuç Belgesi
Yeterlik Jüri Öneri Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	23
	Doktora Yeterlik Sınavı Değerlendirme İşlemleri
	1. Yeterlik Sınavı Başarı Tutanağı 
2. Yazılı Sınav Evrakları
3. Sözlü Sınav Evrakları
4. Jüri Üyeleri Tutanakları
Yeterlik Başarı Değerlendirme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	24
	Doktora Tez İzleme Komitesi Belirleme İşlemleri
	1. Tez İzleme Komitesi Öneri Formu 
Tez Öneri/İzleme Komitesi Belirleme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	25
	Doktora Tez Öneri/İzleme İşlemleri
	1. Tez Öneri/İzleme Bilgi Formu 
Doktora Tez Öneri/İzleme Bilgi Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	26
	Doktora Tez Öneri Değerlendirme İşlemleri
	1. Tez Önerisi Savunma Tutanağı

 HYPERLINK "http://www.ebe.ogu.edu.tr/dokumanlar/tik_basari_degerlendirme_tutanagi.doc" \t "_blank"  
2. Tez Önerisi Raporu
3. Jüri Üyeleri Tutanakları
Doktora Tez Öneri Değerlendirme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	27
	Doktora Tez İzleme Başarı Değerlendirme İşlemleri
	1. TİK Tez İzleme Başarı Değerlendirme Tutanağı 
2. Tez Çalışması Raporu
3. Jüri Üyeleri Tutanakları
Doktora Tez İzleme Başarı Değerlendirme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	28
	Öğrenci Belgesi İşlemleri
	1. Öğrenci Kimlik Kartı
2. Dekont
	5 Dakika

	29
	Not Durum Belgesi (Transkript) İşlemleri
	1. Öğrenci Kimlik Kartı
2. Dekont
	5 Dakika

	30
	Tez Teslim İşlemleri 
	1. Danışman Onay Formu 
2. 3 Adet CD
3. 6 Adet Ciltlenmiş Tez
4. Tez Veri Giriş ve Yayımlama İzin Formu
5. Tez Teslimi Kontrol Formu
6. Tezlerin Çoğaltılması ve Yayımı İçin İzin Belgesi
7. Tez Teslimi Kontrol Formu 
8. Tez Çoğaltma İzin Formu
Tez Teslim Formlarına Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	5 Dakika

	31
	İlişik Kesme İşlemleri 
	1. İlişik Kesme Formu 
İlişik Kesme Formuna Enstitü Web Adresimizden Ulaşılabilir http://www.ebe.ogu.edu.tr/index.php?option=com_content&view=article&id=184&Itemid=100
	10 Gün

	32
	Mezuniyet İşlemleri (Diploma ve Mezuniyet Belgesi)
	1. Tez Teslim İşlemlerinin Tamamlanması
2. İlişik Kesme İşlemlerinin Tamamlanması
3. Enstitü Yönetim Kurulu Kararı
	1 Saat

	33
	Kısmi Zamanlı Çalışma İşlemleri 
	1. Başvuru Formu

2. Aile Gelir Bilgileri

3. Not Durum Belgesi

4. Banka Hesap Numarası

5. 2 Adet Fotoğraf
6. SSK Kimlik Kartı
	10 Dakika

	34
	Öğrenci Sağlık İşlemleri
	1. Dilekçe
2. Sosyal Güvencesi Olmadığına Dair Belge
	10 Gün

	35
	Öğrenci Konseyi ve Temsilciliği İşlemleri
	1. Not Durum Belgesi

2. Aday Dilekçesi

3. Seçim İşlemleri
	10 Gün

	36
	Öğrenci Affı İşlemleri
	1. Af Kanunu Çerçevesinde Belirlenen Belgeler
	10 Gün

	37
	Personel İzin İşlemleri
	Yıllık İzinlerde, İzin Formunun Doldurulması

Sağlık İzinlerinde, Raporun Enstitü’ye Teslim Edilmesi

Ücretsiz İzinlerde, Başvuru Dilekçesi
	10 Dakika

	38
	Görevlendirme İşlemleri
	1. Dilekçe

2. Katılım Belgeleri (Davetiye, Bildiri vb)
	10 Gün

	39
	Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görev Yollukları
	1. Görevlendirme Onayı

2. Yolluk Bildirimi

3. Çeşitli Ödemeler Bordrosu
(Ödenek bulunması durumunda)
	10 Gün

	40
	Sürekli Görev Yollukları
	1. Görevlendirme Onayı

2. Yolluk Bildirimi


(Ödenek bulunması durumunda)
	10 Gün

	41
	Ek Ders ve Fazla Çalışma Karşılığı İşlemleri
	1. Ek Ders Çizelgesi

2. Çeşitli Ödemeler Bordrosu

3. Varsa Telafi Programı

(Ödenek bulunması durumunda)
4. Raporlu, İzinli, Görevli Bildirimi
	1 Ay

	42
	Sınav Ücretleri İşlemleri
	1. Sınav Ücret Çizelgesi

2. Çeşitli Ödemeler Bordrosu
(Ödenek bulunması durumunda)
	15 Gün

	43
	Taşınır Mal Kayıt ve Kontrol İşlemleri
	1. İstek Belgesi 

       
(Depoda bulunması durumunda)
	15 Dakika

	44
	Personel Nakil İşlemleri,

İşe Başlama ve Ayrılma İşlemleri
	1. Personel Atama Onayı
2. Nakil Bildirimi
3. Görevden Ayrılış-Göreve Başlama Yazıları
4. İlişik Kesme Belgesi 
	30 Dakika

	45
	Maaş Bordrosu ve Haciz Durumunu Gösterir Belge İsteği
	1. Dilekçe
	5 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri
: Enstitü Sekreterliği
İkinci Müracaat Yeri
: Enstitü Müdürlüğü

Adı Soyadı
: Sezayi KIZILAY
Adı Soyadı
: Prof.Dr. Selahattin TURAN

Unvanı
: Enstitü Sekreteri
Unvanı
: Enstitü Müdürü

Adres
: Eğitim Bilimleri Enstitüsü
Adres
: Eğitim Bilimleri Enstitüsü

Telefon
: 0-222-239 37 50 / 1675
Telefon
: 0-222-239 37 50 / 1623 - 1648
Belgegeçer 
: 0-222-239 48 67
Belgegeçer 
: 0-222-239 48 67

e-posta
: ebe@ogu.edu.tr
e-posta
: sturan@ogu.edu.tr
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