ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 1 /86

SUREC ADI:

Lisansiisti Programlarinin Acilmasi / Acilacak Lisansiistii
Programlarinin Kontenjanlarinin Belirlenmesi /
Lisansiistii Programlarda Okutulacak Derslerin ve Ogretim
Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstiti Kurulu

UST SURECI:

Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN AMACI:

Acilacak Lisansustli Programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve
gorevlendirilecek 6gretim Uyelerinin planlanmasi

SUREG SINIRLARI:

Acilmasi planlanan lisansistl programlarin 6nerilmesi — acilacak lisansiisti
programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve goérevlendirilecek 6gretim
Gyelerinin kesinlesmesi

SUREC ADIMLARI:

Anabilim dallarindan 6nerilerin istenmesi, 6neriler dogrultusunda acilacak
lisansustl programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve gorevlendirilecek
dgretim Gyelerinin Enstiti Kurulunda gorisilerek Universite Senatosuna
sunulmasi, kesinlesen programlarin ilan edilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde lisansiisti Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
programlarin acilmasi slreci sayisi doénemi)

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 2 /86
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 3 /86

SUREC ADI:

Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ogrenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci adaylarinin 6n basvurulari, 6n basvuru evraklarinin incelenmesi,
puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit
islemlerinin gerceklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
ogrenci alimi siireci sayisl donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 4 /86

Lisansist (Tezli Yiksek Lisans — Tezsiz Yilksek Lisans, Doktora) Program lanna Odrenci Alim
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 5 /86

SUREC ADI:

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Kendi Imkanlariyla
Okumak Isteyenler) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci adaylarinin &n basvurulari, 6n basvuru evraklarinin incelenmesi,
puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit
islemlerinin gergeklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
saylsl

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 6 /86

Yabanci Uyruldu Ogrenci Alimi {Kendi imkanlarnda Okumak isteyenler)

Orenci Aday)

Enstitt Ogrenci Igleri
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Enstitil Yonetim Kurulu
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 7 /86

SUREC ADI:

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Devlet Burslusu,
Tiirkiye Cumhuriyetleri’'nden olalar igin) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstitii Yonetim Kurulu,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci adaylarinin YOK Baskanhgi tarafindan belirlenmesi — 6grenci
kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci aday listelerinin YOK Baskanhgi tarafindan génderilmesi, adaylarin
degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gerceklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
sayIsl

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
donemi)
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SUREG EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 8 /86

Yabanc Uyruklu Ogrenci Alimi (Devlet Burslusu, Tiirkiye Cumburivetlerinden Olanlar icin)
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 9 /86

SUREC ADI:

Yatay Gegisle Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitii Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yatay gecislerin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
istenmesi, yatay gegcis kontenjanlarinin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gerceklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
yatay gegisle 6grenci alimi siireci sayisi | dénemi)
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SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /

01

Tarih 31.01.2011
ESKiSEHIR OSMANGAZi Sayfa /
UNiVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 10/ 86
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 11 /86

SUREC ADI:

Ozel Ogrenci/Misafir Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,

Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ozel 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ozel 6grenci / Misafir 6grenci basvurulari — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ozel Ogrenci basvurulari, 6zel 6grencilerin belirlenmesi, basvuru

evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin gergeklestirilmesi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen 6zel | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar

ogrenci alimi siireci sayisl donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 12 /86
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 13 /86

SUREC ADI:

Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlari Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,

Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Af Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Af Kanunu kapsaminda basvurular — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Af Kanunu kapsaminda 6grenci basvurulari, Af Kanunu esaslarinin
belirlenmesi, basvuru evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin

gerceklestirilmesi.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen Af
Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlari
sureci sayisi

Af Kanunu ¢iktigl zamanlar
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 14 / 86

AF Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlan

Af Odrencileri

Enstitil MOdirl Ggi

Anahilim Dali Bagkanhg

Enstitil Yanetim Kurulu

Enstitii O&renciigleri

I." belirtilen tarihlerde,
| gerekli belgeleri
| tarmarmlar, Enstitd
MG Url g ne

Y bagyurur.

e \
J&f kanunu kapsaminda’,

|
]

Bagvuruda bulunan
&grencinin talebine
istinaden;
+ Dersleri, ders defisiklgi,
* Tezi, tez konusy
defizikligi,

Enstiti Muddrl g irnee
isenen konular

* Darig rman, danisman
degigikligi vb.

igin Anabilirm Dah

Bagkan g indan garl

ister.

kap=arninda gorisini
wazilabildirir.

¥

ilgili Anahbilirn Dah
Bagkanligrndan gelen
dnerileri gdrigrek Qzere
Enstitl ¥ dnetim Kurulu

.,

gundermine alir, Enstiti
Yanetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

Kayit icin gerekli
evraklanin hazirlar,
kayiticin bagvurusunu
yEpar.

J

Enstitl ¥ dnetirm Kurulu
kararivekathailgili
bilgiler bagyuru vapan

Y

Lt

/\

/N

Oniversite \
Senaosunun
/ belirledigi uygularma ',
/,-‘ esas|an cercevesnde;
bagwurular A
[ deg erlendirilir.
Ogrencilerin hangi
% #amada (Bilimsel Ha., /
“\Ders, Tez agamas! vb]/-"'
. belirlenerek
\ karar alinir. _/'
\ /

\/

Kayiticin gelen
agrencinin evraklann

T

dgrencilereyaz ile
bildirilir.

kartral eder. Kayt
islernini gerceklestirir.

¥
/ kaydiyapilan
Sgrencinin
bilgilerini
ogubs' ne

girer.

r —-.
./'-. .-‘\-.
/ Ogrencive kullanic adi
ve gifresi verilir,
figrenci ders kavdina
winlendirilir. y,

S v

—

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011

Sayfa no: Sayfa 14 / 86




ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 15 /86

SUREC ADI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskani, Enstitii
YOnetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ders kayitlarinin dizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencilerin ders secimi — 6grenci kayitlarinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit ve kayit yenileyen 6grencilerin ders secimi, secilen derslerin
onaylanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kayit siireci sayisi donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01
SUREC EL KITABI Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZi Sayfa /
US'NiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 16 /86

Kawit Yenileme / Ders Kawitlan

Ogrenci Danism an Anahilim Dal Baskan Enstitii Ogrenci isleri

_z"'—""‘\
r.-l \\'.
[ Kullamo ad), sifreve

| Bgrenirn harc dekortu ile | -
birlikte ders kaydi icin | el dela
| Enstitive bageurur. ;"I u:grenclnl.n secrnis ol dugu
\ V., dersleri kantral eder,
M 4 degisiklik yaplmas:
gerekenleri degistirir.
7| Bgrenirn har o dek ontunu
v dir.
I} 7 Oghs'de dgrencinin
f ogbs'he .*'ll kawdin onaylayarak
J grerek / tamarmlar.
f.f' derslerini ,-“'
/ SECET. J
,-“' Kaedin If_
/ tarnarmlarn gk .*'ll
/ icin I'f v
/ danigmanina |
/ bageurur. ;" Karat iglemini tamam | adg
£ !

g rencinin ders kay it
ciktani iki nisha alarak dir,
@ renci ve danisman

kay It hatas bittikten

imzdarin ar.
Ders kawit ciktiarin biri
g rencide kalir, diger
nishaana ogrenim haro
dekantu eklenerek

sonra kay dini tamatml avan
dgrencilere ait ders kawit

ciktilar ile 8&renirm haro
dekartlarim Enstiti
MGG O Gne génderir.

e ~,
i hY

Anabilitn Dah Baskanhgina

: AnzbilimDal
teslim eder.

| Bagkanlgindan gelen \
) u .

— | grend dEE ka’yjlt II
. - | ciktilar ile ogrenim ‘

harc dekantlarin
kontrol eder.

| Ofrencidaik |
| dosyalarina
werlestirir.

\ !

\\—F/r
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 17 /86

SUREC ADI:

Ogrenci Kimlik Kartlarinin Gikarilmasi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Ogrenci isleri Daire

Baskanhgi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci kimlik kartlarinin diizenli ve hatasiz ¢ikariimasi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — 6grenci kimlik kartlarinin imza

karsihgi teslimi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontroli, kimlik kartlarinin

bastiriimasi, 6grenci kimliklerinin imza karsihgi dagitilmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gikarilan 6grenci Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kimlik karti sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 18 /86

Ogrenci Kimlik Kartlarimin Cikanlmas

Enstitti Odrenci Isleri

Enstitd ModorlGgd

O8renci isleri Daire
Bagkanh

e N

Py

/ \
[ Ogrencilerin ogbs' ndeki '|

{ kirnlik bilgilerini ve |

| fotograflanm kontrol eder.
| Kimlik qikanlacak ogrenc |

Ogrenci kimliklerinin
hazirlanmasl igin listeleri

. P )
| listesini haarlar.
!

i

._\
"
h _.f"f
o, =

e

S~ x\
.__r/ H".

O¢rendi kimliklerinin
{ degmtilrmasrailgli olarak \

| wazivla Ofrenci isleri Dare
Bagkanligl' na gonderir.

Ofrend kimliklerinde
kullarilacak bilgileri
ogubs nden cekerek

kirnlikleri biazirlar.
Kirnlikleri 6rencilere
dzg milinak (zere Enstiti
MG DOr g if e gdnderir.

hJ

| &Erendilere duyuruyapar. I%
| Kirnlikleri dgrencilere imza |
"-,\ karsil§) teslirm eder.

b ra

\R ,,ff
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 19 /86

SUREC ADI:

Ogrenci Belgesi Diizenleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci belgelerinin diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — 6grenci belgesinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci belgesi talebeden dgrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii, 6grenci
belgesinin diizenlenmesi, 6grenci belgesinin onaylanmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde diizenlenen égrenci | Ogretim yili (Giiz ve Bahar
belgesi sayisi donemleri)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 20 /86

OFrenci Belgesinin Diizenlen

mesi

Ogrenci

Enstitil O&renci i5leri

Enstitl Sekreteri

.-/"-- HX“«.

r LY

! hesabay atirir, banka dekortu

| weT.CoKimlgiile 6grenc
\ belgesini talebeder. |

Y /
\. y

" o~

I.“'. Ofrenci belgesi Geretini ilgili l\'.

'|_ Qgrencinin kirnlik bilzileri,

| —|_> katth dgrenci olup olmadig
ve banka dekantunu kontrol
eder.

¥

Enstitirrniz e kawith
aldugunu ve ilgili &€rencinin
bilgilerini iceren o renci
belgesini dlzenler.

,

.-/.'
/ . 2.0 Y
[ Ddzenlenen dgrenci |

‘;: belgesni onaylarve |
'.\ dgrencheteslim eder. {,-'
" y,

ey .
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 21 /86

SUREC ADI:

Transkript (Not Durum Belgesi) Diizenlenmesi
Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Transkript (Not Durum Belgesi)’ni diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — Transkript’in onaylanmasi

SUREGC ADIMLARI:

Transkript talebeden 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontroli, transkript’in
diizenlenmesi, transkript’in onaylanmasi.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde diizenlenen Ogretim yili (Gliz ve Bahar
transkript sayisi donemleri)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01
SUREC EL KITABI Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZi Sayfa /
US'NiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 22/ 86

Transkript {Not Durum Belgesi) Diizenlenmesi

Ofrenci Erstitll Ogrenci [5leri Enstitil Sekreteri

Onay Makarm) (Midir/
MOl Yardimcis)

.(/r. :
Transkript (Mot Dururn Nl"n
[ Belgesij dcretiniilgli |

heszshayainr, banka I—l

| dekortuweT.C. Kimligi ile |

\, Transkript'ini talebeder. ',-"

x\h-_— _/

Ogrencinin kirnlik bilgiler,
kayrith &8 renci olup
olmadigive banka

dekontunu kontral eder.

.

Y

iIIi agrencinin ilgilerini
iz eren transkript (not _
dururn belzesi)’ ri p| Delzevi onaylanma
dilzenler. Qzerepard eder.
s
~—

—
"

Vg oy
{ Ornaylanan belge

Belze onaylanr.

mn. @ A o 3 1

| mihirlenir, §Erencive |4
. . )
b teslirm edilir. J
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01
Tarih 31.01.2011

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 23 /86

SUREC ADI:

Ders Intibaklarinin Yapilmasi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,

Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ders intibaklarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders intibaki talebi, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin

o0grenci dosyalarina islenmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin ders intibaki talebi, Anabilim Dali Baskanlig’’nin gériisii, Enstiti
Yénetim Kurulu karari, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin 6grenci

dosyalarina islenmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde intibaklari yapilan
ders sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar

donemi)
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31.01.2011

Yayin Tarihi
SUREC EL KiTABI | Revizvonto/ 101
Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa / Sayfa 24/ 86
UNIVERSITESI Toplam Sayfa
Ders intibaklarimin Yapilmas
Ogrenci Anahilim Dall Bagkanhg) Enstitid MOdGr gl Enstiti Yanetim Kurulu Enstitil Ogrenci isleri
e ™
/o Waray geck yapan
I-" &Erenci almis oldugu "-I - —
| derslere aittranskript ve | Ogrencinin bagarih
| ders igeriklerivle birlikte | oldugu derslerine ait
V' muafivet dilekcesini | kredi ve icerikler N
'\\ werir. i L incelenerek esdeger Anaublllm Pa“_ o i
b v dersleri belirlenir, Enstiti Bagkanliginin dnerisini AN
— Tl diir lGgine giris |y Enstitll ¥ onetim Kuruly V4 N,
bildirir, gindermine alir, Karar igin yd \\
Enstitli ¥ Shetim Kurulunu /; (igr encinin \\
toplantiya davet eder. // basarill oldugu \EUET
—»(  dersderinimtibaky
*, egdeger dersleri //
Souygun mur S
N\ y,
\\\ //,
N, Vi
N
i HAYIR
J/ Enstitd¥anetim | 5
[Kurulu karar ile intibak | Enstiti /
Esdederligi kabul \ ! vinetim
edilmey en dersler; ! kurulu /
ggrencive, Anabilirn Dal I.-' kara ile I.-'
Bagkaniigina ve dersin | [ intibaky f."
\ Ogretim uy.e.sme bilzi | >.'II Esdegerligi ."I
AN wverilir, [ kabul edilen |
AN - |,-" derder |,-"
{ dgrenci f
! dosyaana |
.".I igletir. {
I — |
/r'—-m\
[/ Enstctivanetm O\
{ Kurulu karan ile intibak/ |
| Esdegerligi kabul edilen
derder; Ggrencive, |4
| &nabilirn Dah Bagkanligina ||
\ve dersin Ogretim iyesine |
3 bilgi verilir. /
™\ A
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 25 /86

SUREC ADI:

Ders Saydirma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,
Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ders saydirma islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, sayilan derslerin esdegerlerinin 6grenci
dosyalarina islenmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanligi’nin
gorisu, Enstitl Yonetim Kurulu karari, kabul edilen derslerin esdegerlerinin
o0grenci dosyalarina islenmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basaril bir sekilde yerine sayilan ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
sayisl dénemi)
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SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01
Tarih 31.01.2011

ESKISEHIR OSMANGAZI

Sayfa /

Sayfa 26 / 86

UNIVERSITESI Toplam Sayfa
Der: Saydirma
Ogrenc Daragman Anabilim Dsh Bagkanlg) Enstit O MEddrtgd Enistitd Yonetim Kurdu | Enstitth Ofrenct isler)

Ofreno, oeel ifrency
Sger Univarsite, k|

| slind€l programvb. amg | O arorin Taletini

Ol gu dersbare K rceler, Aaatiien DA =T T =
1 . . + rencinen bagart)
‘ transiriptve ders | * Baghantgis piv Ggini "ﬁ:‘l‘” dersh:u =
L lgeriMeryte tarlite ders | i I'mla s r;“'d
sndrrea diek gesing Lo 3 Rt
iy msruns vene it arel o daper Anst

I Bk ard € oreny Gn ey isere
Enzita Y onetrn Kuul
gundertine sy, Kirsr ign
Ensutl Y oostim Kurdunuy

toplantys Gavet eder

Gerslen befiriany, Eretni
1 Udir adiure porig
ldwir

P

Ersrnd Y oretim
[ Kurumkaran e habud |
S e dersler, -
afrenctyeve Anabiin Dl |
Baghanif natiigiverdir J

ErexnlYonetim \
[ Kok kersn e kabd
edien decsher, 0 enciye, |

Ofrercinin
baganh cloudu
SfSarn yenes

syacadi egdeler

wgun nei?

Enzita
| Yieeom
Kurulu
LR E R
[ kabul adien
dersienn
eganer
gerden
grenc
dosyasna
genr.

| Anzbien D2k baghanigine ,‘
| v dersin Oretion Gyesine |
Disgiverilt
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 27 /86

SUREC ADI:

Diger Yiiksekogretim Kurumlarindan Ders Alma
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Ogrenci Danismani, Anabilim Dali Bagkanligl, Enstitii Yonetimi, Enstitii
Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Ders Saydirma Sireci

SURECIN AMACI:

Diger yiiksekdgretim kurumlarindan ders alma islemlerinin diizenli ve
hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, dgrencinin ders alma talebinin karara
baglanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanligi’'nin
gorusl, Enstitd Yonetim Kurulu karari, kararin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde diger
ylksekogretim kurumlarindan ders
alma sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
donemi)
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Yayin Tarihi

31.01.2011

SUREQ EL KlTABl Revizyon No / 01

Enstiti ¥ netim \
Kurulu karan ile kabul "'.I
edilmeyen ders alma |
| taledi; égrencive ve
'-,IAnabiIim Dl Baskenllg"lnai-'

; bilgi werilir. /

., -

r,

./.- h A
/ Enstiti Yéinetim \..

I.-" Furulu karan ile kel |
| edilen ders alrma talebi; |
| dgrencive, anabilim Dall |
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UNIVERSITESI Toplam Sayfa
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 29 /86

SUREC ADI:

Ders Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Basarisiz oldugu derslerin yerine ders degisikligi islemlerinin diizenli ve
hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, kabul edilen ders degisikliginin 6grenci
dosyalarina islenmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dal Baskanhgi’'nin
goris, Enstitli Yonetim Kurulu karari, kabul edilen ders degisikliklerinin
o0grenci dosyalarina islenmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basaril bir sekilde gergeklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
degisikligi sayisi donemi)
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 31/86

SUREC ADI:

Nakil Islemleri (Diger Yiiksekégretim Kurumlarina
Yatay Gegis Yapanlar Icgin) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Silme / ilisik Kesme Siireci

SURECIN AMACI:

Diger Yuksekogretim Kurumlarina yatay gegis islemlerinin diizenli ve hatasiz

gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, yatay gecisi kabul edilen 6grencinin ilisigi
kesilerek dosyasinin ilgili Enstitlye gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, Enstitii Yonetim Kurulu karari, ilisik kesme
islemleri, 6grenci dosyasinin ilgili Enstitliye gonderilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yatay gegis sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
SUREC EL KiTABI | Revizvonto/ 101
Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa / Sayfa 32/86
UNIVERSITESI Toplam Sayfa
Nakil i slemleri (Diger Yilksekégretim Kurumlarina Yatay Gegis Yapanlar igin)
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 33 /86

SUREC ADI:

Askerlik Islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, ilgili Askerlik Subesi Baskanlginca
Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitliye gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, Askerlik sevk tehir/tecil
evraklarinin diizenlenmesi, ilgili Askerlik Subesi Baskanhginca Askerlik sevk
tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitiiye gonderilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
Askerlik sevk tehir/tecil islem sayisi donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 34 / 86

Askedik islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi)
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 35 /86

SUREC ADI:

Askerlik Islemleri (Sevk Tehir/Tecil Iptali Teklifi)
Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Akademik izin Talebi Siireci

SURECIN AMACI:

Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil iptali talebi, ilgili Askerlik Subesi
Baskanliginca Askerlik sevk tehir/tecil iptali islemlerinin yapilarak Enstitlye
gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil iptali talebi, Askerlik sevk tehir/tecil
iptali evraklarinin diizenlenmesi, ilgili Askerlik Subesi Baskanhginca Askerlik
sevk tehir/tecil iptali islemlerinin yapilarak Enstitliye gonderilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
Askerlik sevk tehir/tecil iptali islem
sayisl

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 36 /86

Askedik iglemleri {Sevk Tehir/Tecil iptali Teldifi)
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 37 /86

SUREC ADI:

Askerlik Doniisii Akademik Izin Cozdiirme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik donlst akademik izin ¢dzdiirme islemlerinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik akademik izin ¢ézdiirme talebi, Enstitii Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik doniisii akademik izin ¢cdzdiirme talebi, Enstitii Yonetim
Kurulunda askerlik déniisi akademik izin ¢ozdiirme talebinin gorisilmesi,
Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi,
Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildiriimesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Askerlik doniisii akademik izin
¢Ozdirme islem sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01
SUREC EL KITABI Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZi Sayfa /
US'NiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 38/ 86
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U Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01

SUREG EL KiTABI | o 02011

ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa /

UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 39 /86

SUREG ADI: Saghk Raporlar Siireci

SURECIN o : e g

SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI: Akademik izin Talebi Suireci / Mazeret Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI: Saglik raporlari sonuglarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saglik raporuna ait Enstitii

SUREG SINIRLARI: Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saglik raporunun Enstitii
Yonetim Kurulunda goristlmesi, Kararlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyalarina
islenmesi, Saglik raporuna ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili
olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Saglik raporu islem sayisi donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
SUREC EL KiTABI | Revizvonto/ 101
Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa / S
e > A ayfa 40 / 86
UNIVERSITESI Toplam Sayfa yfa 40/
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 41/86

SUREC ADI:

Akademik Izin Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yénetimi, Enstit(i Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Akademik izinlerin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebine ait Enstitii Yonetim
Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Akademik izin talebine iliskin Enstiti Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Akademik izin
talebine ait Enstitl Yonetim Kurulu Kararlarinin yazil olarak ilgililere

bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Akademik izin islem sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doénemi)
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31.01.2011

sayfa / Sayfa 42 / 86

UNIVERSITESI Toplam Sayfa
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ESKISEHIR OSMANGAZi Sayfa /
l'SJNiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 43 /86

SUREC ADI: Mazeret Sinavi Talebi Siireci
SURECIN e . R s
SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI: Mazeret sinavlarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinav talebi, Mazeret sinavi talebine ait Enstitii Yonetim

SUREG SINIRLARI: Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinavi talebi, Mazeret sinavi talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Mazeret sinavi talebine iliskin Enstitl Yonetim

SUREC ADIMLARI: Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mazeret sinavi
talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazih olarak ilgililere
bildirilmesi
Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Mazeret sinavi sayisi donemi)
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Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 44 / 86
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Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 45/ 86

SUREC ADI:

Danisman Atama Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitli Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi,

Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman atamalarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Anabilim Dali Baskanhginin danisman 6nerisi, Danisman atamalarinin yazili

olarak ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci listelerinin gikarilmasi, Anabilim Dali
Baskanliginin danisman 6nerisi, Danisman Onerilerinin Enstiti Yonetim
Kurulunda gorusiilmesi, Danismanlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Danisman atamalarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
danisman sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01
SUREC EL KITABI Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZi Sayfa /
US'NiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 46/ 86
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 47/ 86

SUREC ADI:

Danisman Degisikligi Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii

Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman degisikliginin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Danisman degisikligi talebi, Danisman degisikligine ait Enstitii
Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin danisman degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dali
Baskanhginin onayi, Danisman degisikligi talebinin Enstitl Yonetim
Kurulunda goristilmesi, Danisman degisikligine iliskin Enstitli Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Danisman
degisikligi talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazil olarak

ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
Danigsman degisikligi sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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Tarih 31.01.2011
ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa /
UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 48 / 86
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n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 49 /86

SUREC ADI:

Tez Calismasina Ek Siire Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii

Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Ek siire verilmesinin zamaninda, diizenli ve hatasiz gergeklestiriimesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin ek siire talebi, Ek siire verilmesine iliskin Enstitii

Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin ek siire talebi, Anabilim Dali Baskanhiginin onay,
Ek sire talebinin Enstitl Yonetim Kurulunda gorusilmesi, Ek streye iliskin
Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi,
Ek streye iliskin Enstitl Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere

bildirilmesi
Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Danigsman degisikligi sayisi dénemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 50/ 86
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SUREC ADI:

Bilimsel ve Egitim Amach Arastirma Izinleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
YOnetimi

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Bilimsel ve egitim amacli arastirma izinlerinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin arastirma izin talebi, Arastirma izin talebinin
Rektorlik Makamina arzi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin arastirma izin talebi, Anabilim Dali Baskanliginin
onayl, Arastirma izin talebinin Rektorlik Makamina arzi, Arastirma izin
yazilarinin 6grenci dosyasina konmasi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
bilimsel ve egitim amach arastirma
sayisl

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 52 /86
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n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 53 /86

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashg: Belirleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/bashgi belirlemelerinin dlizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi belirlemesi, Tez konusu/baslig
belirlenmesine iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi belirlemesi, Anabilim Dali
Baskanliginin onayi, Tez konusu/baslig’nin Enstitl Yonetim Kurulunda
gorusilmesi, Kabul edilen tez konusu/basligi’nin ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Tez konusu/bashgi belirlenmesine iliskin Enstitu
Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
konusu/baslig belirleme sayisi donemi)
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Tarih
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31.01.2011
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UNIVERSITESI

Toplam Sayfa Sayfa 54 / 86

Tez KonusufBaghgi Belirleme

Oérenci ve Darisman | Anahilim Dal Bagkanlig Enstitd MOl Gg0

Enstitl Y8netim Kurulu

Enstitl Ogrenci igleri

/

/ Kredili derderinive
| serniner dersini biagaryla "\I
[ tamamlayan Grenci |
[ danismmaniyla birlikte |
| calsmakistedigiter |
konusunu belirler. |

Tez konusudbashgn bildirim
| farmunu Bdlim Sekreterligi |
|I araciligrla doldurur, tez I|
I'. dneristyle birlikte ilgli - |

Y Anabilirn Dah { Tez kanusu/bashgl iletes

Y Bmkanlfinasuna [ dnerisini degerlendirir,
'\\ /’ Liygun gér g ini Enstitil
el TAGdUrICEdne sunar.

-,
%,
A

¥

¥

Tez konusw'baslgvetez
dnerisni gérigmek dzere
Enstitil ¥ dnetitn Kuruiu
gindermine alr.
Enstitil ¥ dnetimn Kurulunu l

toplantiya dawvet eder.

e ,
# Tez konusubs g EVET

s, wetezdnerisi
\\ uygun mu? o

i
™, g
. rd
N
—_— HAYIR

™

/' Tez konusu/baghgive

[ tez énerisinin Enstitil ".I —Y
| ¥énetimn Kurulu Karan ile | ! f
kabul edilmedigini Anabilirm /Kabul edilen {
| Dali Bakanlg, Darusman ve | | tez konusyy!
| Ogrenciye yazi olarsk | bagl g1 !
\ bildirir. Fi f ogubsneve /I

. Vi Agrenci

e — ! !
dosyasina |
,-'f Bler. /

[ Erstitivenetm |
| Kurulu Karan ile kabul |

edilen tez konusu/baglg; |

Anabilim Dali Bakanlg,
I'. Crarusran ve Ogrendive |
'-\ vazh olarak bildirir. fs'

\ /

M ,/

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011
Sayfa no: Sayfa 54 / 86




ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /
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SUREC ADI:

Tez Degerlendirme Raporu (Yiiksek Lisans ve
Doktora) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
YOnetimi

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavlari (Yuksek Lisans ve Doktora) Streci / Doktora Yeterlik
Juri Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN AMACI:

Tezi degerlendirme raporlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestiriimesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin tez degerlendirme raporunu hazirlamasi, Tez degerlendirme
raporlarinin 6grenci dosyalarina konmasi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin tez degerlendirme raporunu hazirlamasi, Anabilim Dali
Baskanhginin tez degerlendirme raporlarina gére 6grenci notlarinin
ogubs’ne girisinin yapilmasi, Tez degerlendirme raporlarinin 6grenci
dosyalarina konmasi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
degerlendirme rapor sayisi doénemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 56/ 86

Tez Degerendirme Raporlan {Doktora ve Yiiksek Lisans)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 57 /86

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashgi Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/bashgi degisikliginin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/bashig degisikligi talebi, Tez
konusu/basligi degisikligine iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere
bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi degisikligi talebi, Anabilim Dali
Baskanliginin onayi, Tez konusu/basligl degisikligi talebinin Enstitli Yonetim
Kurulunda gorusilmesi, Kabul edilen tez konusu/bashgi degisikliginin
ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Tez konusu/bashgi degisikligine
iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin bildirilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
konusu/basligl degisikligi sayisi donemi)
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Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 58 / 86

Tez KonusufBaghgi Degisikligi
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 59 /86

SUREC ADI:

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi
(Yiksek Lisans ve Doktora) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavlari (Yiksek Lisans ve Doktora) Sireci

SURECIN AMACI:

Yiiksek Lisans Tezi Juri Uyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin tez jiri Gyeleri 6nerisi, Tez jiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve
saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismaninin tez jiri Gyeleri 6nerisi, Anabilim Dali Kurulunun karari, Tez jiri
Uyelerinin Enstiti Yonetim Kurulunda gorisilmesi, Kabul edilen tez jiri
Uyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez jlri Giyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
juri Gyesi belirleme sayisi doénemi)
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SUREG EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01
Tarih 31.01.2011

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 60/ 86

Tez Savunma Sinawi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 61 /86

SUREC ADI:

Tez Savunma Sinavlari (Yiiksek Lisans ve
Doktora) Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Jiiri Gyeleri, Anabilim Dali Bagkanligl, Enstitii Ogrenci isleri
Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Mezuniyet islemleri Siireci

SURECIN AMACI:

Yiksek lisans tezi savunma sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Tez savunmasi sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Juri tGyelerinin tez savunmasi sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Anabilim Dali Bagkanhginin 3 giin icinde tutanaklari Enstiti MudurlGgline
teslimi, Tez savunmasi tutanaklarinin Enstitli Yonetim Kurulunda
gorusiilmesi, Tez savunmasi sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez savunmasi sinav sonucuna iliskin Enstitli Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basaril bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
savunmasi sinav saylsi donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01
Tarih 31.01.2011

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 62 /86
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 63 /86

SUREC ADI:

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Yeterlik Yazili ve S6zIU Sinavlari Sireci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik jiiri Gyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik juri Gyelerinin belirlenmesi talebi, Doktora
yeterlik juri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik jiri Gyelerinin belirlenmesi talebi, Anabilim
Dali Baskanliginca juri Giyelerinin dnerisi, JUri Giyelerinin Enstitl Yonetim
Kurulunda goristilmesi, Kabul edilen doktora yeterlik juri Giyeleri ile sinav
yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Doktora
yeterlik jlri Gyelerinin, yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
doktora yeterlik juri Giyesi belirleme
sayisl

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 64 / 86

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belidenmesi
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 65 /86

SUREC ADI:

Doktora Yeterlik Sinavlari Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Doktora Yeterlik Jiiri Uyeleri, Doktora Yeterlik Komitesi,
Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi,
Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve juri Gyelerini
toplamasi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Juri Gyelerinin doktora yeterlik sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Doktora yeterlik komitesinin sinava iliskin basari tutanagini hazirlamasi,
Anabilim Dali Bagskanhginin 3 glin icinde tutanaklari Enstiti MidUrlGgline
teslim etmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun Enstitii Yonetim Kurulunda
goristlmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Doktora yeterlik sinav sonucuna iliskin Enstitli Yonetim
Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doktora yeterlik sinav sayisi donemi)
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UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

SUREG EL KITABI

01
31.01.2011

Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 66 / 86
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|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 67 /86

SUREC ADI:

Doktora Tez Izleme Komitesi Uyelerinin
Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI:

Doktora tez izleme komitesi Gyelerinin belirlenmesinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora tez izleme komitesi Uyelerinin 6nerisi, Doktora tez
izleme komitesi Uyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora TiK iyelerinin dnerisi, Anabilim Dali Baskanhginin
onayl, Doktora TiK (iyelerinin Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilmesi,
Enstiti Yonetim Kurulunda kesinlesen doktora TiK (iyelerinin ogubs’ne ve
dgrenci dosyasina islenmesi, Doktora TiK iyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
doktora TiK belirleme sayisi dénemi)
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n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 69 /86

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlar Siireci

SURECIN AMACI:

Tez onerisi/izlemelerin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez énerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi, Tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez énerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi,
Anabilim Dali Baskanhginin onayi ve dnerisi, Tez 6nerisi/izleme sinavi jiri
Uyelerinin Enstitil Yonetim Kurulunda goristlmesi, Kabul edilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve
6grenci dosyasina islenmesi, Tez dnerisi/izleme sinavi juri Gyelerinin, yeri,
tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyesi
belirleme sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 71 /86

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Sinavlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Tez izleme Komitesi Uyeleri, Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitii
Ogrenci Isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
Sireci

SURECIN AMACI:

Tez Onerisi/izleme sinavlarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin raporunu TiK Uyelerine teslimi, Tez dnerisi/izleme sinav
sonucuna iliskin Enstitl Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin raporunu TiK Gyelerine teslimi, Danismanin Tez 6nerisi/izleme
sinav tutanaklarini hazirlamasi ve TiK Gyelerini toplamasi, TiK Giyelerinin tez
Onerisi/izleme sinavini yaparak tutanak tutmasi, Anabilim Dali Baskanliginin
3 glin icinde tutanaklari Enstiti MudurlGgiine teslim etmesi, Tez
Onerisi/izleme sinav sonucunun Enstitl Yénetim Kurulunda gorusulmesi,
Tez 6nerisi/izleme sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez 6nerisi/izleme sinav sonucuna iliskin Enstitti Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

Basaril bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
Onerisi/izleme sinav sayisi donemi)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 73 /86

SUREC ADI:

Mezuniyet Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanlig, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

ilisik Kesme islemleri Siireci

SURECIN AMACI:

Ogrenci mezuniyetlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, Mezuniyet bilgilerinin diploma
defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, ilgili Miidiir Yardimcisinin tezin tez
yazim kurallarina uygunlugunu kontrol etmesi, ilisik kesme belgesinin
duzenlenmesi, Tezlerin basilmasi ve tez teslim evraklarinin diizenlenmesi,
Danisman onay belgesinin hazirlanmasi, Tez teslim kontrol tutanaginin
doldurulmasi tezlerin teslimi, Ogrencinin mezuniyet degerlendirmesinin
¢ikarilmasi, Mezun durumunun Enstitl Yonetim Kurulunda gorusilmesi,
Mezun olan 6grencinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mezun
olan 6grencinin diplomasinin gikarilmasi, Diplomanin kontroll, Mezun
ogrenciye iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi,
Mezuniyet bilgilerinin diploma defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
mezun sayisl donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 75 /86

SUREC ADI:

Ilisik Kesme Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitl Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

ilisik kesme islemlerinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ilisik kesme talebi, Onaylanan ilisik kesme belgesini Enstitii
Mudirligine teslimi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ilisik kesme talebi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi, ilisik
kesme belgesinin ilgili birimlere onaylattirilmasi, Onaylanan ilisik kesme
belgesini Enstiti MudurlGgine teslimi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Basaril bir sekilde gergeklestirilen ilisik | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kesme sayisi donemi)

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011

Sayfa no: Sayfa 75 / 86




ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

SUREG EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01
Tarih 31.01.2011

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 76 / 86

iligik Kesme iglemleri

Ofrenct Enstitl Sekreter| Anabilim Dal Bagkanlg)

Daire Bagkanlid

(Ensituyle lIgst kamayan’
| &freno g keame vdep |y

Tamarrianan igh
Sese belpesis In Ry
Miduigunetesim
eder

ESOGU Kit, . ve Dék,

eder
4
1851k hesme belpasni
Onerier
2
Orencinin Aratelim Ces
Bxgianidi e v s
Bsgind keserve bal gy
arayly
————
Ofrencnm Kiruphans ve
Dokimartasyon Dare
Bxglanindillevass
PEimi keser ve belgen
o i
v
Oraylarms gemi

Anadaolu Univ, Kit.ve

Dok, Daire Bagkanl g

y

Ot ervirin Kt phane ve
Dokdrartasyon Daire

—

Baghanigi llevy s
158 ik haser ve befgey |
onaykar

ESOGU S5K5 Dare

Bagkanlg

]

o L . ”

Of rencinin Sagdik Koftor

vt Spor Duw o Bagkanikg

levar s fgdini deser ve
Deigmy onaytr

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011

Sayfa no: Sayfa 76 / 86




ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

|

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

SUREG EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 77/ 86

SUREC ADI:

Kayit Silme Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri, Enstitii Yonetimi, Enstitli Yénetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kayit silme islemlerinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Ogrencinin ogubs’nden kaydinin silinmesi

ve dosyasina islenmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Kayit sildirme talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda gérisiilmesi, ilisigi kesilen égrenciye ait Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ilgililere bildirilmesi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi,
Ogrencinin ilisik kesme belgesini gerekli birimlere onaylatmasi, Ogrencinin
ogubs’nden kaydinin silinmesi ve dosyasina islenmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olgiim Yoéntemi

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
kaydi silinen 6grenci sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
donemi)
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Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
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ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 79 /86

SUREC ADI:

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Uluslararasi iliskiler Birimi, Enstitii Ogrenci isleri, Anabilim Dali Bagkanligi,
Enstitl Yonetimi, Enstitl Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Erasmus kapsaminda 6grenci degisim islemlerinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin Erasmus dgrenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslararasi iliskiler Biriminin islemleri tamamlamasi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin Erasmus 6grenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslar arasi iliskiler Biriminin 6grenci hakkinda gériis istemesi, Enstitii
Mudurliginin ilgili Anabilim Dali Baskanlhigindan goéris istemesi,
Ogrencinin, 6grenci degisim programindan yararlanma talebinin Enstitii
Yénetim Kurulunda gorisiilmesi, Enstitii Yonetim Kurulu kararinin ilgililere
bildirilmesi, Ogrenci degisim programina iliskin Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ogubs’ne ve égrenci dosyasina islenmesi, Uluslararasi iliskiler
Biriminin islemleri tamamlamasi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
0grenci degisim programindan
yararlanan 6grenci sayisi

Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
donemi)
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31.01.2011
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Tarih

01
31.01.2011
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Toplam Sayfa
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Erasmus Kapsaminda Ofrenci Defigim Program:

lusl s gkl ;
Ogrenci N s;r:mi e Enstit O Mdarlogl Anabxlim Dadi Bagkanlg

Ensted Yonetim Kurdy

Enstitl Ogrena [gen

/0 Erasns oo \
{ dadsim progamndan |
YU WA ign
| Ulustrarsa ligvper |
| Breimre baparur

O rarcinen iglerslenn|
baglane. Sonugian
e . < Frbhonds Lretty —
N e e e G O renci dadgim
tcirr programndsn
yaadananak sTey e
L dfrenc hsinca igh
Anabilin Dadi
g hankg edan porig
Ister

Ofrencl hakknds
L pielgienios Enstry
M O Grf O e Sunay

v
Ofrencinin, Erasmus
ofrerxci def g
programendan
yarartarmataebin

gorigmes ere Enstry
Yonstim Kuruu
pundemre sy
et Yoreo m Kundun |
0D 3T/ GIvet 08T

/ Ofrendrin, afrenc
CefHim programingan |
| yxalanmasnn wgun |
| omacgina kghn tretry |

Cfrenonin
grend aglgim
programndan
YW lanrvas
mu?

EVET

Yoretn Kurdu Kaeaey, |
| Ansbirs D Saghanid, |
| Dangmanve Ofrendye |

| y2od okerak bédrdir

Orencinin, ifrend
cadsim orogramindsn
YMARMFIRrn W pun
ol duduna Ligkin Erexed
Yonetim Kurubu Karan, |

| Anatilim Dol Bagkanigy, (7
Dangman, Ofrenave

Ulustararas ligeiler

Birimine yanh ol

tidinir

S

Og rercine, Erastnis
[ ofrend defipm '|
| rogannailighin
\ lemien yorinr

— 2
/ Ofrena
defgim
prograrm e
gt &rx K J
ogutesreve [
ofrena /
dosyasinn /[
ger. /[

Sirec El Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: 31/01/2011

Sayfa no: Sayfa 80/ 86




ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - SUREG EL KITABI

U Yayin Tarihi 31.01.2011
N i Revizyon No / 01
ESKISEHIR OSMANGAZI Sayfa /
UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 81/86
SUREG ADI: Ogrenci Temsilciligi Secimleri Siireci
SURECIN

SORUMLULARI: Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Enstitli Ogrenci Isleri, Enstitl Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI: Enstitl 6grenci temsilciligi secimlerinin dizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin 6grenci temsilcilerini istemesi, Ogrenci

SUREG SINIRLARI: temsilciligi secim sonuglarinin Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilmesi

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin 6grenci temsilcilerinin istenesi, Enstitii
Mudurliginin secim tarihi, yeri ve saatini ilan etmesi ve se¢cim kurulunu
SUREG ADIMLARI: belirlemesi, Ogrencilerin adaylik dilekgelerinin Enstiti Midurligiine teslimi,
Ogrenci temsilciligi segimlerinin yapilmasi, Ogrenci temsilciligi segcim
sonuglarinin Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildiriimesi

Performans Gostergesi Olgiim Yoéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen

o . o Yilda 1 defa (Giiz donemi)
6grenci temsilciligi secimi sayisi
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I'SJNiVERSiTESi Toplam Sayfa Sayfa 82 /86

Ogrenci Temsilcisi Segimleri
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n i Revizyon No / 01

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 83 /86

SUREC ADI:

Kismi Zamanh Calisma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Saglk Kiltiir ve Spor Daire Baskanligl, Enstitii Ogrenci isleri, Enstit{
Tahakkuk isleri, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kismi zamanli calistirilacak 6grencilerin belirlenmesinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhginin kismi zamanh ¢alisacak 6grencileri
istemesi, Kismi zamanli ¢calisan 6grencilerin aylik puantajlarinin Saglik Kiltar
ve Spor Daire Baskanligina bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhginin kismi zamanl ¢alisacak 6grencileri
istemesi, Enstiti Madarltginin kismi zamanli galistiracak 6grenci ilanlarini
duyurmasi, Ogrencilerin basvuru dilekgelerinin Enstitii Midirliigiine teslimi,
Kismi zamanli galistirilacak 6grencilerin belirlenmesi, Kismi zamanli
calistirilan 6grencilerin aylik puantajlarinin Saglik Kiltiir ve Spor Daire
Baskanligina bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen

. s - Yilda 1 defa (Giiz donemi)
kismi zamanli 6grenci belirleme sayisi
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Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 01

Tarih 31.01.2011
Sayfa /

Sayfa 84 / 86

KismiZamanh Caligma
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Sayfa /
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SUREC ADI:

Ogrenci Disiplin Isleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri, Enstitli Midirligu, Enstitii Disiplin Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci disiplin islerinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Enstitli MUdarliginin disiplin sorusturmasi agmasi ve sorusturmaci
atamasi, Disiplin sorusturmasi sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Enstitid MudarlGginin disiplin sorusturmasi agmasi ve sorusturmaci
atamasi, Sorusturmacinin disiplin sorusturmasini tamamlamasi, Sorusturma
raporu ve eklerinin Enstitl Disiplin Kurulunda goérisilmesi, Disiplin
cezalarinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Disiplin sorusturmasi
sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

Basarili bir sekilde gergeklestirilen

- Yilda 2 defa (Giiz — Bahar dénemi)
disiplin sorusturmasi sayisi
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