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ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

EĞİTİM BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	



	1
	B.30.2.OGU.0.44.00.00
	010.07
	Genel İşler
	Mevzuat İşleri
Duyurular Talimatlar
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ve 

2547 Sayılı YÖK Kanununun 

İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri ile Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri 
	-
	1. Duyuru ve Talimat Talepleri
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Yazı İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Daire Başkanlıkları
	-
	3 Gün
	20 - 30
	-

	2
	B.30.2.OGU.0.44.00.00
	020
	Genel İşler
	Olurlar, Onaylar
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

2547 Sayılı YÖK Kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanununun  

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri ve 

Mali İşler 
	-
	1. Olur ve Onay Talepleri 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri

2. Enstitü Müdürü
	Komisyon Üyeleri
	ESOGU Rektörlüğü Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	20 - 25
	-

	3
	B.30.2.OGU.0.44.05.01
	050.01
	Genel İşler
	Enstitü Kurulu
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

2547 Sayılı YÖK Kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanununun  

İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri ile Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalı Yazıları

2. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	Enstitü Kurul Üyeleri
	Enstitü Kurul Üyeleri
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Daire Başkanlığı
	1 Ay
	10 Gün
	4
	-

	4
	B.30.2.OGU.0.44.05.02
	050.02
	Genel İşler
	Enstitü Yönetim Kurulu
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

2547 Sayılı YÖK Kanunu ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanununun  

İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri ile Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalı Yazıları

2. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	Enstitü Yönetim Kurul Üyeleri
	Enstitü Yönetim Kurul Üyeleri
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Daire Başkanlığı
	1 Ay
	10 Gün
	30 - 35
	-

	5
	B.30.2.OGU.0.44.05.03
	050.03
	Genel İşler
	Enstitü Disiplin Kurulu
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

2547 Sayılı YÖK Kanununun 

İlgili Maddeleri 
	Enstitü Öğrencileri ile Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalı Yazıları

2. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	Enstitü Disiplin Kurul Üyeleri
	Enstitü Disiplin Kurul Üyeleri
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Daire Başkanlığı
	1 Ay
	10 Gün
	0 - 3
	-

	6
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	103
	Eğitim-Öğretim İşleri
	Akademik Takvim
	2547 Sayılı YÖK Kanununun 

İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri ve Akademik Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	Yarıyıl Öncesine Kadar
	10 Gün
	2
	-

	7
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	104
	Eğitim-Öğretim İşleri
	Eğitim Öğretim Programları
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri 
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	0 - 2
	-

	8
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	105
	Eğitim-Öğretim İşleri
	Ders Programları
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri Akademik Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	20 - 30
	-

	9
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	106
	Eğitim-Öğretim İşleri
	Sınav Programları
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri Akademik Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	Akademik Takvimde Yer Aldığı Şekilde
	10 Gün
	10 - 15
	-

	10
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	202
	Akademik Personel ve Akademik Kariyer İşleri
	Öğretim Elemanı Yetiştirme
	1416 Sayılı Kanun, 2547 Sayılı Kanun, Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik Öğrencileri ve
Akademik Personel
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri, Personel Daire Başkanlıkları
	-
	1 Ay
	5 - 10
	-

	11
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	203
	Akademik Personel ve Akademik Kariyer İşleri
	Öğretim Elemanı Değişim Programları
	2547 Sayılı Kanun, Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. İlgili Anabilim Dalları önerileri
2. Kurul Kararları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri, Personel Daire Başkanlıkları
	-
	1 Ay
	1 - 5
	-

	12
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.01
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 
Ön Kayıt İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanun, Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Öğrenci Adayları ve Lisansüstü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Başvuru Formu 
2. Özgeçmiş

3. İki (2) Adet Fotoğraf 
4. TC Kimlik Fotokopisi 

5. Banka Dekontu
6. Diploma / Mezuniyet Belgesi 

7. Not Durum Belgesi (Transkript)
8. ALES Sonuç Belgesi 

9. ÜDS/KPDS Sonuç Belgesi
10. Kayıt Ücreti Dekontu 
	Enstitü Sekreterliği
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi

2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	15 Gün
	400 - 450
	Evet

	13
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.02
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Kesin Kayıt ve Ders Kaydı İşlemleri
	2547 Sayılı Kanun, Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Öğrenci Bilgi Formu (Yeni Kayıtlar İçin)

2. Askerlik Durum Belgesi (Yeni Kayıtlar İçin)

3. Dönem Harcı Dekontu 

4. Ders Kayıt Formu
	Enstitü Sekreterliği
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Öğrenci Danışmanı
3. Enstitü Sekreteri

4. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı,

İlgili Askerlik Şubesi
	-
	10 Dakika
	120-150
	Evet

	14
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	300
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Öğrenci Kimlik İşlemleri 
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Öğrenci Bilgi Sistemi Verileri 
	Enstitü Sekreterliği
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	15 Gün
	120-150
	-

	15
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.08
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Öğrenci İzin İşleri İşlemleri 
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Akademik İzin Talep Formu

2. İzin Gerekçesinin Belgesi

3. Görevlendirme Kararı 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	10-15
	Evet

	16
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.13
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Danışman Atama ve Danışman Değişikliği İşlemleri 
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Danışman Değişikliği Talep Formu

2. Anabilim Dalı Önerisi 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Öğrenci Danışmanı
3. Enstitü Sekreteri

4. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	-
	-
	10 Gün
	125 - 155
	Evet

	17
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.05
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Ders Saydırma İşlemleri 
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Ders Saydırma Formu
2. Not Durum Belgesi
3. Ders İçerikleri
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	-
	-
	10 Gün
	20 - 25
	Evet

	18
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.02
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Diğer Yükseköğretim Kurumlarından Ders Alma İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Ders Alma Formu 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	Diğer İlgili Enstitüler
	-
	1 Ay
	5 - 10
	Evet

	19
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.02
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Ders Değişikliği İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Ders Değişikliği Formu 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri

3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	-
	Ders Kayıtlarından Önce
	5 Gün
	15 - 20
	Evet

	20
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.02
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

İlişik Kesme - Kayıt Silme İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	Kaydı Silinen Öğrenci
	1. Kayıt Sildirme Talep Formu (Kendi İsteğiyle)

2. Enstitü Yönetim Kurulu Kararı (Yönetmelik Gereği) 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	İlgili Askerlik Şubeleri
	-
	10 Gün
	20 - 25
	Evet

	21
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14.07
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Ek Süre İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Ek Süre Talep Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	105 - 110
	Evet

	22
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.04.07
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Mazeret Sınav İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Mazeret Sınavı Talep Formu

2. Mazeretin Gerekçesini Gösterir Belge
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	10 - 15
	Evet

	23
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Araştırma İzin İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Tez Araştırma İzin Formu

2. Araştırma Önerisi
3. Çalışma Takvimi
4. Adres / İletişim Bilgileri
5. Anket

6. Uygulama Yapılacak Okullar Listesi

	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	ESOGU Rektörlük Makamı, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	50 - 100
	Evet

	24
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14.01
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Tez Konusu Değişikliği İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Tez Konusu Değişikliği Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	10 - 15
	Evet

	25
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.10.02
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Askerlik İşlemleri
	1111 Sayılı Askerlik Kanunu,

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Askerlik Tecil Talep Formu 

2. Askerlik Tecil İptali Talep Formu

3. Askerlik Dönüşü Akademik İzin Çözdürme Formu

4. Terhis Belgesi 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	İlgili Askerlik Şubesi
	-
	10 Gün
	50 - 60
	Evet

	26
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Tez İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Tez Öneri Bildirim Formu 

2. Tez Önerisi
3. Tez Jüri Öneri Formu

4. Tez Savunması Sınav Tutanağı

5. Tez Jürileri Değerlendirme Tutanakları 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	60 - 70
	Evet

	27
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.04.01
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Doktora Yeterlik İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Yeterlik Jüri Öneri Formu 

2. Yabancı Dil Sınavı Sonuç Belgesi
3. Yeterlik Sınavı Başarı Tutanağı

4. Yazılı Sınav Evrakları

5. Sözlü Sınav Evrakları

6. Jüri Üyeleri Değerlendirme Tutanakları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	5 - 7
	Evet

	28
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Doktora Tez İzleme İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Tez İzleme Komitesi Öneri Formu 

2. Tez Öneri/İzleme Bilgi Formu 
3. Tez Öneri Savunma Tutanağı
4. Tez Öneri Raporu
5. Jüri Üyeleri Değerlendirme Tutanakları
6. Tez İzleme Başarı Değerlendirme Tutanağı

7. Tez Çalışması Raporf

8. Jüri Üyeleri Değerlendirme Tutanakları
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı,

Danışman
	-
	-
	10 Gün
	5 - 7
	Evet

	29
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.10
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Belge İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Öğrenci Kimliği 

2. Dekont
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
	-
	-
	-
	5 Dakika
	150 - 170
	Evet

	30
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.14
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Tez Teslim İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Danışman Onay Formu

2. 3 Adet Kompakt Disk
3. 6 Adet Ciltlenmiş Tez

4. Tez veri Giriş ve Yayımlama İzin Formu

5. Tez Teslimi Kontrol Formu

6. Tezin Çoğaltılmasına ve Yayımı İçin İzin 

     Belgesi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	-
	-
	10 Dakika
	20 - 25
	Evet

	31
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	302.15
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Özlük İşleri 

Mezuniyet İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Mezun Olmaya Hak Kazanan Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Tez Teslim İşlemlerinin Tamamlanması

2. İlişik Kesme Formu

3. Enstitü Yönetim Kurulu Kararı
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalı, Danışman
	-
	-
	15 Dakika
	20 - 25
	-

	32
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	306
	Öğrenci İşleri
	Kısmi Zamanlı Çalışma İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Başvuru Formu

2. Aile Gelir Bilgileri

3. Not Durum Belgesi

4. Banka Hesap Numarası

5. 2 Adet Fotoğraf

6. SSK Kimlik Kartı
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, SKS Daire Başkanlığı,

Anabilim Dalı
	-
	10 Dakika
	10 - 15
	-

	33
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	307
	Öğrenci İşleri
	Sağlık İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Sosyal Güvencesi Olmayan Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	Sosyal Güvenlik Kurumları
	1. Dilekçe

2. Sosyal Güvencesi Olmadığına Dair Belge
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	5 - 10
	-

	34
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	308
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Konseyi ve Temsilciliği İşlemleri
	Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	İlgili Öğrenci
	1. Not Durum Belgesi

2. Aday Dilekçesi

3. Seçim İşlemleri
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	1
	-

	35
	B.30.2.OGU.0.44.72.00
	312
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci Affı İşlemleri
	İlgili Af Kanunu,

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği İle ESOGÜ Önlisans, Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Lisansüstü Eğitim Kurumlarından İlişiği Kesilenler
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Öğrenci İşleri
	-
	1. Af Kanunu Kapsamında Belirlenen Belgeler
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Öğrenci İşleri Yetkilisi
2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	-
	-

	36
	B.30.2.OGU.0.44.00.00
	601
	Araştırma ve Planlama İşleri
	Teşkilatlanma İşleri  

Kuruluş, Yapılanma, Teşkilat Şemaları ve Kadro 

İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanun ve Lisansüstü Eğitim-Öğretim Enstitülerinin Teşkilât ve İşleyiş Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	-
	-
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme ve Personel Daire Başkanlıkları
	-
	-
	3 - 5
	-

	37
	B.30.2.OGU.0.44.00.00
	602
	Araştırma ve Planlama İşleri
	Plan ve Program
İşleri
Stratejik Plan, Eylem Planları, Performans Programı ve Revize İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanun ve Lisansüstü Eğitim-Öğretim Enstitülerinin Teşkilât ve İşleyiş Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	-
	-
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	-
	-
	5 - 6
	-

	38
	B.30.2.OGU.0.44.00.00
	612
	Araştırma ve Planlama İşleri
	İç Kontrol İşleri

İç Kontrol Sistemi ve Standart İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanun ve Lisansüstü Eğitim-Öğretim Enstitülerinin Teşkilât ve İşleyiş Yönetmeliği İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	-
	-
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	-
	-
	1 - 2
	-

	39
	B.30.2.OGU.0.44.77.00
	705
	Bilgi İşlem İşleri
	Sistem İle İlgili Talep İşleri

Yazılım, Donanım ve Diğer İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	1. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
	-
	1 Ay
	1 - 2
	-

	40
	B.30.2.OGU.0.44.77.00
	710
	Bilgi İşlem İşleri
	e-uygulama  İşleri

Web Sayfası, 

e-imza, e-posta İşlemleri 
	2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	1. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
	-
	10 Gün
	5 - 10
	-

	41
	B.30.2.OGU.0.44.73.00
	801
	İdari ve Sosyal İşler
	Taşıt İşleri

Araç Tahsisi ve Diğer İşlemler 
	2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	-
	1. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2.  Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler Daire Başkanlığı
	-
	5 Gün
	3 - 4
	-

	42
	B.30.2.OGU.0.44.73.00
	804
	İdari ve Sosyal İşler
	Evrak Kayıt ve Sevk İşlemler 
Gelen-Giden Evrak, Kontrollü Evrak, Yanlış Evrak İade İşlemleri
	2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri
	Enstitü Öğrencileri
	1. Resmi Evrak
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları, Danışman ve Jüri Üyeleri
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Daire Başkanlıkları, Askerlik Şubeleri, SGK, Diğer Enstitüler vb. 
	-
	1 Gün
	1000 - 1200
	-

	43
	B.30.2.OGU.0.44.73.00
	805
	İdari ve Sosyal İşler
	Belge Yönetimi ve Arşiv İşleri

Belge Yönetimi, Arşiv Yönetimi ve Diğer İşlemler
	Standart Dosya Planı Genelge 2005/7 ve 2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü İdari ve Sosyal İşler Sorumlusu
	-
	1. Resmi Evrak
	-
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	-
	-
	10 Gün
	1000 - 1200
	-

	44
	B.30.2.OGU.0.44.80.00
	807
	İdari ve Sosyal İşler
	Bakım Onarım İşleri

Bina, Tesisat, Elektronik Cihaz Bakım Onarım İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği ve2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü İdari ve Sosyal İşler Sorumlusu
	-
	1. Talep Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	5 - 10
	-

	45
	B.30.2.OGU.0.44.73.00
	809
	İdari ve Sosyal İşler
	Taşınır Mal İşleri

İstek, Devir, Giriş-Çıkış, Sayım ve Döküm İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği ve2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Taşınır Mal ve Kayıt Yetkilisi
	-
	1. İstek Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları 
	-
	Depoda bulunmadı durumunda 

15 Dakika
	50 - 70
	-

	46
	B.30.2.OGU.0.44.73.00
	811
	İdari ve Sosyal İşler
	İletişim ve Haberleşme İşleri

Telefon, Faks, İnternet ve Diğer İşlemler
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği ve2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü İdari ve Sosyal İşler Sorumlusu
	-
	1. İstek Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Dakika
	150 - 170
	-

	47
	B.30.2.OGU.0.44.78.00
	824
	Tanıtım ve Yayın İşleri
	Yayın İşleri

Kitap, Dergi, Broşür, Matbu Evrak, Resmi Doküman İşlemleri
	2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli ile Öğrencileri
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Sekreteri
	Basım Evleri
	1. İstek Formu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Kütüphane, SKS Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Ay
	300 - 350
	-

	48
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841
	Mali İşler
	Bütçe Hazırlama ve Uygulama İşleri

Bütçe Hazırlıkları (Bütçe, Ek Bütçe, Geçici Bütçe), Bütçe Uygulamaları (Ödenekler, Avanslar, Mahsuplar, Tahakkuk ve Ödeme) İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve
2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Bütçe Hazırlıkları
	-
	1. Enstitü Sekreteri
2. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Ay
	2 - 3
	-

	49
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841.02.17
	Mali İşler
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri

Maaş İşlemler
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	İlgili Banka Şubesi
	1. Ödeme Emri ve Ekleri
	-
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Gün
	12
	-

	50
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841.02.17
	Mali İşler
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri

Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Ödeme Emri

2. Görevlendirme Onayı

3. Yolluk Bildirimi

4. Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	10 - 15
	-

	51
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841.02.17
	Mali İşler
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri

Sürekli Görev Yolluğu İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Görevlendirme Onayı

2. Yolluk Bildirimi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	10 - 15
	-

	51
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841.02.17
	Mali İşler
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri

Ek Ders ve Fazla Çalışma Karşılığı İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü’de Ders Veren Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	İlgili Banka Şubesi
	1. Ek Ders Çizelgesi

2. Çeşitli Ödemeler Bordrosu

3. Telafi Programı

4. Raporlu, İzinli, Görevli Bildirimi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	50
	-

	52
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	841.02.17
	Mali İşler
	Tahakkuk ve Ödeme İşleri

Sınav Ücretleri İşlemleri
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü’de Ders Veren Akademik Personel
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	İlgili Banka Şubesi
	1. Sınav Ücret Çizelgesi

2. Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	6
	-

	53
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	843
	Mali İşler
	Mizan, Bilanço ve Kesin Hesap İşleri

Mizan, Bilanço, Kesin Hesap, Gerçekleştirme Raporları, Finansal Tablolar, Günlük Ödeme Planları, Nakit Akım Tabloları ve Diğer İşlemler
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Bilanço
2. Kesin Hesap Tabloları

3. Gerçekleştirme Raporları

4. Finansal Tablolar

5. Nakit Akım Tabloları
	-
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Ay
	25
	-

	54
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	849
	Mali İşler
	Banka İşleri

Ödeme, Tahsilat, Ekstre, Dekont ve Diğer İşlemler
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	İlgili Banka Şubesi
	1. Ödeme Emri ve Ekleri
	-
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Ay
	40
	-

	55
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	869
	Mali İşler
	Mali Konularda Diğer İşler

Maaş Bordrosu, Haciz Durumu Gösterir Belge ve Diğer İşlemler
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Dilekçe
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Tahakkuk Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler, Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Dakika
	10 - 15
	-

	56
	B.30.2.OGU.0.44.71.00
	902
	Personel İşleri
	Personel Alımı İşleri

Personel Alım Talepleri, Sınav İşlemleri
	657 Sayılı Kanun ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri Sorumlusu
	-
	1. Kadro Talebi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Yazı İşleri Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Personel ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	1 Ay
	3 - 5
	-

	57
	B.30.2.OGU.0.44.71.00
	903
	Personel İşleri
	Personel Özlük İşleri

Atama, Nakil, Ayrılma, Terfi, İntibak ve Diğer İşlemleri
	657 Sayılı Kanun ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri ve Mali İşler Sorumlusu
	-
	1. Personel Atama Onayı
2. Nakil Bildirimi

3. Görevden Ayrılış – Başlama Yazıları

4. İlişik Kesme Belgesi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Yazı İşleri Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Personel ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	30 Dakika
	5 - 10
	-

	58
	B.30.2.OGU.0.44.71.00
	903.05
	Personel İşleri
	Personel Özlük (İzin) İşleri

Yıllık, Sıhhi, Mazeret, Ücretsiz ve Yurtdışı İzin İşlemleri
	657 Sayılı Kanun ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri Sorumlusu
	-
	1. İzin Formu
2. Sağlık Raporu
3. Ücretsiz İzin Dilekçesi
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Yazı İşleri Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Personel ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Dakika
	5 - 10
	-

	59
	B.30.2.OGU.0.44.71.00
	903.07
	Personel İşleri
	Personel Özlük (İzin) İşleri

Kurumiçi, Kurumdışı, Ek Görev ve Rotasyon İşlemleri
	657 Sayılı Kanun ve

2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Yazı İşleri Sorumlusu
	-
	1. Dilekçe

2. Katılım Belgeleri

3. Görevlendirme Onayı
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Yazı İşleri Memuru 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, Personel ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	5 - 10
	-

	60
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	934.01
	Satınalma ve Satış İşleri
	Satınalma İşleri

Satınalma İşlemleri
	4234 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu, 2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Satınalma Sorumlusu
	İlgili Firmalar
	1. İstek Belgesi 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Taşınır Mal ve Kayıt 

      Kontrol Yetkilisi 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	-
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	5 - 10
	-

	61
	B.30.2.OGU.0.44.74.00
	947
	Satınalma ve Satış İşleri
	Stok Kontrol İşleri

Malzeme Giriş-Çıkış-Transfer-İade ve Diğer İşlemler
	4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu,

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kanunu, Taşınır Mal Kayıt Yönetmeliği, 2547 Sayılı Kanunun

İlgili Maddeleri
	Enstitü Akademik ve İdari Personeli
	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Rektörlüğü
	Eğitim Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü
	Enstitü Taşınır Mal ve Kayıt Kontrol Yetkilisi
	İlgili Firmalar
	1. İstek Belgesi 
	Enstitü Müdürlüğü
	1. Taşınır Mal ve Kayıt 

      Kontrol Yetkilisi 

2. Enstitü Sekreteri
3. Enstitü Müdürü
	Anabilim Dalları
	ESOGU Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik, İdari Mali İşler ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlıkları 
	-
	10 Gün
	15 - 20
	-
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