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GORE\/ VL SORUMLULJKLARi

» Enstitinin olan ig / dis alanlarin herglin dizenini ve temizligini yapmak ve devamini

saglamak,
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» Temizligini yaptigi alanlarin havalandirmasini yaptiktan sonra pencerelerini kapatmak,

odalari kilitlemek,

» Fotokopi, teksir gibi islere yardimc olmak,

> Kurum/birim ici ve birim digi evrak dagitimini yapmak,

> Elektrik, su, cam, kapilar vb./nde olusan arizalari bildirmek,

& Hizmetin etkin ve verimli yirutilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci

olmak

> Enstitd Mudir, Madur Yardimcilar ve Enstitl Sekreterinin verdigi diger tim isleri

yapmak

ilk Yayin Tarihi: 13.12.2019

Prof.Dr. M. Zafer BALBAG
Enstitt Miduru

Revizyon Tarihi: 16.04.2020 Revizyon No: 01 Sayfa 1



