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LISANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
DUZENLENMESI VE ERISIME ACILMASINA ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, lisansusti tezlerin yetkili kurum ve kuruluglar
tarafindan gizlilik karan alinmadikga, bilime katki saglamak amaciyla Yiiksekogretim Kurulu
Ulusal Tez Merkezinde toplanmasi, dizenlenmesi ve elektronik ortamda erisime agilmasi ile
ilgili usulleri belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarth ve 2547 sayili Yiiksckogretim
Kanununun ek 40 mc1 maddesi ve Lisanstistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayamlarak
hazirlanmigtir,

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu yonergede yer alan;

a) Lisansustii tez: Yiksck lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hckimhiginde,
eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanhik, tipta yan dal uzmanlik tezlerini,

b) Ulusal Tez Merkezi: Lisansustii tezlerin toplanmasi, dizenlenmesi ve elektronik
ortamda erigime agilmas: hizmetlerini yiliriiten Yaymn ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhig
Sube Midirligini,

¢) Tez Otomasyon Sistemi: Ulusal Tez Merkezi Otomasyon Sistemini,

¢) Enstitii: Lisanstistd tezin huzirlandifn enstitiiyil,

d) Fakulte: Uzmanhk tezinin hazirlandi@n up, dig hekimligi, eczacilik ve veterinerlik
fakiltelerini,

e) Ogrenci: Yiiksek lisans, doktora, sanatta veterlik, tupta, dis hekimliginde, eczacilikta
ve veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik 6&rencilerini,

ifade eder.

IKiNci BOLUM

Lisansiistii Tezlerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasi

Lisansiistii tezlerin toplanmasi

MADDE 4 - (1) Tez onerisi kabul edilen 6grenci, Tez Otomasyon Sistemine iiye
girigi yaparak Tez Veri Girig Formunu doldurur (Ek-1),

(2) Tez smavinda bagarili olan 6grenci, Tez Otomasyon Sistemine daha énce veri
girigini yapmus oldugu tez bilgilerinin glincellemesini yapar. Tezini kompakt disk (CD)
ortaminda elektronik olarak hazirlar ve enstituye/fakiilteye teslim eder.

(3) Tez ven giris formunun doldurulmasi:

a) Tez veri giris formu, tezin eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger
biblivografik bilgilerini igeren ve (https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi) adresinde bulunan
belgedir. Formu doldurmak igin sisteme tive girisi yapmak gerekir,

Tez Veri Ging Formu 6grenct tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi
Veri Tabani ile baglantili gegict bir tabloya aktanlmasini saglamak iizere tasarlanmugtir.
Formun doldurulmas: bitirilip “Kaydet” kutucugu tklandifinda, iizerinde sistem tarafindan
iiretilen “Referans Numaras1™ verilmektedir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak diizenleme ve
kontrollerde, tez veri giris formu tzerinde bulunan referans numaras: dikkate alinir,



b) Tezlerin bashklan ve Gzet (abstrakt) sayfalari: Tez Veri Tabanimmin taranabilir
alanlarina yiklenmektedir, Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik vaz tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiller, semboller, alt veya st simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidur.

¢) Anabilim Dali ve Bilim Dali agilan listeden segilir. Uygun segenek bulunamazsa bu
satirlar bog gegilebilir.

¢) Dizin terimleri, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanminda aranan tezlere, dogrudan
erisimi saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

d) Onerilen dizin terimlerinin, dizin terimleri listesinde bulunmamasi durumunda
yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin Tirkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana
yazilmahdir.

e) Tezin Gzeti biri Tirkge olmak lizere iki dilde ve 250 kelimeyi gegmeyecek sekilde
hazirlanmahdar.

(4) Kompakt Disklerin Hazirlanmasi:

a) Ulusal Tez Merkezinde erigime agilmak lizere génderilecek tez tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlanir. Hazirlanan pdf dosyalan tezin enstitiv/fakiilte tarafindan onaylanan kopyasi
ile ayni olmalidir. Sayfalarin numaralandinimasi, tezin ana metni iginde yer alan resim, sekil,
grafik, tablo gibi 6gelerin verlerinin bastli tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

b)Tezin tam metinini igeren dosya sikistinlmamy ve sifresiz olmalidir. EKleri isc
(referansno.RAR) sikistirtlmis dosya olarak gonderilir.

¢) Metin formaundaki veya ¢ofaltma (fotokop) ile hazirlanmig olan tez ekleri tezin
tam metninin bulundugu pdf dosyas! iginde yer almalidir, Bunun igin tarayicr veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina dontstiirtilebilir.

¢) Tezde resim, harita, bilgisayar programlari, gbriintii veya ses kayitlan kullamilmg
ise bu dosyalar sikighrma progranu kullanilarak referans numarasiyla tek bir dosya haline
getirilerek (referansno.RAR) CD’ ve kaydedilmelidir.

(5) Enstiti ve fakiilieler, 6grenciden teslim aldifn tezin clekironik kopyasini teslim
tarihinden itibaren en geg tig ay iginde Tez Otomasyon Sistemine yiikler,

a) Enstitivfakiilteler, tezlen Tez Otomasyon Sistemine yuklemek igin Enstiti Bilg
Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.tr c-posta adresine gondererek kullanicr adi
ve gifre aliriar.

b)Enstitii  gérevlisi, htps:/tez.yok gov.tr/UlusalTezMerkezi/  adresinden  “Ensirdi
Oturumu™ baglanusi {zerinden kullanmicr ach ve gifresi ile Tez Otomasyon Sistemine girg
yapar ve tezi ylikler.

(6) Yurt disinda vapilan tezlerden denkligi kabul edilen; yilksek lisans tezleri Tanima
ve Denklik Hizmetleri Daire Baskanhi, doktora tezleri ise Universitelerarasi Kurul
Bagkanlif tarafindan Ulusal Tez Merkezine génderilir.

Lisansiistii tezlerin diizenlenmesi ve erisime a¢iimasi

MADDE 5- (!) Ulusal Tez Merkezi, enstitii ve fukiilteler tarafindan Tez Otomasyon
Sistemine yiiklenen tezlerin bibliyografik bilgilerini kontrol eder, kataloglama kurallanina
gore diizenler, konu baghklarim belirler ve tam metin olarak internet Gzennden erignne agar.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Lisansiistii tezlerin erisime agilmasinin ertelenmesi

MADDE 6- (1) Lisansistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmast veya patent alma
siirecinin devam etmest durumunda, tez damsmammn onerisi ve enstiti anabilim dalinin
uvgun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte ydnetim kurulu iki w1l siire ile tezin ensime
agtimasinin ertelenmesine karar verebilir,

(2) Yeni teknik, materyal ve metotlann kullanildigr, hentz makaleye dénusmemiy
veya patent gibi yontemlerle korunmamis ve internetten paylasiimast durumunda 3. sahislara
veya kurumlara haksiz kazang imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulan igeren tezler hakkinda
tez damgmanimin onerisi ve enstitli anabilim dalimin uygun gortsii lizerine enstitli veya fakiilte
yonetim kurulunun gerekgeli karan ile alu ayi agmamak lizere tezin erigime agilmas:
engellenebilir.

Gizlilik dereceli tezler

MADDE 7- (1) Ulusal ¢ikarlan veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat,
savunma ve giivenlik. saghk vb. konulara iliskin lisanststil tezlerle ilgili gizlilik karan, tezin
yapildigr kurum tarafindan verili. Kurum ve kuruluslarla yapilan isbirligi protokolii
cercevesinde hazirlanan lisanststii tezlere iliskin gizlilik karar: ise, ilgili kurum ve kurulusun
Onerisi ile enstitli veya fakiiltenin uygun gorigii Uzerine tiniversite yonetim kurulu tarafindan
verilir. Gizlilik karari verilen tezler Yiksekagretim Kuruluna bildirilir.

(2) Gizlibk Kkaran verilen tezler gizlilik stiresince enstitii veya fakiilte tarafindan
gizlilik Kkurallan gergevesinde mubafaza edilir, gizlilik karannin kaldirnlmast halinde Tez
Otomasyon Sistemine yuklenir.

Yiirirlik

MADDE 8- (1) Bu yoinerge Yiksekdgretim Kurulu resmi internet sitesinde
yayimlandi@ tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- (1) Bu yonergeyi Yuksekogretim Kurulu Bagkam yiiriitir.



