PERSONELIN ADI SOYADI I KARDELEN KARACAN

BIRIMI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU

GOREV DEVRI KADIR CEYLAN -- ERCAN USLU
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Tez Savunma Oncesi ve Sonrast "Benzerlik Orami” iglem siireglerini takip etmek ve
gerekli islemleri yapmak,

Ogrencilerinin ESOGU Kiitiiphanesine gonderilmesi ve YOK Ulusal Tez Merkezi
sistemine te tezlerinin yiiklenmesi,

Her yariyil online kesin kayitlar ile ilgili yeni kayit dgrencilerinin kayitlari yapmak ve
ogrencilerin bilgilerini eksiksiz 6grenci bilgi sistemine tanimlamak,

Doktora/Tezli YL- 6grencilerinin dosyalarini hazirlamak,

Diploma Defterini yazmak, kontrol etmek, takip etmek ve diplomalar1 vermek,
Askerlik Islemlerini sistemden takip etmek,

Ogrenci belgesi, transkript ve ilgili makam yazisin1 vermek,

YOK aktif/pasif listelerinin kontrol etmek,

Doktora Yeterlik sinav zarflarimin hazirlanmasi,

Ogrenciler ile ilgili yazigmalar1 yapmak,

Mezun olan tiim d@rencilerin tez teslim islemlerini yapmak ve takip etmek

Elektronik ortamda olusturulan evraklarin "elektronik imzalidir" iglemini yapmak,
Yiiksekdgretim Yonetimi ve Politikasi Anabilim Dali sekreterligini ylirtitmek,

Gorev Devri yaptigi personellerin izinli olmasi durumunda islerini yapmak,
Enstitii Miidiir, Miidiir Yardimecilari ve Enstitii Sekreterinin verdigi diger tim isleri
yapmak.
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