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PERSONELIN ADI SOYADI | KARDELEN KARACAN

BiRIMI EGITIM BIiLIMLERI ENSTITUSU

GOREV DEVRI KADIR CEYLAN--- ATiLA SACBUKEN
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Her yariyil Yeni Kayit 6grencilerinin kayitlari yapmak ve 6grencilerin bilgilerini eksiksiz
6grenci bilgi sistemine tanimlamak,

Ogrenci dosyalarini hazirlamak,
Ogrenci kimliklerinin hazirlamak ve dagitimini yapmak,

Ogrencilerinin ESOGU Kiitiiphane ve YOK’te tezlerinin arsivleme islemlerini yapmak
ve takip etmek,

Ogrenci belgesi, transkript ve ilgili makam yazisini vermek,

Ogrencilerle ilgili duyurulari ilan panolarinda duyurusunu ve takibini yapmak,
Her yariyil Online Bagvuru ile ilgili hazirlik islemleri yapmak,

Mezun olan tiim 6grencilerin tez teslim islemlerini yapmak ve takip etmek,

Tezsiz ylksek lisans 6grencilerinin mezuniyet durum kontroliiniin yapiimasi,
Gorev Devri yaptigi personellerin izinli olmasi durumunda islerini yapmak,

Enstiti MUdur, Madir Yardimcilari ve Enstiti Sekreterinin verdigi diger tum isleri
yapmak.
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