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"PERSONELIN ADI SOYAD! | KADIR CEYLAN

BiRIMI | EGITIMBILIMLE RI ENSTITUSU
_GOREV DEVRI__

GOREV VE SORUMLULUKLAR

| ATILA SACBUKEN - MEHMET AKYIL

\ > Enstiti Yonetim Kurulu Kararlarinin ESOGUBS de ilgili yerlere tanimlanmasini yapmak
\ % Enstitd Yonetim Kurulu Kararlarinin Danisman / Anabilim Dali Baskanliklarina/

| Anabilim Dali Sekreterliklerine/ ogrencilere eposta ile gonderilmesi,

Enstitl Yonetim Kurulu Kararlarinin eposta ile gonderilmesi,

Her yariyil Yeni Kayit ogrencilerinin kayitlari yapmak ve dgrencilerin bilgilerini eksiksiz
| ogrenci bilgi sistemine tanimlamak,

Ogrenci dosyalarini hazirlamak,

Ogrenci kimliklerinin hazirlamak ve dagitimini yapmak,

Mezun 6grencilerin diplomalarini basim islemini gerceklestirmek,

Her yariyil Online Bagvuru ile ilgili hazirlik islemleri yapmak,

ESOGUBS de mezun olan ve kayit silinen ogrencilerin islemlerini sistem

izerinden yapmalk,
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Kurumdisi alinan ders alan Yiksek Lisans ogrencilerinin notlarini ogrenci

\ bilgi sistemine tanimlanmasini ve takibini yapmak,

l» > Her yariyil Tezli Yiksek Lisans ogrencilerinin Ders Kayitlari ; Kayit Yenileme sonunda

| Uzmanlik Alan/ Danigman Kontrolinl yapmak,

‘ » Her vyaryil Tezli Yuksek Lisans dgrencilerinin Ders Kayitlari ;, Kayit Yenileme

| sonunda Uzmanlik Alan/ Tez onerisi Kontrolini yapmak,

\ > Her yariyil sonunda Doktora pgrencilerinin not girisi yapilmayan derslerin kontrolint

1 takibini yapmak,

| » Her yanyil DR/Tezli YL ogrencilerinin yatiracagl ogrenim Ucretlerinin harg

| moduliine tanimlanmasi,

| » Her yaryil Doktora ogrencilerinin Ders Kayitlart ; Kayit Yenileme sonunda Uzmanhk

: Alan/ Danisman Kontrolind yapmak,

» Her vyariyil Doktora ogrencilerinin Ders Kayitlari , Kayit Yenileme sonunda
Uzmanlik Alan/ Tez 6nerisi Kontroltnd yapmak,

» Her yariyil sonunda Ylksek Lisans ogrencilerinin not girisi yapilmayan derslerin kontrold

| ve takibini yapmak, \

| %> Gorev Devri yaptigl personellerin izinli olmasi durumunda iglerini yapmak,

|

> Enstitd Mudar, Madar Yardimeilan ve Ensgitu Sekreterinin verdigi diger tim isleri
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