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Midire gorevi basinda oirﬁadz{;; zamanlarda mdirin uygun gérmesi halinde vekalet eder.

Enstitinin kalite gelistirme ve degerlendirme standartlarinin belirlenmesi icin kurullar olusturur ve bu
standartlarin kalitesinin gelistiriimesini ve yillik raporunun hazirlanmasini saglar.

Enstitt Oz Degerlendirme Raporunu ve Stratejik Planint hazirlar.

Her yil Enstitlintn analitik bltgesinin gerekeeleri ile birlikte hazirlanmasini saglar.

Ders iicreti formlarnin, puantajlarin ve uzaktan Ogretim materyal ve icerik gelistirme hizmetleri ile
{cretlerinin dizenlenmesini saglar ve denetler.

Uzaktan Ogretim sunucu sistemindeki yazihim ve donanimlarin giincellenmesini ve yillik bakim
cretlerinin ddenmesini takip eder.

Mal ve hizmet aliminda idari ve mali stiregleri takip eder ve idari-mali birimler Uzerinde genel gdzetim ve
denetim gorevini yapar.

Fiziki yapi ve donanimin her an islevsel bigcimde olmasi igin gerekli denetimleri yapar ve eksiklikleri
Mudarltge bildirir.

Enstiti binasinin fiziksel ic-dis ortamlarinin denetlenmesini ve emniyet altina alinmasini saglar.
Enstitlinin idari ve mali islerle ilgili duyurularinin EnstitQ veya Universite web sayfasinda yaymnlanmasini
saglar.

Ogrenci Isleriyle ilgili isleri ylrGtir ve ggrencilerin Enstitiyll degerlendirmesi igin anketler uygulanmasini
saglar.

Enstitd ogrencilerine tez danigmani atama sureclerini takip ederek, bu konudaki Enstitinin tez
Danismani Atama Esaslarini’nin titizlikle uygulanmasini denetler.

Tezsiz ve Tezli lisansustl egitim programlarina ait dénem projesi ve tez yazim kilavuzlari ile sablonlarinin
yazimi, kontroll, basimi, duyurulmasi ve dagitimini saglar.

Enstitiye bitirilmis olarak teslime dilen her tirll tez ve dénem projesinin “Benzerlik Orani ve intihal
Raporu”nun alnarak ilgili 6grenci ile danigmanina teslim edilmesini saglar, bu konuda enstitd
standartlarina uymayan raporiar igin geregini yapar.

Tez savunma asamasindan basarili olmus 6grencilerin tezlerinin ve ddnem projesi 6devlerinin enstitindn
yazim kilavuzlarina uygunlugunu denetlemek igin ekipler kurarak tezlerin yazim kurallarina uygunlugu
konusunda gerek savunma oOncesi ve gerekse savunma sonras benzerlik Orani ve intihal Raporunun
alinmast yaninda tezin baskiya girmeden once Tez Kontrol Komisyonu eliyle yazim kurallarina
uygunlugunu titizlikle denetler.

Enstitd basim-yayim isleri ile ilgili her tirlG diizenleme galismalarini yapar.

Enstitd diplomalaninin uygun sekilde hazirlanmasi ve basiimasi, vabanci dilde hazirlanan kisimlarinin
kontrollnt yapar.

Yitksekogretim Kanunu ve Yonetmelikleri'nde belirtilen diger gorevieri yapar.

Enstitld Mudarinin verdigi diger gorevleri ygar.
Engtih witating rdigi diger gorevieri ypgar. )
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