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 PERSONELIN ADI SOYADI HALIL KIZILER
BIRIMI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU
GOREV DEVRI YAVUZ UGUR

‘GOREV VE SORUMLULUKLARI

> Enstitinin normal 6gretim ve ikinci 6gretim ek ders Ucretlerinin 6denmesi igin gerekli
islemleri yapmak,

> Enstiti uzaktan ogretim ek ders Geretlerinin Gdenmesi igin gerekliislemler yapmak,

v

Her yariyil yeni kayit ikinci ¢gretim /uzaktan 6gretim 6grencilerinin dgrenim Ucreti kontrol
etmek ve 6gretim Uyelerine ddenecek katsaylyl hesaplamak,
» Yurtici gecici; stirekli gbrev yolluklarinin denmesi igin gerekli islemleri yapmak,
» Rutin 6demelerin (Telefon faturasi, Gazete aboneligi vs.) 6deme emirlerini hazirlamak,
» Enstitd idari gorev Ucretlerinin 6deme islemleri yapmak,
» Her yariyil sonunda faaliyet raporu /performans gostergelerinin hazirlanmasi icin gerekli
raporlari olusturmak,
.‘ » Kismi Zamanh Ogrenci Puantajlarini hazirlamak,
» Biitce hazirlama ve teklif edilmesi, giderlerin bitcedeki tertiplere uygun olmasini
|

| saglamak,

> Her yariyil basinda lisanstistu ders vermek Gzere anabilim dallarinca kurum
disindan goreviendirilmesi istenen 6gretim elemanlarinin yazismalarini
yapmak,

» Gorev Devri yaptigi personelin izinli olmasi durumunda iglerini yapmak,

> Enstity Midir, Madar Yardimailar ve EnstigisSekreteriningverdigi diger tim isleri yapmak.
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| Enstitd Madard
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