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Odrenci

Dianigman

Anabilim Dali Bagkan

Enstit MOdUrGgl

Enstitl Yanetim Kurulu

-

/ .
/ Ogrenci; diger
f vk sekdgretim

dilekgesini

-

™,

[ kururnlanndan almak |
istedidi derslere ait ders
icerikleri, ders prograrm ile
| birlikte ders alma

\ "
%, Dargmanina verir.

-

k)

’»

figrencinin tal ebini
inceler, Anzhilirn D
B kanhgina garisond
bildirir.

N

Ogrencinin, diger
ik sek o retim
kururnlanindat altnak
istedigi derslere ait ders
icerikleriveders
prograrmini inceler,
Enstitil M Gdrl g ine
garlg bildirir,

Anabilim Ciah
Baskanlginimn dnerisini
Enstitil ¥ dnetim Kurulu

gindemine alir, Karar igin
Enstitil ¥ dnetirm Kurulunu
toplantiya davet eder.

/" Enstitiénetim
Kurulu karan ile kabul ".I
edilmeyen ders alma |

| talebi; grencive ve | ¢

\Anabilirn Dah BagkanhEina |

bilgi werilir. ya

N
/' Enstitivénetim
I.-" Kurulu karan ile kabul "'.I
| edilen ders alma talebi; |
| &rencive, Anabilim Dah |
Bag kanhg ina bilgiverilir.
il gili Yilksekigr etim

"

Ggrencinin,
HAYIR /diger vilksekagretim N
{_ kururnlandan aimak
, istedigi dersler
N, wgunmu?

-«

kururmuna Enstitil ¥ dnetirm |

||Kuru|u karar ile 6g"rencinin||

'.I ders kavitlannin

\ yaptirlarak notlannin
\ bildirilmes isenir.

/
N A




Ders Degisikligi Siireci

Ders Degisidigi

Enstitil MGl igi

Enstitii Yanetim Kurulu

Enstitti Ogrenci igleri

Ogrenci

Danisman

Anabilim Dali Bagkan

-

r

,/ﬁg'renci; bagarigiz oldugu’
derderinyerine almak
istedigi veni derslerini
igeren ders degisikIgi

Danig manina verir. Jj

-~
\

dilekcesini )—L

s

Ogrencinin talebini
inceler, Anabilirm Dal
Baskanligina gorisin
bildirir.

Danig mant aldugu
grencinin, bgans:
oldugu dersleriny erine
dacyf derslere kaydin
yapar.

fgrencinin, bagansiz
oldugu derslerin yerine
almak istedigi dersleri
inceler, Enstitd

M dir gTne giris
bildirir.

Ggrenim harcl dekontunu
alr.
Ogbs'de égrencinin
kaydirn ongylay arak
tamamlar

Y

Kawit i5lermini tarmarnladigi
Ggrencinin ders kay
giktising iki nlisha olarak
dir, & renci ve darigran
irnzalar inn atar.
Ders kasrt piktnisinin biri
ggrencide kalr, diger
nishasina &g renim hara
dekontu eklenerek
Anabilim Dal Bagkanhgina
tedim eder.

Anabilim Dall
Bagkanhginin dnerisini
Enstitiy¥dnetim Kuruluy

ginderine alir, Karar igin
Enstitil ¥ Snetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

Enstitii Y& netim
|‘Il Kurulu karar ile kabul

edilmeyen ders degi kg |
taehi; tfrenciye, |
I\\t:lanlsr'nam we Anahilim Da“,."
\ Bagkanligina bilgiveril

A
\

"
.

Enstitilf dnetim
Kurulu karan ile kabul
edilen bagarisiz olduiu
derderin yerinealmasi

Karit hatas bittikten
sohra, kaydin tamanlasan
dgrencilere ait ders kat
giktlan ile égrenim haro
dekontlann Enstitl

M Gl Al Ggiane ginderir.

X

gereken dersler;
dgrenciye, Danigmari ve
Anabilirm Dal
Baskanligina bilgi verilir.

Ggrencinin,
HAYIR

\almak istedigi dersler
S wpgunmu?

haganaz oldugu \\
derslerinyerine p

!

Ogrencinin
ders

/ degisiklikleri

! ogubsnde

-~ .
- 7

—

agrenci
! dogyasina /
/ islenir /

grenci ders kay it

| qiktilariile Bgrenim

| harc dekortiann
kontrol eder.

| Ofrenci dzlik

\ dosyalaring

\ werlegtirir.




Nakil islemleri (Diger Yiiksekogretim Kurumlarina Yatay Gegis Yapanlar Icin) Siireci

Nakil islemleri (Diger Yilksekégretim Kurumlarina Yatay Gecis Yapanlar igin)
T Diger Yiiksekogreti T .
Odrenci Gl Enstitd MGdUrlig i Enstitt Yanetim Kurulu Enstitll Ogrenci Igleri
Kurumu
- N
s ™
\ Vs \\\
A “ HAYIR

/ .
{ fatay gedis yapmak \.I y
| 7 Wagy gedig talebi

istedigi ¥ ik sek dg retim
£ * < -
L SN ruT P

e

| Kurumu (Universite)'ye | .
L} bagvur ur /' \\ o
\, / R -
e Vv, NS
EYET

Karan Sgrencive

bildirir.
Yatay gecis kabul
karar ile Enstiti
M GdirGgi’ ne e &
b ] (' Karan dgrenciye
o \ bildirir. €
A A Digter ¥ (ksekagr etim )
Kururnunz yatay gecis / ™
talebi gorig Ulmek Ozere
| Erstitii ¥enetim Kurulu ras
giindermine alir. Ogrendininy=tay . EYET
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu £B0ly yapm
7
toplartiya davet eder, \ Cpef 0 Gl /
™ /
HAYIR
" ™ Yatay gagis talebinin
[ kbl ediltneyen v atay \. & 2Ll 0
f N s . \ uygun oltnadigl
geck karan dgrencive e ) P
| b e gerekgesivie birlikte
\ teblig edilir. / \arar i
o / '
Kabul edilen vatay gecis
iligik kesme belgesni ilgil karan dgrenciye teblg
birirnlere imzalattinr. .. "jd”"'- o Y¥atay gecis taebinin
Ogrenci kirnlik belzed ile |« Ogrend adinailik | uygun oldugu karar |4—!
birlikte Enstitd Ogrencdi kesﬂme belgeg alier.
isleri’ne teslim eder. dizenlenir.
~ ,/” ™ Cigrenciden ilisik kesme
— belzesi ve ogrendi kimlik
#  kartiniteslim dir,
Ogrencinin dosyasni
hazirlar.

.f’_—_"“\ -
/ ozubsden ;
ligii

/ 1l5igi kesilen é¢rencinin ‘\II

| dosyaan vatay Zeck

yaptgl ilgili Enstitive esilir
ganderir. i

+
|
J
e

\
\
5,
\
hY
-




Askerlik Islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

Ogrenci Enstitii Ogrendi isleri Enstitil Sekreterligi | Enstitii MidirlGji Akt juast
Bagkanlij
Ofrencinin Enstituye
kayit iglemi
tamamiar
Shrencinin s tane
e o bt

am ::- s | ur.:- ofrmmenn Uy e Digew

Begese sy ve Asmenis jutes

Ardesied pranigra ge




Askerlik Déoniisii Akademik Izin Cozdiirme Siireci

Askerlik Dénligii islemleri

Enstitil Yéinetim Kurulu

Enstitil Odrenci [gleri

Orenci

Enstit i MUdirl0g0

- "
\\

Agkerlik ghrevini b

f tamamlavan Sgrenci,

| sskerlik dinigi seadernik izin |
cozdirme tdep formu ile

birlikte terhis belgesni
Enstitilye teslim eder.

S =~

\
A
hY

/)‘

h 4

Agkerlik ddnigl akademik
izin gdzdirme talebini
gorigiimek

tzere Enstitl ¥ dnetim
Eurulu gindernine alir.
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya daver eder

'/r"_— _"\\‘
[Askerlik dintsine iliskin,

<,
,

*,
//Dg“rencinin talebini ™,
garigir karara
\\ balar. Y

Y

7

il . i
[ Akadernik |
S iznini /

sonlandirr, /

! karan
[ ogubsreve
/ ggrenci /
{ dosyasing [
/ igler. ff

[ Enstitl¥&netim Kurulu |
Kararini, Danigman, }{
| Anabilim Dah Bagkanl g /JI

\ wedgrencye bildirir.

N\




Saghk Raporlari Siireci

Saghk Raporlan

Ogrenci

Enstitl MOdUrl G0

Isley

' ™
i b

i A
,-"' Seglk raporunu kullanacsgs; l"n,
( a) akadernik izin, \
| b) Mazeret anv
II talep formu ile birlikte II
\ Engitilyeteslim eder. ,-"I
A\ /

b rd

Ggrencinin s2ghk raporuna
bl talebini ghrisdlmek

" -

Uzere Enstitil ¥ dnetimn kurulu
gundemine alir.

i’

!
/ Raporun bagl
/' oldugu talebe

! aitkararlar
/

- e
"
.x’/_ . Y
.'"; Saghk raporunun bagh alduzu
f taebineiligkin Enstitl ¥ anetim
la

Kurulu Kararin, Dangman,
[

» ogubs'ne ve

/ agrenc

dosyasing
igler.

Anzhilirn Dah Baskanhgl, Dersin I
Cigretim Eleman ve SErencie
\ bildirir.

b
* A

N~

§




Akademik izin Talebi Siireci

Akademik izin Talebi

Sdrenci

Enstitd MUl Ogi

Enstitl Yanetim Kurulu

Enstitti Ogrenc isler

AT

I.-'r Akadernik izintalep |
| formu ile birlikte |
| gerekgenin belgesni

"\Enstitl;'rye teslim eder. /

) F
M A

Akadermik izin talebini

gériglmek dzere Enstitl
Yanetinn Kurulu

gindermine alir.
Enstitd ¥anetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

-~ a

r ",
/kadernik izin talebinin\
[ Enstitl ¥ drnetim Kurulu |
| Karar ile kabul i
| edilmedigini o¢ rencive /
\ vazl olarak bildirir. /

.

— -

r/"-i“\\
SEmstitil ¥ Binetim Kurulu\,
| Karan ile kabul edilen |
[ akadernik izintalehi, |

AN

Akademik izin

taebi wygun muy
N\ /
/

HAYIR

/ Kabul edilen
akaderik
izin talebini
ogubs'ne ve
dgrenci
dosyasina
igler.

I| Dangran, Anabilirn Dah [
| Bagkanhgivedgrencive lf
Y wailiolarak bildirir. /
b

'\ S




Mazeret Smavi Talebi Siireci

Mazeret Sinaviar

Oérenci Enstitiy BOdOrGg i Enstitil Vonetim Kurulu Enstit Odrenci [ sleri

SN
/ \
{ Mazeret anavitalep
| farrnu ile birlikte |
| gerekgenin belgesni |
"\Enstitirye teslim eder. |

F i

\\_7_// Wazeret anaw talebini
gdrigilmek Gzere Enstitl
Y anetim Euruluy
gindernine alr.
Enstitid ¥ &netim Kurulunu
toplantiya davet eder.

N

Wazeret anaw
talebi wgun mu?/

/

EVET

HAYIR
e o ™
M azeret sna talehinia\ .
[ Enstitil ¥ énetimm Kurulu J f
Karar ile kabul /'(Kebul edilen /
| edilmedigini Sgrencive Jnl Mazeret /
' wauh alarak bildirir. [/ k= f
vy / talebini /
| ogubsneve
agrenci
dosvasing
/ isler.
f/-.— \'\.

Entitil ¥ iinetim Kurulu\-\
[ Karan ile kabul edilen |
[ rnazeret sinae talebini, |
| Dangrman, snabilirm Dal }4
| Baskanhg, desin &gretim |
Il, (yesive dgrenciye vazill .'I

olar =k bildirir, /
, "f
\'\._ —




Damisman Atama Siireci

Darmgman Atama

Anahilim Dali Bagkanlig

Enstitd MU 00

Enstitt Ydnetim Kurulu

Enstit Ogrenci isleri

¥ eni kay' iy 3ptiran
dgrencilere danisman

L J

Enstitliden gelen

g rencilere danisman
atantmasl icin dneride
Bulunur.

atanmak Gzereilgili
Anabilim Da
Baskanlklanna gbnderir.

-

-

Enstitie ilk kaat

Darugrm Snerilerini
garig llmek Gzere Enstitd

I"'-.

¥ anetim Eurulu

o gindernine alir.
Erstitd Y dretirm Kurulunu
toplantrva davet eder.
e -

/ Enstitid ¥ énetim KuruD‘

Karar ile kabul edilen

darisrmanlar; Anabilitn Dal |
Bakanligl, Darugrman ve |

N
Onerilen \ EVET
dangmanlarin

AtaAnM s UyZun

{ yaptiran dgrenci listesini |

'\ hazirlar /

\-\"'\-\_

mur

HAYIR

Lk qun garolmey en
darigmanlar inyerine
L gun gdrillen &g retim
veleri danugman olarak
belirlenir.

/

I

In'
-'r.
|'ll.

-'ll.
/

¥
|'l'_ ;
[ E¥EKile
Ftananh /
darigma
ogubsne
e Ogrenci /
dosyasina |/
gler.  /
J

Ogrenciye yazil olarak .-'I
bildirir.

3 /

e S —




Danisman Degisikligi Talebi Siireci

Darugman Degisiligi
Enstitii Yanetim Kurulu Enstitti Ogrenciigleri

Ogrenci Danisman Anabilim Dali Bagkanlig Enstitii Midirligi

—,
/ Danigrmaninin da \\
[ gBriginlaask
| Dangman degisikligh |
talep formuna
gerekcesini belirterek "_
| Bolim Sekreterligi ,."

Y aracligyla doldurur.
* Danigmanina sunar. /
N o/

Ogrencisinin dansman
degisikligi talebini

onaylar. —

lgili Anabilirn Da

Baskanlgr nasunar

Ogrencinin gerekcesini
dikkate alar = veni
datigmarut da onayin

alr.
Darigrnan degizikligini
Enstitl MOdorlcgir ne Dangmen dedigikli
SUna. PR
dnerisini gorigilmek

Gzere Enstitll Y Snetim
Eurulu gindernine dir.
Enstitll ¥ dnetim Kurulunu

toplantiya davet eder. /\\

Danisrman \ EVET
degisikligi talebi

LiyZun mu?/

HAYIR
‘..-/Damsman degisikligi \\ N
[talebinin Enstiti ¥ dnetirm) f
" Kurulu Karan ile kabul | / }
| edilmedigini Anabilim Da|||<— [ Kabul edilen
| Bakanlgl, Dangmanve | yenl
\ B¢renciyeyanl olarak | dangmanl
\ bildirir. | aubsneve
N - / Ggrenci /
- dosyasiha
/ f5ler.

e .‘\
[Enstitis ¥ netirn Kuruh,
{ Karan ile kabul edilen
|| darigrman deg isikligini; ¢
| Anabilim Dal) Bakanlig), |
| Dansmanvedgrenciye |
\
% wazih olarak bildirir.
/

N,
—




Tez Konusu/Bashgi Belirleme Siireci

Anabilim Dali
Bakanlg, Danisman
ve Ogrenciye yazih
clarak bildirir.

Enstitd Ydnetim
Kurulu Karar ile
kabul edilen tez
konusu/bashig;
Amnabilim Dal
Bakanlify, Damgman
ve Ogrenciye yazil
olarak bildirir.

Ofrencive Danman | Anabilim Dal Bagkanisd: | Enstitd Mduriaga | ENSttd Yonetim | Enstitl Ofrend
Kurulu isleri
Tez konusu Tez konuzu |
oL baghi) ve tez
?I‘I'EIISII'I.I . anerisini
degerlendirir, . gbriismek fizene ST
Kredili derslerini ve u“ugn‘s:i::;wnb —| , Enstl:;u 'l'alnltln‘l e
saminer dersini P urulu
basaryla Mui: ;I:lfune glndemine alr. el
tamamlayan &grenci ' Enstitl Yanatim
damsmaniyla birlikte Kurulunu
calismak istedigi tez toplantiya davet boat Kabul
kenusunu belirler. eder. edilen tez
Tex Konusu/Baghg kanusu/
Bildirirn Formunu ve |— MSI'E'J"'
Tez \Veri Girig DG.I.'I..BS ye
ve BErend
Fermunu Balim Har dosyasina
Sekreterligi isler
araciligryla Tez kenusu/baglig
doldurarak tez ve tez onerisinin
Snerisi ile birlikte Enstitd Yenetim
i|gi|i Anabilirn Dal Kurulu Earari ile
Bagkanhgina sunar kabul edilmedigini |«




Tez Konusu/Bashg Degisikligi Siireci

Enstitil Yénetim Enstitii Ofirenci

Ogrenci ve Danisman | Anabilim Dah Baskanhi | Enstiti mMiidGrl g
Kurulu isleri
Tez konusu
baghg degigikligi Tez konusu [/
Qgrenci ve talehini bashg degizikligi
Danizman [ ) degerlendirir talabini gerugmek
yiratmekte wygun gariigtind _| lizere Enstiti Tez konusu)
olduklarn tez Enstitis Yanetim Kurulu bashg degisikligi
caligmasimin hAGd Grldgine d gundemine alir talebi uygun
konusu yada sUnar, Enstitu Yonetim mu?
baghgin degistirme Kurulunu
taleplering, Taz oplantiya davet Fuck Eabul
Konusu degisikligi ader. adilen
talep formunu ve yeni tezx
Taz Vari Girlg kanuus-.uf
Fermunu Balim ba;hg:urn
Sekreterligi ?EE;;i:;
-Il‘lclllil'p'l.l B desyasing
doldurarak ilgili . isler
Anabilire Dali Tez konusu/bashg
degisikligi talebinin
hﬂ:;ﬂl:f.m. Enstitd ¥Yénetim Hayur
Kurulu Karar ile 1

kabul edilmedigini
Anabilim Dali
Bakanhgl, Damzman
ve Ofrenciye yazih
olarak bildirir.

Enstitu Yonetim
Kurulu Karari ile
kabul edilen tez
konusu/bashg
dagigikliging
Amnabilim Dali
Bakanhgs, Danisman
ve Ofrenciye yazil
olarak bildirir.




Tez Savunma Smawi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
Enstitii Ogrenci igleri

Enstitl Yanetim Kurulu

I5lew Darigman Anahilim Dali Kurulu Enstitt kAUl Ggi
/ Tamamladig tez \
| caismasindan ciltlenmig |
|6 adettezini darismanina) | Tezint svunima
N teslim eder. J asamsing gelen
o 7 &g rencisinin Jiri
iy elerini alugtur mak

dzere ilzili Anabilim Dah
Baskanhi@ina dneride
bulunur. Ciltlenris &

adetteri Enstitdl
Mildiirlig iine ™
ganderilrek Ozere /

Anabilim Dal yd \
Baskanlgina teslim 4 EVET
eder. —>< nerilen jiri iyeleri

\uygun mur
HAYIR

- . J0ri Qyelerini gorigmek
L?:f:';ﬁzﬁlr:yus;m” Uzere Enstitl ¥ dnetim
giriilen dgretim dyeleri o Kur.u.\.u ?“”d_em'”e el

Enstitil ¥ dnetim Kurulunu
toplantya davet eder.

juri iy e olarak belirlenir.

EVET
Onerilen jiri Cryeleri

\ Ly LN mu?
</

HAYIR

Ly gun gdriil ey en jori _,_'—,
Uyveleri yerine Lygun /
- /Kabul edilen
/

gorilen GEretim dyeleri
jiiri tyesi olarak belirlenir, (e
ogubsneve /
. agrend f
™ dosyasina /
isler. 7

e
/ Enstiti ¥ dnetim \'\
If Kurulu Karar ile kabul \'.
‘u' edilen tez jiri (el eriile

| sina¢ yeritarihi ve ssatini; ‘I
| natilirm Dal Bakanligl,
Danigman, Jari dyelerive

| Ggrencive yazl |
| olarak bildirir. ‘l
‘-, Ogrencinin tezlerini anay Iu'

|4

Y\ tarihinden bir a dnce If'
'\\Juri dyelerine gdnderir. /
S




Tez Savunma Sinavlan (Yiiksek Lisans ve Doktora)

Tez Savunma Sinavlan (Yiiksek Lisans ve Doktora)

Danisman Jiiri Oyeleri

Anahilim Dali Bagkanlig Enstitdi kdirigi
/

Ggii
~
I"Tez savunmasina girecek |
| Bgrencirin, Tez savunnas |
o \
[ sinavtutangiileTez \
| P .
s3UNM s sinae Jori iy eleri |
raporlarifn hazirlar.
1 Tez sinavi icin jiri iy elerinin |
| snar tarihve saatinde snay | S
| sdonundatoplanmalaring .-"F / \\
A " Py
\ catlar / e e
/ 10ri (yeleri ™,
/' kendilerine ait ™.
/ “, EVET
e raporlan doldurur,
*, Tez kabul ediledilir .~

/
5, i
, mit

Enstitii Yanetim Kurulu Enstitt Ogrenci igleri
I

' S

Kabul edilmeyen teze
dilzeftmelericind ay ek
direverilmesing yada
tegin reddine karar
verilerek ter savunmas
siha tutanagl imzaalting
alinir.

Tez sinavina ligkin
raporlan 3 ghniginde
Enstitil I Gdlrl ogine
ginderir.

Y iksek lisanstez sinaw
raporunu garigmek dzere
Ensitildnetim Kurulu
glndernine alr.
Enstitiy ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder.

TN
7 Jori Oyderitez N
sMUnRmasingy

5 p—
tutanzg karara 4
N baglar. /!
A /S

s

¢
\
\

Tez
savUnmas!
sINadina
iligkin EYKK
SONLCUAL
ogubs' ne ve "'i
&Erenc /
dosyasina |
igler ‘.f

—
/" Enstiti ¥ tinetim

Kurulu Karan ile \

| kesinlesen tez savunma |
SINEI SORLICUNL,

| Anabilirm Dal Bakan .l

' Danisman ve Ogr enciye
* yaeih olarak bil
—

.
A




Doktora Yeterlik Yazili ve Sozlii Sinavlar: Siireci

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belidenmesi

Enstitd ¥onetim Kurulu Enstitil Odrenci {sleri

Dianigmm an Anabilim Dali Bagkanlhg Enstit( MUl GZ 0

Kredili derderini

I-" begarylatamamlzian |
| drencisinin Doktora |
| weterlik sinaeiginjri |—[ Doktorayeterlik anay

'-\Uyeleri hin olugturulmas .l'l weri, tarihi ve sadi ile

\, talepeder /W birlikee jori dyelerinin
N 4 belirler, Enstitil

MR SR VAT Daktora yeterlik jri

(v elerini gdrigmek Dzere
Enstitil Y dnetim Kurulu

glnderninealr.

Enstitil ¥ dnetim Kurulunu

toplantiya davet eder.

EYET
Orerilen jiri (yeleri

\ UyEun ru?
< /

HAYIR
Lk gun gérillineyen juri L —
iyeleri verine Ly gun _,-;{ . /
gérilen ogretim Oyeleri fus=lsC el /
jiiri Cyes olarak belirlenir, J Jori Geelerini - f
[ ogubsneve /[
i dgrenci I
i dosyasing
/ igler.
I !
/ /

/" EnstitiYanetim
[ Kurulu Karar ile kabul |
| edilen doktorayeterlik |
| juri dyeleriile sinay yeri |
tarihive sadtini; Ansbilim [
| Dt Bakanl g, Danisman, |
\Jari (yelerive OFrenciye [
Y waziliolarak bildirir. ,f
h r

RS Vi




Doktora Yeterlik Siavlari Siireci

Enstiti Yonetim Kurulu Enstitii Odrenci igleri

Enstitiy MiidirlGga

Doktora Yeterlik Sinavlan
Anahilim Dal Bagkanhg

Danisman Jiari Uyeler Doktara Yeterlik Komitesi

/Doktorayeterlik sinaana

girecek &g rencinin, Doktora
yererlik yanh ve s6zll snav
anzgini dolduruimak dizere
hazrrlar,
Doktorayeterlik anaw igin
i {ry elerinin sinay tarih ve
saarinde snav salonunda
toplanmaann slar.

Hazirlzdikian doktora
yeterlik snavi yailive
562l sinadanin uygular
Bgrencininyanl ve sai
SN SINUCLIN SN
tutanagina igler imzalar.

Doktora yeterlik jari
iy eleri raporu ve anay
eyraklanni inceler.
O rencinin doktors
yeterlik smavi bagan
tutanagdine dizenler
Evraklan3 ginicerisinds
Enstitlye gdnderilmek
dizere ligili Anabilim Dali
Baghanligina teslim eder.

v

Doktorayeterlik anarma

iginde Enstiti

llighin evraklar 3 gun
Midirlig ine gonderir. l

Doktorayeterlik snavi
sonucunu goris mek
iz ere Enstiti Vinetim
Kurulu gindermine ahr.
Enstitd ¥ énetim Kuruhunu
toplartrya davet eder.

Dokvorayeterlik
/" karnitesi evrzklarm
. inceler sonucu

\, {wa baglar,
\
N Doktora

yeterlik
snana
iliskin EYKK

/ sonuCUNU

Enstitd Yénetim

Kurulu Karar ile
kesirlesen doktora
veterlk anav sonucunu;
Anabilim Dal Bakanigy,
Danisman ve Ogrenciye
yazih olarak bildirir.




Doktora Tez izleme Komitesi Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

Tez izleme Komitesinin Belidenmesi

Danigman

Anabilim Dal Bagkan g

Enstit i MOdirltgl

Enstit Yanetim Kurulu

Enstitii Orenci igleri

- .
™,
/ Tezizleme kornitesing ®
| olusturmak Gzereilgili
| Anabilirn Dah

| Bagkanlifina dneride

g

|

J

A bulurur, (/‘

kL J

Danigtmanin onerisivle
birlikteTez izletne
karnitesi dyelerini

bielirler.
Enstitil M Odir g ne
SURET.

¥

Tezizlerne komitesd
yelerin gdrigmek Qzere
Enstitil ¥ dnetim Kuruiu

ghndernine alr,
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu

toplartiya davet eder.

- -
/" Enstitin¥ énetim \\
[ KuruluKarariile kebul |
[ edilen TiK iyeleri;

/

£ . EVET
/Jnerilen TIK Cyeleri
Liygun mur

AN
N\

HAYIR

Ly zun girilrmeyen TiK
Oyeleriyerine uygun

h 4
—
/ /
/
/Kabul edilen /
T, o /
S TIK (velerini /
_/ ogubshneve !

girillen Bgretim Oy eleri
TiK irvesi olarak belirler.

g BFrenci /
/ dosyasiva |
! igler.

—

Anabilim Dal Bakanhg,
| Darugrnan, TIK lyeleri ve ||
\ o Ogrenciyeyaih |/
N, olarak bildiri. /
b /

<




Tez Onerisi/izleme Siireci

Tez Onerisifizleme

C&renci ve Danisman

Anabilim Dali Bagkanhgi

Enstit i Mudirligh

Enstitil Yonetim Kurulu

Enstitil Ogrenci [5leri

Doktor ayeterlik sma\-’lndél‘\
[ basarii olan sgrendiilk ".I
I|' =armadate: dnerisidaha |
| sonraki azamdarda tez |

izlerne sinavi igin

darnigmaniylabirlikte Tez
| dnerisifizleme bilg farmunu |
I|Iclolclu rarak; juri (yeleri, ana|
| yeri sinaw tarihive saati |
Y dnerisinde bulunur. ;_-“
\ /
\\57 W

Y

Tez dnerid/izleme bilgi
farmunu inceler, onay ve

goristind Enstitd
M Gdirligiine bildirir.

Tez dnerisifizieme sinav
Jari (yelerini gdrigmek
zere Enstitil ¥ énetim

Kurulu giindermine dir.
Enstitil ¥ éinetim Kurulunu

toplartiya davet eder.

r ’ .\\\
J Enstiti¥dnetim
[ KuruluKaranie

| kesinlesen tez énerisi/ \
izlerne anaw jOri Cyeleri,

. ™,
P '
/ Tez drerisifizlerne ., EVET

£ sima jor (eleri

\\belirlenmesi upgun
AN ru? r

Uygun garilmeyen jiri
Uy eleriyerine wygun

gardlen dgretim (v eleri
jiri Gyesi olarak belirlenir.

h

[Tez dneris/
[ izlirne sinaw
{ jiri iveler, /
sinaw yeri, /
tarihi ve f
sEati !
ogubsheve J
agrenci /
dosyasina |
gler. |/

—

sihay yeri anay tarihi ve -4
| saati; Anabilirn Dal
| Bakanlig, Dansman, 1iri |
I". Gyelerive Cfrencve |
"\ yazih olarak bildirir. ,r';
\

o /




Tez Onerisi/izleme Siavlar Siireci

Tez Onerisifizleme Sinavlan

Enstitii ¥onetim Kurulu

Enstitii Ogrenci isleri

Ogrenci

Darnigman

Tez izleme Komitesi
Oyeleri

Tslew

Enstitii Midiirligii

’/Taﬁmns\ iginena 15 \
| gin, Tezizleme snarigin |
en az bir ay onceden yazih
bir rapor hazrlar ve juri

p /
iyelerine sunar. /

T

Doktora yeterlik smavini
gecen Ggrend igin
Doktora TIK Tez dnerisi
anay tutanagin, tez
Gneris kabul edilen
&grenci icin DokroraTiK
Tezizlerme bagan

tutanaging doldurumak
iizere hazriar.
Doktorayeterlik sinawm
igin &¢rend ile jor
iryelerinin sinar tarihve
saatinde snav sdlonunda

toplanmaanni sl

l

Sinan sonundatez dnerisi
tutanadl veyates izleme
bagan tutanaging

doldururlar.
Tutanad) ekleriyle birlikte
3 gin kinde Enstiti

M Gdirligine
gonderiimek dzere

Anzbilim Dall

Bsskankgnateslim eder.

1

TIK dyelerinin tedim

ettgi tutanak ve eklerini
3 gin iginde Enstitl

Midirligine génderir.

Tez dnerisifizleme anavi
sonucunu gorigmek
iizere Enstitia Yanetim

Kurulu gundemine alir
Enstiti ¥anetim Kurulunu
toplantrya davet eder

: b
S TIE Gyeleri

/\

\
evraklanniinceler

Darugman ve Ogrenciye
yazih olarak bildirir.

/
N SOnucU kErara /
N baglar 4
\ k.
\ —
AN Tez dnerisy
/\Z|EITIE sna¥
sonucuny /
/ ogubs'ne ve
/ orenci
f dosrasna
— f igler.
Enitil ¥onetim /
Kurulu Karan ile
| kesinlesen tez dnerig/
i SONUCUNU;
\ Anzbilim Dai Bakanlig),




Mezuniyet Islemleri Siireci

belgeleri kontrol
eder. Evraklan
tam clan

&grencinin tez
teslimi danisman
onay farmunu
duzenler.

"

Ogrencinin

natitl Yanat
Kurulu Karar e
kabul edilmeyen
mezuniyet
degerlendirmesi,
Anabilim Dali
Baskanlig,
Danigman ve
Drencive yazili
alarak bildirir.

Ogrenci Danisman Enstitii Enstitii Enstitli Yonetim | Enstitii Ogrenci
v Sekreterligi Middrliga Kurulu i;]eri
i"'“;‘?“’“ﬂ — Ofrancinin kimiik
kjglif:: bllgiler, kredi ve
4 " Uygunluguny kontral nat artalamasing
isuiﬁrillk;ur:‘alia " eder, basimas igin kantrol eder,
tezind 'penid:n Tezin basim onay verir. > mezuniyet
diizenler v agamasina gelen degerlendirmesi
ciktising érenciye iligik | belgezini
ciltletmeden kesme belgesi diszanler,
dnce gl duzenler. ‘--.___..r-"""f._-‘h'
personele ilgiti parsona
ontral ettirir, \.\__,_,_.r/r._-‘\" darisrman onay formu
we eklerini kontrol
adarek, Tez teslim
¥ kontral fermunu
doldurur.
Tezi basilma
asamasina gelen .
EErenci; Mezun agrencinin
1-Ciltlenmij Tez (& durumunu
ad.) gariugmek dizere
2-Kompakt Disk (2 Enstitii Yénetim
-"'-d? Kurulu giindemine
Hu_rl onay sayfas: (3 alir. Enstitu
idT Lt I!] L Yonetim Kurulunu
'az weri girigi va
.’,‘.’,Im“mflzﬁl toplantiya davet
formu (24d.) eder. Ggranc
. i
;‘;ilzul;ugaltma = Ofrencinin mezuniy
&-iligik kesme formu e n;mr
7-Tez teslim kantrol . uygun mu? Yo
formu belgelerini JErencinin sranc
tazirlar, hazirladig e

aigler.

b

Mezun edilen
aiirencinin

dizenler

diplomasim

Enstitd Y@netim
Kurulu Karan ile
mezun edilen
Ggrenci; Anabilim

diplemasin
dlizanler,

ploma bilgiherin
diploma kutdgune
Igler, diploma harg
dakanty ve imza

Dzl Bakanlig,
Damisman ve

Qgrenciye yazih
clarak bildirir.

kargihfi diplomay
afrenciye teslim
eder




Mlisik Kesme Islemleri Siireci

. . . Anabilim Dah EsoGl Kitiiphane ESOGU 5KS Daire
Ogrenci Enstitii Sekreteri
Baskanligi Daire Baskanli Baskanhfi
Enstiti ile ilgisi
kalmayan Ggrenci ¥
iligik kesme talep
eder. iligik kesme
belgesini dilzenler
Ogrencinin Kitiphane
we Dokumantasyon
L Daire Baskanhgile
varsa iligigini keser ve
Sgrencinin Anabilim belgeyl onaylar.
Dal Bagkanhig ile
varsa iligigini kesar ve
belgeyi onaylar ¥

Omaylama islemi
tamamlanan ilisik
kesme belgesini
Enstitd MidorlGEine
teslim eder.

SErencinin saghk
Kultur ve Spor Daire
Bagkanhgi ilz varsa
iligigini keser ve

belgeyi onaylar.




Kayit Silme Islemleri Siireci
Kayit Silme iglemleri
Odrenci Enstit O MG dUriOE Enstitl Yonetim Kurulu Enstit( Sekreteri Enstitil Ogrenci [gleri
D EE—
7 dgrenimini
I" sonlandirmak isteyen '-I
II dgrendi kay it sildinme [
| formunu doldurur. |
Enstit) M Gdir g i ne |
\ SUNEr, Vi
_ Ggrencinin kay it sildirme
talebini gdrigmm ek Ozere
Enstitil Y dnetim Kurulu
glndernine alr.
Enstitil Y dnetim Kurulunu
PN
- N,
A
" Ogrencinin ™
bl

toplaritlya davet eder.
< kawdinin dlinmesini
\\ kararabadlar, -
r

Kaydinin silinmesine

Kaydivun silinrnesi karar

iligkin Enstiti ¥ Srnetim
Kurulu Karanny, Anabilin
Dal Baskanhgl, Danisman
we Ogrencive yanl olarak
bildirilir.
verilen & rencive ilisik
| keane belgesi dizenler.
iligik kesme belgesndeki — T
ilgili birirlerden ilisgini
keser onaglarinialr.
iligik kesrme belzesiile (€
g renci kirligini Enstiti
&grenci iglerine teslim
eder. | /
[ Ggrencinin /
/ ngubsnden /
/ kaydin /!
5/ : /
> siler, /
/ dgrenci f
,-" dosyasina [
;‘ igler. . If
L !
- .
/Ggrenc kimlgi ve ili;b
kesme belgedni teslim \'Il
/

| i, €renci dosyasina

\

% ko ar. /
L




Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi Siireci

Ogrenci

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi

Uluslararas iliskiler

-

Birimi

Enstitii MUdirligi

Anabilim Dali Bagkanlig

Enstitii Yanetim Kurulu

Enstitii Ogrenci igleri

N\
s

Erasmus o renci

wararlanmak igin

\  Uluslararas: lligkiler
% Biriming bagwurur.

-

Il‘ deffisim prograrmindan |

v,

l_

| Qg rencinin islernlerini
baglatir. Soruglan
hakkinda Enstiti
Midil Eln e giris
bildirir.

>

¥

Ogrenci degigim
prograrmindan
wararlanmak isteyen
gfrenc hakkinda ilgili
Anabilim Dall
Baskanlig indan goris
ister.

| >

Ogrenci hakkinda

—p  girisglerini Enstith

Gl (g iine sunar.

!

di¢rencinin, Erasmus
dgrenci degisim
prograrmindan
yararlanmatalebini
gdrigmek Uzere Enstitl
fanetim Kurulu
gindemine alir.
Enstitd ¥anetim Kurulunu
toplartiya davet eder.

,
/ grencinin, dgrend
| deim programindan |
| yaralanmasninuygun |

| almadifina iliskin Enstitl |‘
Yonetim Kurulu Karari, |‘

/

/ Dérencinm
dgrenc degigim
prograrmindan

EYET

yararlamas

\ ru?

HAYIR

| Anzbilirn D Bagkanhgl, |
\ Danigman ve Ogrenciye |
*, vanh olarak bildirilir. /

A

figrencinin, t¢renci
degisim programindan
arEr| anmasInin Ly gun
olduguna iliskin Enstiti
Y dnetim Kurulu Karar),
Anabilim Dal Bagkanl g,

N
! Birenci
dedisim
programi ile
ilgili EYKE
ogubsneve |
Ggrenci /
dosyasina
igler.
/

Dangman, Cérencive
Uluslararasi [liskiler
Birimine yazil olar gk

y -
I Ogrencinin, Erastu s\

bildirilir.

[ &grenc degigim
| prograrminailiskin |
o iglernlerivaritir. /"

S —




Kismi Zamanh Cahsma Siireci

Sagghik Kiiltiir ve Spor T ; . Enstitii Ogrenci | Enstitii Tahakkuk
- - Enstitii Miidiirliigi Ofrenci B
Daire Baskanhgi isleri isleri
Kismi zamanli
saligtrilacak &grenci
kentanjani ve .
. | Bagvuru kogullarim ML e ot Orenci
Kismi zamanl > ilan yaluyla caligmak isteyen
bagwurularim
cahstinlacak -ﬁirln:llll‘f Vi Sfrenciler istenen alr. Miiracaat
ogrenci anabilimdallanna . | belgeleri hazirlar, tarif:u bitiminde
kontenjan ve duyurulur, evraklaryla —[ '

ilamlarimi Enstitd

Mudirlugu’ne
yazih clarak

bildirir,

Bagvury
ﬂlltkl;qltrlnl
Inceler. Kabul
edilecek
agrencileri

birlikte Enstitd
Midurligi' ne
basvurur.

Kizmi zamanh
caligtirilacak
agrenciiler istznilen
S evraklarin

Kismi zamanl galighnlacak
Sgrencileri ve evraklarini
yaziyla 5K5 Daire
Bagkanligina , Sgrencinin
Istihdarm v aylik puanta)
catvelinin hazirlanmas: igin
kayith oldufiu &6 daling
bildirir,

tamamlar. Enstitl
Miidirligine teslim
eder,

# degerlendirilm
ek lUzers
enstitd
muduridgine

teslim eder.

ilgili nabilim
dzlindan gelen
puaniajlara gore
kasmi zarmanl
galisan
Ggrencilarin aylik

L 4

puantajlarnmi
hazirlar, her ayin
11'ine kadar SK5
Caire
Bagkanlgina
ginderir.




Ogrenci Disiplin Isleri Siireci

Ogrenci Disiplin igleri
Enstitl Disiplin Kurulu Enstitti Ogrenc isler

Enstitl MOdOrlGgi Sorugturmaci

-~ \\
| \"
{ ES0GU Yiksek 8 retim
| ururnlan Ggrenci Disiplir':‘.
| fiinetrnelifi kapsaminda III
| sug isledikleri tespit edilen |
tgrenciler hakkinda, Dla:.-'ll"||
¢ renildigi tarib itibanyla
1 =y iginde sorugturma |
acar. |
Sarugturmay| bizzae |'
| viritebilecegi gibi bir |
\ SOrLETUrmac) v
\ I eI ,/’f AcilE S0rusTurmay|
— SOGUY Oksek & retirm
Kururnlan Ggrenci
Disiplin & netmeligi
cergey esndetarmamlar.
Sorugturmaci raparu ve
evrakla in Enstitl Disiplin
Kurulunda gar ik Glmek
izereteslim eder.

Sorugturmact
raporu ve ekleri
incelener ek karara
baglarur.

cezasin
ogubs'ne
ve g rend
dosyasina
igler.

Y
Disiplin /

-"/Su;rusturma sonucunu\
[ Gigrencive, Anabilirn Dah |

Bagkanlignave <
l. Darig marina yazih DlarakllllI

\ bildirir.
\—/




Tahakkuk Siireci

TAHAKKUK i5 SURECH

Sorumlular

Is Akisi

Kayit/Dokiman

sekreterya

Gelen Evrak

Enstitl Sekreteri

wrakla
ilgili bir is
vapilacak
e

L 4

Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
strateji Gel.Dai.Bsk

Birim Dosyaya
Personeli kaldirhir
I
Enstitii Sekreter Ewrak incelenir ve ihéili personele havale
edilir.
|
Tahakkuk Personeli —

Tahakkuk Personeli
Gerceklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

sGK ile ilgili iglernler

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Yolluk Gdenmesi
ile ilgili islemler

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel . Dai.Bsk

Ek ders islemleri

Tahakkuk Personeli
Gerceklestirme
Grv.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Telefon Faturasi
odeme islemleri

-




TAHAKKUK I$ SURECI

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiiman
Tahakkuk . Resmi yazisma kurallan
Personeli Universite igi ve disi yazisma islemleri yoénetmeligi

Resmi yazisma kurallan

Enstitli . Yazi ve yonetmeligi
Sekreteri ekleri
dogru mu?
A 4
Enstiti Sekreteri ve Evrak incelenir ve personele havale edilir Resmi yazisma kurallan
Tahakkuk Personeli P yonetmeligi
Tahakkuk Personeli v
Enstitl Sekreteri Resmi yazisma kurallan
Gergeklestirme Grv. Evrak kayt edilir ve dosyalanir. yénetmeligi
Harcama Yetkilisi Enstitl Giden evrak kayit
Mudiiri defteri
v
Tahakkuk Personeli Resmi yazisma kurallar
Gergeklestirme Grv. Evrakin dagitimi yapilir ve islem sonlandinlir. yonetmeligi

Harcama Yetkilisi Evrak zimmet defteri

Enstitil Midiri




Tasmir Kayit Kontrol Birim Siireci

Tasinir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular is Akisi

Kayit/Dékiman

-T.K.K Personeli

-Tasinir Kayit Enstitiiden gelen satinalma ihtiyag belgesinde
SOFUTF'_!JSU“ L belirlenen kalemlerin depoda mevcut olup
-Enstit Mudtra olmadigi kontrol edilmesi

-Enstitl Sekreteri

Satinalma istek belgesi
Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli

;laralrr.::ﬂéawt Gelen satinalma isteginde bulunan
_Enstiti Mudiir malzemelerden karsilanabilecek miktarlarin
-Enstitl Sekreteri belirlenmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

v

-T.K.K Personeli .

Tasinir Kayit Karg:llan.acak.E)Izin..mikiiar!:.ar ‘.I'?slr'ur.lst.ek
sorumlusu Belgesine dékillrek ilgili birimin ihtiyacinin
-Enstitll MUdari karsilanmasi

-Enstitli Sekreteri

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli

;L?.ﬂlr%ru';awt Karsilanmayacak olan isteklerin satinalma istek

_Enstiti Midiiri belgesinde belirtilerek Enstitliye iletilmesi
-Enstitli Sekreteri

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

h A

-T.K.K Personeli A — i - -
“Tasinir Kayit Ilglll_szlatmalm:? b|r|mler|n'ce sa.tma‘lma |s|erp| .
sorumlusu gergeklestirilen ve firmaya verilen siparis yazisi ile firma
-Enstitii Madira tarafindan getirilen mal/malzemenin gegici olarak teslim
-Enstiti Sekreteri alma isleminin yapilmasi

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

h 4

-T.K.K Personeli

-Tasinir Kayit Daha 6nceden harcama yetkilisi tarafindan
sorumlusu gorevlendirilen muayne ve kabul
-Enstiti Midiri komisyonunun calisabilmesi igin gerekli

-Enstitd Sekreteri ortamin hazirlanmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri




Tagimir Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dék Gman

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Muyenesi yapilan ve girisi diizenlenen mal
ve malzemenin kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Y

Girisi diizenlenen mal ve malzemenin
kayitlara gecirilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasinir Kayit

sorumlusu
“Ens.Mudirugi

Tasinir Islem fisi ile muayne ve kabul
komisyonunca diizenlenen muayne ve kabul
tutanag ilgili satinalma birimine
gobnderilmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

A

karsihg teslim edilmesi

-ilgili Birimler A i -
-Evrak Kayit _ llgili birimlerin yapmis oldugu malzeme Tasinir Kayit Kontrol
-Ens.Midurligi Isteklerinin Enstitii Midiirliginden havaleli Islemleri
-T.K.K yetkilisi olarak gelmesi

v
-llgili Birimler . . - |
_T.K.K Personeli Istekler karsilanarak Tasimir Islem ¢ikis fisi Taginir Kayit Kontro
-T.K.K Servisi diizenlenip,birimlere zimmet Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K servisi

Y

Periyodik dénemlerde sayim islemleri yapilarak
stok kontroli yapilmasi,harcama yetkilisine
stok planlamasi konusunda yardime olunmasi

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K Sorumlusu
-Sayim Komisyonu
-Ens.Sekreteri
-Ens.Mudira

v

Yil sonu islemlerinin yapilmasiyillik hesaplann
cikarilmasi,mizanlarin ve defterlerin diizenlenip
ertesi yila devirlerin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri




Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Hizmet Alimi

Satinalma (CARI-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular is Akisi Kayit/Dokiman
-Istek sahibi Birim Personeli Planklafma dahilindke iLgiIi birimlei'den satlnalma -Istek Belgesi
N it i Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma _Ekli D&k
Enst!t? Se!frglte“rl T Bl Ekli D6kiiman
-Enstiti Madari
-istek sahibi Birim Personeli ) -Yili Butgesi
-Enstitli Sekreteri Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstiti Muduari
v
-istek sahibi Birim Personeli Dogrudan temin yoluyla temin edilip il Biitgesi
_Enstitii Sekreteri edilmeyecegi uygun gériilen mal alimlarinin Harcama limitleri
_Enstiti Midiri islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP

-Birim Personeli

ihale onay belgesinin diizenlenmesi

-Satinalma istemine ait
dokiimanlar

-Birim Personeli

h 4

Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma Tutanaginin
diizenlenmesi

-Satinalma istemine ait
doékiimanlar

-Birim Personeli

h 4
ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra
odenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi
hazirlanmasi,istekliye tebligi

-Satinalma istemine ait
dékiimanlar




Satinalma (CARI-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dékiiman

-Birim personeli
-Kabul komisyonu

Hizmetin gergeklesmesini miteakip kabul
raporu diizenlenmesi

-Kabul raporlari

-Birim personeli

Y

Odeme evraklarinin 8denmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

|

-Veri emri ve ekleri

-Enstitii Sekreteri
ve personeli
-Birim personeli

l

Satinalma islemi bitirilip islemlerin
sonuglanmasi ve dosyalanmasi

-Veri emri ve ekleri




Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Mal Alim1

Satinalma (CARI-YATIRIM) iIs Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Sorumlular

is Akisi Kayit/Dékiman
-Istek sahibi Birim Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma -istek Belgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma -Ekli DBkiiman
-Enstitii Mudrii sube mudirlugine gelmesi
-istek sahibi Birim -Yili Bilitgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstitt Mudar
v
-istek sahibi Birim Dogrudan temin yoluyla temin edilip -Yih Bi]tces? L
-Ens. Sek. ve Birim Personeli edilmeyecegi uygun goriilen mal alimlarinin —Harf:.ama limitleri
-Enstiti Midiri islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP

-Birim Personeli

Y

ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat
arastirma gorevlendirmesinin
yapilmasi,tekliflerin dagitilmasi

-Satinalma istemine ait
dékimanlar

-Birim Personeli

Y

Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma
gorevlilerince alinan kararin ardindan gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulmasi

-Satinalma istemine ait
dokimanlar

-Birim Personeli

h 4
ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra
oddenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi
hazirlanmasi,istekliye tebligi

-Satinalma istemine ait
dékiimanlar




Satinalma (CARI-YATIRIM) is Stireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Muayene kabul tutanaginin
imzalanmasi,tasinir belgesinin dizenlenerek
satinalma birimine génderilmesi

-Birim Personeli
-Kabul Personeli

Sorumlular is Akisi Kayit/Dékiman
-Birim Personeli Gelen malin taginir kayit deposuna teslim -Kabul raporlar
-Kabul Personeli edilmesi
-Birim Personeli Muayene kabul komisyonunca -Veeri emri ve ekleri
-Kabul Personeli muayenesinin yapilmasi
v

-Veri emri ve ekleri

Y

-Enstitii Sekreteri Satinalma biriminin 6deme emrini
ve birim personeli diizenlemesi

-Kabul komisyonu

-Veri emri ve ekleri

v

-Enstitli Sekreteri
ve hirim personeli
-Kabul komisyonu

Odeme evraklarinin 8denmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

-Veri emri ve ekleri

h 4

-Enstitl Sekreteri Satinalma islemi bitirilip islemlerin
ve birim personeli sonuglanmasi ve dosyalanmasi




	Gelen Evrak Kayıt Sorumlusu
	Harici gelen evrakları kayda alır
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	Enstitü Müdürüne sevk eder

