ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 1/ 101

SUREC ADI:

Egitim Bilimleri Enstitiisii'ne gelen evrak islem siirecleri

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitl Birim Personelleri, Enstiti Yonetimi, Enstitd Kurullari

UST SURECI:

Egitim Bilimleri Enstitiisti Gelen Evrak islem Siireci

SURECIN AMACI:

Egitim Bilimleri Enstitlisi’ne gelen evraklarin kayit altina alinmasi, islemlerin
zamaninda ve yasal ¢ergevede hatasiz tamamlanmasi.

SUREC SINIRLARI:

Egitim Bilimleri Enstitlisi’ni ilgilendiren konulara ait talepleri ilgilendiren
kisi ve kurumlar

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci, Anabilim Dallari, ESOGU diger birimler, Universite disi kurumlar ve
kurum disi sahislarin basvuru evraklarinin kayda alinmasi, ebys’ne
yuklenmesi, Egitim Bilimleri Enstitlsi’na ilgilendirmeyen evraklarin kisi ve
kurumlara iade edilmesi, Enstitlyd ilgilendiren evraklarin ilgili birimlere
havale edilerek islemlerin tamamlanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yasal ¢ergevede gelen evraklarin Yil boyunca resmi ¢alisma
zamaninda ve eksiksiz tamamlanmasi zamanlari

Is Siireci El Kitabi Versiyon No: 2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 1/ 101




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
i Tarih
EL KITABI ari 03.12.2025
- e Sayfa/
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa2/94
Gelen Evrak islem Siireci
Gelen Evrak islem Siireci
dgrenci Ogretim Anabilim Dali ESOGU Diger Kurum Disi
Elemanlari Bagkanhgi Diger Birimler Kurumlar Sahislar

v

Gelen Evrak Kayit Sorumlusu
Harici gelen evraklari kayda alir
ve EBYS’ye yikler,
Enstitii Mldurine sevk eder

A

Gelen kurum/sahsa

iade edilir

Enstitii Sekreteri
Gelen evrak
Enstitliya
ilgilendiriyor mu?

Evet Hayir

Enstiti Mudirine

sevk edilir

Enstitii Sekreteri
Gelen Evraklari
islem yapiimak

tzere ilgili
birimlere sevk
eder

Enstiti Miidara
Gelen evraklari
inceler ve havale
eder

Tahakkuk
Geregini yapar

Satinalma
Geregini yapar

Ogrenci isleri
Geregini yapar

Yazi isleri
Geregini yapar

Tasinir kayit

Geregini yapar

Personel isleri Kurullar

Geregini yapar Geregini yapar
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KlTABl Tarih 03.12.2025
Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZi (INIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 3 /94
SUREGC ADI: Egitim Bilimleri Enstitiisii'nden giden evrak islem siirecleri

SURECIN e . e -
SORUMLULARTI: Enstitl Birim Personelleri, Enstiti Yonetimi, Enstitd Kurullari
UST SURECI: Egitim Bilimleri Enstitiisi’nden Giden Evrak islem Siireci

SURECIN AMACTI:

Egitim Bilimleri Enstitlisi’nde hazirlanan evraklarin kayit altina alinmasi,
islemlerin zamaninda ve yasal ¢ergcevede hatasiz tamamlanmasi.

SUREC SINIRLARI: ilgilendiren kisi ve kurumlar

Egitim Bilimleri Enstitlisi’ni ilgilendiren konulara ait hazirlanmis evraklari

SUREC ADIMLARI:

tamamlanmasi.

Egitim Bilimleri Enstitlsu ilgili birimlerince hazirlanan evraklarin ebys
Uzerinden ya da harici yolla ilgili 6grenci, Anabilim Dallari, ESOGU diger
birimler, Universite disi kurumlar ve kurum disi sahislara iletilerek islemlerin

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yasal cercevede islemlerin zamaninda
ve eksiksiz tamamlanmasi

Yil boyunca resmi calisma

zamanlari
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
- pell Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 4 /94
Giden Evrak islem Siireci
vy
v v v
Yazi isleri Ogrenci isleri Tahakkuk Satinalma Taginir kayit
y
Kurullar
4 v v A 4

Enstitii Sekreteri
Evrak Dogru
Hazirlanmis mi?

Evet

Evrak paraf edilerek
imzalanmak Uizere
Enstiti Mudariine

sevk edilir
Enstitii Midura
Evrak
gonderilmeye
uygun mu?
Evet

Evrak imzalanarak evraki hazirlayan
birimine sevk edilir

Hayir

Hayir

Dizeltilmek lizere
ilgili birime
iade edilir

Duizeltilmek tizere
ilgili birime
iade edilir
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 5 /94

SUREGC ADI:

Lisansiistii Programlarinin Acilmasi / Acilacak Lisansiistii
Programlarinin Kontenjanlarinin Belirlenmesi /
Lisansiistii Programlarda Okutulacak Derslerin ve Ogretim
Uyelerinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yénetimi, Enstitii Kurulu

UST SURECI:

Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN AMACTI:

Acllacak Lisansistli Programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve
gorevlendirilecek 6gretim liyelerinin planlanmasi

SUREC SINIRLARI:

Acllmasi planlanan lisansisti programlarin dnerilmesi — agilacak lisansisti
programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve gorevlendirilecek 6gretim
Uyelerinin kesinlesmesi

SUREC ADIMLARI:

Anabilim dallarindan 6nerilerin istenmesi, dneriler dogrultusunda agilacak
lisansUstil programlarin, kontenjanlarinin, derslerin ve gorevlendirilecek
dgretim Gyelerinin Enstiti Kurulunda gériisiilerek Universite Senatosuna
sunulmasi, kesinlesen programlarin ilan edilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde lisansiisti Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
programlarin agiimasi siireci sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SL!RECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 6 /94

Yilksek Lisans — Doktora Programlarnimin Acllmas) / Agllacak Lisanstist Program larinin Kontenjanlannin Belirlenrm esi /
Lisansiistil Program larda Okutulacak Derslerin ve Odretim Uyelerinin Belirlenmesi

Enstiti M OdGrlGgl

Anabilim Dall Bagkanliklar

e Rektdrliik Makarm
Enstitd Kurulu

{Universite Senatosu)

/ Enstititye bagh
/! Anabilim Dallanndan; ',
a1 dglmas istenen Yiksek |

Agilimas: dnerilen;

AN
s N,
// \\
\ &) “lksek Lisans ve Doktora Ve o
| Lisanz we Doktora \ Programlan, / S
| Programlan, | b Lizansistl programlan A }
| b Agimas istenen lisansisti | éfrend kortenjanlar , S lgili Arabil
programlan Adrenc | »| ClLizansisti programl arda
| kantenjanlar, |

s Dallannca; ™
okutulacak dersler ve

N,
/é) Acimaz dnerilen Yiksek ™
| c)Apimas istenen lisansiistl | adretim Oyeled,

\ programlards ok utulacak [

/ Lisans ve Doktora N
| E natitii've yazih olarak Ve E;;%f:m 'ua; N sglmas! N
| dersler ve ddretim Cyelerinin bildirilir. / 4 WA ‘. HAYIR
\ onesilmesd istenir. \/ h) Ll&anmay pro_gramlarl_na \)_
Y 7 N Onerilen ddrend kortenjarian s
AN /,f ™, uygun mu? //
—————— \\ c) Lizansisti programlarda Vi
., okutdacak dersler ve dretim
l *, Uyeleti uygun mu? g
\\ Vi
\\ ,/
y
Anakilim Dallanndan gelen ™, v
anetiler Enztitil Kurdu AN S
gundemine alinr, karara . Vi \
bsdlanmsk Ozere E nstitt NS N
Kurulu toplantiya cadrhe. EVET F, . \\.
/ Enstitl Kurulu h
——»{ Kararlan gorisilerek )
o h 4 I \'\_ karara baglamr  /
il - e - N %, F
Universite Senstosunds M / Uvoun oimadién
ginisim ek Gzere Rektirtk [€ L L"(Vg“” °'|d“9“ [ *
Wk sming are sdiir. ararl alnir. | karandinr
N v

[ ileaglmasi kesinlegan |
| Lisansistl programlar ve

I'. kontenjanlar Ulusal bazin ve
', el saytamInds duyiur. f;’

g

™
/ Universite Senato Karan

d
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa7/94
SUREG ADI: Lisansiistii Programlarina Ogrenci Alimi Siireci
SURECIN e , e e
SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Streci
SURECIN AMACI: Ogrenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi
SUREG SINIRLARI: Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari
Ogrenci adaylarinin &n basvurulari, 8n basvuru evraklarinin incelenmesi,
SURE(,' ADIMLARI: puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit

islemlerinin gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gerceklestirilen
ogrenci alimi sireci sayisi

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar

doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 8/94

Lisansiistl) (Tezli ¥iiksek Lisans — Tezsiz Yiksek Lisans, Doktora) Programlanna Odrenci Alir

Oérenci Adayl

Enstitti Oranci [gleri

Enstitti Mudirl g

Enstitl Ydnetim Kurulu

- ™
/ Bagvurmak istedifi A
(Lisansisti prograrminin |
| gartlanm tagryan aday "I
bagruru formunu |

Adaydan bagwuru formu
ile evraklann kontrol
ederek teslim alr.

doldurur.
| Bagvuru igin gerekli f

Tezsiz¥ iksek Lisans, Tezli
¥iksek Lisansve Doktora
bagurularing eri

v

Adaylarn bageuru
evraklar ile puan girgleri

I ',
%,

s "
/ Bageurular

adaylarn belirlenir.
, . F,
, Listeler karara

N, baglanr '
\ /

#

ilzn edilen yedek
listede ad bulunan
dgrenci adaylarn kesin

gerceklestirir.

/
I.".ei".sil ag rencilerle kaych\'.l
| dolmayan prograrnlar |

kayitigin gerekli olan
belgeleri hazirlar.
Eaydirn tarmarnlar.

Y

/Kaydivapilan /
/ dgrencinin
! bilgilerini
ogubsne
girer,

Y

-~ o

/ "
JGgrencive kullanic adi ve\l
|" _ sifres verilir '|I
| Ofrenci ders kasdina |
\ winlendirilir. ¥

. i

o

| iginwvedek 8grenci |
)
"‘ listeleri ilan edilir. |

N,

, Fi
. “

\ belzgelerihazirlar. On | roenif edler kortrol edilir.
', basvurusunu yapar. / : Bagvurular goriisiilmek ) .
M A p Uzere En it ¥ dnetim r/ deger lendirilerek \\
¥ Euruly glndernine alir, —|_ 1 adlvevedek 6frend
[ —_— Enstitil ¥ netim >,
degerlendirme Kurulunu toplantra
progr amina / davet eder.
adaylann ,
puanlariri h
irer. / ™ %
iz edilen asil listede
adl bulunan &grenci
adaylan kesn kagiticin
gerekli olan belgeleri [
hazirlar, Kasditn
tatnarnlar.
Eesin kawit icin gelen
dErenci adadinin
| evraklanin kortrol eder.
> Kayitiglermini '/"7"'\
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
sayfa / Sayfa 9/ 94

SUREC ADI:

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Kendi imkanlariyla
Okumak Isteyenler) Siireci

SURECIN e , e e
SORUMLULARI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Streci
SURECIN AMACI: Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi
SUREG SINIRLARI: Ogrenci adayi basvurulari — 6grenci kayitlari

Ogrenci adaylarinin &n basvurulari, 6n basvuru evraklarinin incelenmesi,
SUREC ADIMLARI: puanlarinin degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, kayit

islemlerinin gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi

Olciim Yontemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen

yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
sayisl

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar

doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa 10 /94

Yabanci Uyruldu 8gre nci Alimi (Kendi imkanlara Okumak isteyenler)

Odrenci Adayl

Enstitil Odrenci isleri

Enstiti hMOd0r G800

Enstitl ¥oinetim Kurulu

e ™
Py
r

J Wabano uerukiu \‘\H

ggrenc bagwaru
1

|' sartlarin tagivan

Adaylar dan bageuru
evraklarin kontral
_ |ederek teslim alir.

adaylar gerekli

|| belgeleri hazirlar |

| we dnbagvurusunu |

"-._\ WEpar. ‘,-"
M ey

Kesin kawit igin
Zerekli belgeleri
hazrlar. kawvit

“|Her pragrarm icin

. |Uzere Enstitl ¥ dnetirm

Adaylarin bagwuru
evraklan kontrol edilir.

Bagvurular gdrigdlmek

bagwurular e awr
tasnif eder.

Fy

bagvyurusanu
WEPET.

Kesin kayit igin gelen
Ggrenci aday inin
evraklarin kartrol eder.

L J

Kantislemini
gerceklestirir.

L

/ Kaydiyapilan

" B rencinin
bilgilerini
ozubshe
girer.

Y

Iy ‘.\.\.
/Ogrencive kullamo ad ve',
' sifres verilir. |

Ofrenci ders kaydina |
Y wiinlendirilir. ¥
. &

-

~

kurulu gandemine alir,

Kurulunu toplantiya
davet eder.

1,/

Enstiti Y énetim M
™

e
F Bapwurular

*
':,rall.:-uann |..r§,rruldu “HAYIR
g=rencialm Vo
sarlarina wegun
s
Y mu? r
\" Vi
b F.
\ /!
\ /
N S
"4
EVET

Uluslar arasi
ilizkiler birirni we
dgrench e bilgi

werilir. Ogrenci
kesn kayda

ceEnlr.

Bapyuru sartlarina
LyZun alanlarin
=il v ey edekleri
belirlenir, wygun

oldugu karar
dinir.

—,
/ Uluslar arast ™,
| R 1
| iliskiler birirni ve |
le

| ogrenciyebilzi |
i

\H_ verilir,
-

Bageuru sartdarin
tagimayanlarin
wyzun olmadig

karar dirir.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 11/94

SUREC ADI:

Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi (Tiirkiye Burslari
Kapsaminda, Tiirkiye Cumhuriyetleri’nden olanlar igin)
Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu,
Ogrenci isleri Daire Baskanligi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Stireci

SURECIN AMACI:

Yabanci uyruklu 6grenci alimlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci adaylarinin YOK Baskanligi tarafindan belirlenmesi — 6grenci
kayitlan

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci aday listelerinin YOK Bagkanligi tarafindan génderilmesi, adaylarin
degerlendirilerek asil ve yedeklerin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
yabanci uyruklu 6grenci alimi siireci
sayisl

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 12 /94

Ogrenci Isleri Daire

YOK Bagkanhg Baskanli:

Enstitd MOdirligi Enstitil Ogrenci igleri

Ogreanci Aday

Enstitlh Ydnetim
Kurulu

/ - Y
/ Enstitiide Devlet \ Yabana uyrukiu

[ Bursluai olarak | dgrenc listeleri

»/'-

| okuyracak égrenc . o

| listeleriigi >|llgil Enstitd

\ L | MGdirldklerine
|\ Universitelere | Snderilir
\ b,/ &

S - d

Yabano wyrukiu A
ogrenc listelerini AN
ghrlsrmek Uzere 7 N
. | Enstitly \"Pnetim. ;;' Erstitiide ™,
Y S / dewlet burslusu ™\, gy
B, ERsTdl Y —b*f\ olarak égrenim  —
Kurulunu toplantra . gérmesartianni /
daret eder. \\taiwor mu?//
\\ //'
S
N
HAYIR I
-~ Y Kaytt y aptirma
a'fKay'rt yaptirma hakk b LyL
f \ zartlarin
| kazanarnayan adaylar, | e RnEr HE
| Ogrendiizleri Dare [ Fimay w. .;
\ o o wygun degildir
wBag kanhgr'na bildirilir./
. > karar alinr.
Kawit hakk kazanan Kay it v aptir ma
dgrenci listeleri Sartlaring tagry an
Ggrenciisleri Daire adaylanin asl ve
Baskanhigl’ na = edek listeleri (—
ginderilir ve web olugturulur,
syfasindailan uygundur karari
edilir, alirr.

Kapticin gerekli
exvraklan

tamarnlar, kayit
igin bagwurur
Fy

Earticin gelen égrenci

adasirin evraklann
kontrol eder. Kayit
islermnini gercekl estirir.

! wapllah
/ ogrencinin

__.-kaydl

bilgilerini
ogubs' ne
girer.

4 ™
.a"Dg“renciye kullanc adi

|

{

|
\

LY

e gifresiverilir. '|
Ggrenci ders kaydina |
wanlendirilir. J

8 -
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 13 /94

SUREC ADI:

Yatay Gegisle Ogrenci Alimi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii Yonetimi,
Enstitii Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Yatay gecislerin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREG SINIRLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Yatay gecis kontenjanlarinin Ogrenci isleri Daire Baskanhgi tarafindan
istenmesi, yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi, basvuru evraklarinin
incelenmesi, kayit islemlerinin gergeklestiriimesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
yatay gecisle 6grenci alimi slireci sayisi | donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 14 /94

Yatay Gegigle Ogrenci Alimi

Enstith
|\ MOdirligo nden |
A ister
-

Bagkanlklar indan yatay
gecl kortenjanlan ve
sartlan hakkinda goris
iser

kortenjanlarn ve
sartlar hakkinda
dneride bulunur.

|

atay gerls konterjanian
we gartlanm girigmek
Gzere Enstitl Kurulu
gindernine alr, Enstitil
Kurulunu toplartrya
davet eder.

'/" Yary gecls \\
/ kontenjanlaniive s,
/gartlan belinleyerek,

4

ilzili égretim yilina ait
watay geris kontenjanlan
wegartlann web
sa¢falinda ilan eder.

Yatay gegks bageurulan
gorigmek Gzere Enstitl
‘fanetim Kurulu

Orenci igleri Daire e Anabilim Dah o Rektdrlik Makam ey . .
o Enstitil Madrl o Enstit i Kurul " Enstitl O I3l
Baskanlig nstiti MUELrLEd Baskanhé netitl Buriiu (Universite Senatosu) Mttt Dgrencl fyer O
TN -
[ vaEay Gegs N ligili &nabilirn Dal -
{ Fontenjanlarim \ Vatay Zegiy

Yatay geclk bagwury
forrunu ve gerekli

gindernine alir, Enstitil
Yanetim Kurulunu
toplantya davet eder.

>, Universite ke
N Senao'sunda /
"~\gﬁrusulm ek Dzere /
. karar dir. '/
vy geds N
/ kanterjaniannive
¢ gartlanin son hdini hy
™ belirleyerek, /
\\ kararalr. y
™, r/
, 4
s
Adaylardan bagvuru
evraklann kontral
ederek teslim alir.
| Her program igin
bageurular a:n an
Tashif eder.
,’/ ¥ aE gy Zedis \\\
/ baEgvurulanim AN Kawit icin gelen

s

./ degerlendirir kayr \\

evraklar tarnamlar,
bagvurusLnu yapar

ogrencinin evraklann

S, YEDmas uygun
S, olanlan belirlenir, /

. karardir. /’

\,

konerol eder. Kaem
islemini gergeklestirir.

Y

e T
Aoy . Y
/ Ogrendye kullana ad Y

|' vegifresi verilir. "

| O¢renc ders kaydina

\ wBnlendirilir /

\\

~

/' bilglerini
ogubs ne
/ girer.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 15 /94

SUREC ADI:

Ozel Ogrenci Kabul Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii Yonetimi,
Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Ders Kayitlari Siireci

SURECIN AMACI:

Ozel 6grenci ders kayitlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi

SUREG SINIRLARI:

Ozel 6grenci basvurular — 6grenci kayitlari

SUREC ADIMLARI:

Ozel Ogrenci basvurular basvuru evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen 6zel | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
ogrenci ders kayit siireci sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI
EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 16 /94

Diger Enstitii Ogrenci Enstitii Midirlogo

Enstith Yonetim Kurulu

Enstitl Ofrenci Iglen

Enstitl Yonetim

Diger enstitulerden

bagvuru ’

davet eder

Enstitu Yonetim
Kuruly karan He
abul edilen

I_‘-y Kurulunu toplantiya —

/\
AR

/
/ Bagwarular
P deferiendiriere
\k karar alwwr
N\

\ 7
N\

ofrencilers big <
verdir
Kaymt igin geredd \/\
olan evrakdanmn
hanrlar, Kaynt iglerm
Igin bagvurusunu
yapar.

Kaydh

yapéan

ofrencini
n

bilgilerini

\\!’

e
alacap
dersien
ogubs’'ne
prer

Yaryl sonunda ders

\

notian dgill
enstitUye bikhnilir

N ——

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 16 / 94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
- e N Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 17 /94
SUREG ADI: Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayitlar Siireci
SURECIN Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitli Yonetimi,
SORUMLULARI: Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Surreci
SURECIN AMACI: Af Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlarinin diizenli ve hatasiz gerceklesmesi
SUREG SINIRLARI: Af Kanunu kapsaminda basvurular — 68renci kayitlari

Af Kanunu kapsaminda 6grenci basvurulari, Af Kanunu esaslarinin
SUREC ADIMLARI: belirlenmesi, basvuru evraklarinin incelenmesi, kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarih bir sekilde gerceklestirilen Af

Kanunu kapsaminda 6grenci kayitlari Af Kanunu ¢iktigl zamanlar
slreci sayisl
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa 18 /94

Af Kanunu Kapsaminda Ogrenci Kayatlan

Af Crencileri

Enstit i MOdir GZ0

Anahilim Dali Bagkanhg

Enstitil Vénetim Kurulu

Enstiti Odrenci igler

{ belirtilen tarihlerde,
| gerekli belzeleri

| tarmarnlar, Enstiti
\ MG rl 0 (7 he

d ,
/A& kanunu kapsaminda’y

brapeurur. /

Kawit icin gerekli
evraklanm hazrlar,
kawiticin bagwurusunu
YEREr.

i

Bagvuruda bulunan
&rencinin talebing
istinaden;

» Dersleri, ders degisiklgi,

* Tezi, tez konusu
degiikligi,

+ Darugrnan, danigima
degsikligi vb.

igin Anabilirn Dal

Bagkanligindan zérls

ister.

Enstitd Midirlig i nee
igenen kanular

kapsrninda gor i dnd
vazklabildirir,

¥

ilgili Anabilim Dah
Bgkanligrndan gelen
dnerileri gérigmek dzere
Erstitl ¥ dnetin Kurulu
gindernine alir, Enstiti
Yanetim Kurulunu
toplartiya davet eder.

/\

/N
[niversite \
Senskosunun
/ belirledigi urgulama'’,
/" esaslar gergevesnde;
bagvurular \

Erstitd ¥ dretirn Kurulu
kararivekaytlzilzili
bilgiler bagwuru yapan

degerlendirilir.
Ggrenclerin hangi |
\, Famada (Bilimsel Haz, /'
'\Ders, Tez agamas! vh']/-"'
. belirlenerek

\ karar alinir. /

Y /

\/

",
™,

|

agrencilereyaz ile
bildirilir.

Y

agrencinin evraklarin
kontral eder. Kadit

igl

Eayiticin gelen

erini gergeklestirir.

¥

/ Kaydiyapilan

-

..'"f Gigrenclye kullanio ad kY

\
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Ofrenci ders kaydina
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bilgilerini
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girer.

¥

- ~

\
ve gifresi verilir.
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wdnlendiilir. /
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 19 /94

SUREC ADI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlar Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskani, Enstitii
Yénetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ders kayitlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencilerin ders secimi — 6grenci kayitlarinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit ve kayit yenileyen 6grencilerin ders secimi, segilen derslerin
onaylanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kayit slireci sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 20 /94

Ogrend

Danigman/Anabilim Dali
Baskanligi(Damigmam olmayan
ogrenciler igin)

UBS'ye girty yapar, ders
kaydwru varsa Ogrenim
ucret: cdemesl yaptiktan
senra kayds baglatr

OGUBS'ye
girerek
derslerini
seger
Kaydeni

Damigmans oiduju
ogrencinin segmig
oldugu dersleri
kontrol eder,

o | degisikik yapimas:
gerekenleri
degistirir OGUBS de
Sgrencinin kayden
onaylayarak
tamamiar

tamamiamak
lclﬂ

danigmanina

bagvurur

//
/ Damngmaninin ders
.

kaydine onaylayip >

onaytamadifini kontrol
eder.

i

Kayit islemi sonlanir.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 21/94

SUREC ADI:

Ogrenci Kimlik Kartlarinin Cikarilmasi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci kimlik kartlarinin diizenli ve hatasiz ¢ikariimasi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontroli — 8grenci kimlik kartlarinin imza
karsihgi teslimi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii, kimlik kartlarinin
bastirilmasi, 6grenci kimliklerinin imza karsihgi dagitilmasi.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gikarilan 6grenci Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
kimlik karti sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

iS SURECI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

EL KIiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 22 /94

7
enci Kimlikderinin daprtimaziyla igit
olarak égrencilere duyuru yapar.

Enstitii Ogrenci igleri Enstitii Miidiirligi Akilli Kart Birimi
Ogrenci
miiklerinde
. ; kullanilacak bilgderi
kimlik bilgierini ve Ogrenci kiméilklerinin OGUBS'den gekerek
fotcgrafianni kontrol eder hazirianmas: igin kimlikler! hazirlar
Kimik grkantacak ofrench P! listeler yazryta Ofrenci > Kimlikteri
listesini haznriar Igleri Daire Bagkanidr'na Sfrencilere
gonderir dagtiimak Uzere
Enstitd
MUdiriigune
gondevir

Kimlilari ogrenciere imza kargih teslim
eder
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 23 /94

SUREC ADI:

Ogrenci Belgesi Diizenleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci belgelerinin diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii — 6grenci belgesinin onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci belgesi talebeden dgrenci bilgilerinin ogubs’de kontrolii, dgrenci
belgesinin diizenlenmesi, 6grenci belgesinin onaylanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde diizenlenen égrenci | Ogretim yili (Gliz ve Bahar
belgesi sayisi donemleri)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 24 /94

Ogrend

Enstitii Ogrenci isleri

Enstitl Sekreteri

S—

Ogrenci ofrenci belgesini

talebeder.

Ofrencinin kimbk bilgler),

kayith Ofrenc clup
olmadsgin kontrol eder.

Ogrenci belgesini dizenier

~»  onaylar ve Sfrenciye tesbm

\ cer
\

/ Diizenienen Sfrenci belges&n)

~

N
)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 24 / 94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 25 /94

SUREC ADI:

Transkript (Not Durum Belgesi) Diizenlenmesi

Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Transkript (Not Durum Belgesi)'ni diizenli ve hatasiz diizenlenmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci bilgilerinin ogubs’de kontroli — Transkript’in onaylanmasi

SUREC ADIMLARI:

Transkript talebeden 6grenci bilgilerinin ogubs’de kontroli, transkript’in

dizenlenmesi, transkript’in onaylanmasi.
y

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde diizenlenen
transkript sayisi

Ogretim yili (Giiz ve Bahar

dénemleri)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SL!RECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
i e Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 26 / 94
Ofirenci Enstitii Ofirenci isleri Enstitii Sekreteri M:::::*:j:dr

Ofrenc trarskriptine

- & Ofrencinin kirlik bilgileri,

eayrth Srenc clup
cimadifim kentrol eder,

h

h |

Bgili efrencinin tramskript (not
durum belpesif'ni duzenler

Tirkge transkriptl
conarglar

Ornavlaran belge \
mihGrigmir, Sfrenche A

r

ngilizce ransknipti

=

teslim adilir
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
A Ca . Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZ UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 27/ 94
SUREC ADI: Ders Intibaklarinin Yapilmasi Siireci
SURECIN Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitli Yonetimi,
SORUMLULARI: Enstitl Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Surreci
SURECIN AMACI: Ders intibaklarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI: . ) .
O0grenci dosyalarina islenmesi

Ogrencinin ders intibaki talebi, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin

Ogrencinin ders intibaki talebi, Anabilim Dali Baskanhgl’nin gériisu, Enstiti

SUREG ADIMLARI: Yénetim Kurulu karari, intibaki kabul edilen derslerin esdegerliginin 6grenci

dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde intibaklari yapilan
ders sayisi

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar

doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BIiLIMLERI ENSTITUSU - IS SURECI EL KITABI
Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SL!RECI Revizyon No / 02
EL KlTABl Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 28 /94

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Enstitii Ogrenci isleri

Ders intibaklarinin Yapilmas
Enstitil Yeinetim Kurulu

Ogrenci Anabilim Dal Bagkanlig Enstitil Midirltgi

e ™,
atay geck yapan

[ ogrenc almiz oldugu "-I - —
| derslere zit transkript ve | Dgrencinin bagaril
| ders igerikleriyle birlikte | oldugu derslerine ait
U rnuafiyet dilekcesink | kredi ve icerikler -
\ verir, /U incelenerek esdeger Anabilim Dalr .
M /’ dersleri belirlenir, Enstitl Bagkanliginin Gnerisini AN
B B Miidirligiine gor s Enstitii ¥ énetim Kurulu VAN
/
bildirir. gindemine alir, Karar igin / .
Enstitil f hetim Kurulunu {/" Gerendinin ™\
toplantrya davet eder. /f basarh oldugu \\EUET
- derderinintibak
N, esdefer dersleri
\\ uygun mu?
\\ //
\\ //
N /S
N
SN HAYIR
/ EnstitdYdnetim —_—
[ Kurulu karar ile |nt|bak|f‘-,l | Erstita /
,' Esdeg erligi kabul \ | vretim /
edilmeyen dersler; | ! wurdu /
| ggrenciye, Anabilim Dal ndl ! ; /
; | karanile f
| Bagkanhginawe dersin | | intibak |,-"
Y Ogretirm uyie_sme bilgi / ";.-'I Esdegerligi ."I
Y werilir. [ kabul edilen |
~— derder f-"
! &renc |/
f dosyaana |
,-" islenir. |,-'l

-

1/(-- \-.
/ Enstitionetim
[ Kurulu karar ile irtibak/ \".
|' Ezdegerlgi kabul edilen |
derder; Ggrencie, -
|, Anabilim Dah Bagkaniigina ||
'-,lve dersin Ogr etitn [':,.fesine}-'
bilgiverilir. I
/

b
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 29 /94

SUREC ADI:

Ders Saydirma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii Yonetimi,
Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Ders saydirma islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, sayilan derslerin esdegerlerinin 6grenci
dosyalarina islenmesi(Ders saydirma talebi ilk kayit olunan yariyilin ilk 4
haftasi icin yapilir)

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders saydirma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanhgi’nin
gorisl, Enstitli Yonetim Kurulu karari, kabul edilen derslerin esdegerlerinin
O0grenci dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde yerine sayilan ders Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
sayisl doénemi)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa30/94

Ders Saydirma

Ogrenci

Darigman

Anahilim Dal Bagkanlhg

Enstitt MOdirligi

Enstit i Yanetim Kurulu

Enstiti Odrenci isleri

/ Ogrenci; dzel dgrenci,

[ diger niversite, kayd |
| silindEi program vb. drng |
oldugu derslere ait |_

transkript ve ders |
| ierikleriyle birlikte ders |

Ogrencinin talebini
inceler, Anabilim Ca
Bagkanh@ina gérigini
bildirir.

\ swydirma dilekgesini |
\, Danigmanina verir.
—

Ggrencinin bagarili
oldugu derslerine ait
kredi ve igerikler

w  incelenerek esdefer
dersleri belirlenir, Enstitil —L
M GdGriigiine garig
bildirir.

Anabilirn Dal
Bagkanlginin dnerisini
Enstitl Y dnetim Kurulu

gindernine alr, Karar igin
Enstiti ¥ onetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

' TN
Enstitdl ¥ Gnetim \‘
Kurulu karar ile kabul |
| edilrneyen dersler; Lq—
l.lﬁrenciyeveAnabilim D |

'E\Bas kanligina bilgi verilir. __.-"l
X y,

N 4

/- .
[ Enstitivénetim

[ Kurulu karar ile kebul \\I

| edilen dersler; égrencive, |,

/I--.. L \\
/ Ogrencinin
/" baganh oldugu ™

y CTUEY N ENET
5 derslerin yerine .,
AN sayllacag) eydeger
™, dersler 7
N .
\\uygun riuF /
S Vs
, /
N S
v
HAYIR

h 4

| Ensitii
i dretim !
| Kurulu /
[ karanile ‘."l
[ kabuledilen |
derslerin
esdeder {
/ dersleri /
.' dgrend |
dosyasina |

e
i iglenir. |

S

| Anabilirn Dah Bagkanhgina [
'..Ive dersin Ogretim iyesine [
N\ bilgi v erilir.
\. /

e -
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 31/94

SUREC ADI:

Diger Yiiksekogretim Kurumlarindan Ders Alma
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Ogrenci Danismani, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Yonetimi, Enstiti
Yénetim Kurulu

UST SURECI:

Ders Saydirma Siireci

SURECIN AMACTI:

Diger yiiksekdgretim kurumlarindan ders alma islemlerinin diizenli ve
hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, 6grencinin ders alma talebinin karara
baglanmasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders alma talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanhgi’nin
gorisl, Enstitli Yonetim Kurulu karari, kararin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarih bir sekilde diger
ylksekogretim kurumlarindan ders
alma sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 32 /94
Diger Yiiks ekigretim Kurumlarindan Ders Alma
Ogrenci Cianigman Anahilim Dali Bagkan Enstitii hMGOdar gl Enstitd Yaénetim Kurulu
= E 3 =2
S
| Ogrendi; diger
{ vk sekdgretim \
| kurumnlanndan almak | R
istedigi dersler e ait ders Ugrencinin talebiri S
icerikleri, ders programi ile L inceler, Anabilin Da DErencinin, diger
| birlikte dersama | Bagkanligina gérigini yiksekogretim
\ X L | Ay kururmlarindan almak
\ S AT / bildirir istedigi derslere ait ders
.."\ Danismaning verir. / B igerikleriveders And_:ilim Pdl i
L programini inceler, BasI.cE!ﬁlgl.lnlnloner|5|nl
Enstitil I Odiirl (g ine | Erstitil Y énetim Kuruluy
gériks bildirir. giindermine alir, Kararicin
Enstitil ¥ dnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.
\\

/ Bgrencinin,
HAYIR /diger yilksekigretim
’ kururnlar indan alrmak }
istedigi dersler ¢
— ‘\,\ Ly gun Ut ',-”
/ EnstitiVénetim 4
{ Rurulu karan ilekabul A Vi
I edilmeyen ders alma | NS
| talebi; agrencive ve | v
'-,:i\nab|l|mlD.aI| B?c:?kaﬂllglna;-' EVET
bilgi werilir. /

e o

STy

/' Enstiti Y énetim \.,.
I.-" Kurulu karan ile kabul ".I
| edilen ders alrma talebi; |
| egrencive, Anabilirn Dal |
Bag kanhigina bilgi verilir. |
ilgili ¥iiksekEgr etim -
kururmuna Enstitil Y dnetim |
||Kuru|u karar ile Eg"rencininll
b ders kayitlannin I
I". vaptinilarak notlarimim .-"
\,_ bildirilmesi istenir.

- =
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 33 /94

SUREC ADI:

Ders Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Danisman, Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitii
Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Basarisiz oldugu derslerin yerine ders degisikligi islemlerinin diizenli ve
hatasiz gergeklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, kabul edilen ders degisikliginin 6grenci
dosyalarina islenmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin ders degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dali Baskanlig’'nin
goriisi, Enstitl Yonetim Kurulu karari, kabul edilen ders degisikliklerinin
ogrenci dosyalarina islenmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basaril bir sekilde gergeklestirilen ders | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
degisikligi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 34 /94

Ders DegigiMigi

Ogrenci

Danigman

Anahilim Dall Bagkar

Enstitt MOdirligi

Enstit i Ydnetim Kurulu

Enstitii Ogrenci igleri

D ——

g
I.fﬁg"ren ci; bagansiz oldug u"\
I." derderinyerinealmak |
istedigi yeni derslerini

| igeren ders defisikligi

\ dilekgesini |
"\._\ Datig marina werir. ,-’

d

aN

Ogrencinin talebini
inceler, Anabilitn Dah
Baskanhina gbrisind
bildirir.

Darigrnarn aldugu
dgrencinin, basanaz
oldugu dersleriny erine
dacad) derslere kaydin
PEE1S

Ggrencinin, bagansiz
oldugu dersleriny erine
alrmak istedigi dersleri

bildirir.

Ggrenitm haro dekortunu [

alr.
0gbs de &¢rencinin
kateditn onzay ley srak
tarmamlar.

v

Kawit &lermini tarmarmladig
dgrencinin ders kay
cIktising iki niisha olarak
dir, érenci ve danisman
irnzalarini atar.

Ders kay it oktisimn biri
dfrencide kalr, difer
nilshasina &g renirm haro
dekontu eklenerek
Anabilim Dall Bagkanligina

tesim eder.

- o h

—

i

Anabilirn Dall
Bagkanlginin dnerisini
Enstitli ¥ dnetim Kurulu

ghndermine alir, Karar igin
Enstitil ¥ Bnetim Kurulunu
toplantrya davet eder.

Enstit(i ¥ Snetim Y\
I." Kurulu karan ile kabul |
edilmeyen ders degiikligi |
talebi; dErencive, |
'.Idanlsmanl e Anabilin Dal||,'
"\__Baskanllg“lna bilgi verilir.f"

\, Y

.

Enstit(i ¥ dnetim
Kurulu karar ile kaoul
edilen bagarisiz oldugu
derslerin yerine almasi

Ofrencinin, %,
baganaz oldugu \\

\'\\almak istedigi dersler
S, Uygunmur //'

Kayit hatas bittikten
sonra, kaydini tamamlayan
dgrencilere ait ders kayit
ciktilan ile éErenim harc
dekontlanin Enstiti
M Gdirl Ggline gbnderir.

gersken dersler;
dgrenciy e, Darigrman ve
Anabilirn Dall
Bagkanhg na bilgi verilir.

derslerin yerine )i

grencinin /
/ ders /

[ degisiklikleri
»/  ogubsnde [

/ dgrend /
dosyasna |
glenir

/

-

N\

Anabilirn Dall

[ Bagkanhindan gelen |
| Bgrenciders kaet |
| pktilarile dgrenim
hara dekantlarin

kontrol eder.

| Ogrenci dzlik
\ dosyalarna !
I\._ yerlestirir. f.l"
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 35/94

SUREC ADI:

Nakil Islemleri (Diger Yiiksek6gretim Kurumlarina
Yatay Gegis Yapanlar Igin) Siireci

SURECIN e : e e
SORUMLULARTI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Kayit Silme / ilisik Kesme Siireci

SURECIN AMACI: o
gerceklestirilmesi

Diger Yiksekogretim Kurumlarina yatay gegis islemlerinin diizenli ve hatasiz

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, yatay gecisi kabul edilen 6grencinin ilisigi
kesilerek dosyasinin ilgili Enstitliye gonderilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin yatay gecis talebi, Enstitii Yonetim Kurulu karari, ilisik kesme
islemleri, 6grenci dosyasinin ilgili Enstitliye génderilmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

Sl':'l_REC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen

yatay gegis sayisl

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar

doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KIiTABI
Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SURECI Revizyon No/ 02
EL KITABI Tort 03.12.2025
Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 36 / 94
Nakil iglemleri (Diger Yiiksekdgretim Kurumlarina Yatay Gegig Yapanlar igin)
. Diger Yiksektgretim . .
Odrenci g Kurumug Enstiti MGG GE Enstitil Yonetim Kurulu Enstitl Ogrenci Igleri
—_— N
’/’ S o 4 "
.“. Yatay gegis yapmak \. // \\
{ istedifi ¥ Ok sskéfretim | o /YE[EV zecis talebi {-m'rm
| Kurumu (Oniversite)'ye .l_ " wmnme 7]
! bagwrur /' N e
A / . 4
EYET
| | Kaan grenciyve
bildirir.
Yaray gecis kabul
karan ile Enstitd §
M Gdirligin ne - Y
bagwurur. [ Karan dgrenciye |
h bildirir. !
e v Dig er ¥ Uksekgr etim .
i KUrUUnG yatay Zecis / ™
talebi gdrigdimek lzere
¥ Enstiti ¥ dnetim kurulu 4 T
giindermine alr. ETENCININY 33, EVET
Enstitin ¥ dnetim Kurulunu "( getlz yapm?ﬂ
toplantiya dawvet eder. \ HYELIn ML /
AN S/
S
HAYIR
" N\ Vatay gecis talehini
/ Kabul edilmeyen yaay By
| . me . 1 e aun almadig)
| e karan Sdrencive |« A
| 0 oo | gerekeesiyle birlikte
" teblig edilir. J P
\. y, arar dinir.
kabul edilen yatay gecis
iligik kesme belgesni ilzil karan dgrenich e tenid
hirirnlere imzalattnr, .. de””'- . Yatay gecis taehinin
figrend kimlik belzes ile f« begrend adinailsik g wegun oldugu karan |
hirlikte Ensitl Ogrend kesﬂme belges almr.
isleri'ne teslim eder. dizenlenir.
- - ” T Ogrenciden ilisik kesne
—— belgesive Sgrenc kimlik
¥ kartruteslim dir,
Cgrencinin dossaan
hazirlar.
e ™ v
[ lligigi kesilen dgrencinin
| dosyasmiyatay gecs | Dgl.i,:lis‘;%cilen ;
| yaptgilgili Enstitiive [ =
\ . . I kesilir.
\ ginderir. /
A 7
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 37 /94

SUREC ADI:

Askerlik Islemleri (Sevk Tehir/Tecil Teklifi) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, ilgili Askerlik Subesi Baskanhginca
Askerlik sevk tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitiiye gonderilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik sevk tehir/tecil talebi, Askerlik sevk tehir/tecil
evraklarinin diizenlenmesi, ilgili Askerlik Subesi Baskanliginca Askerlik sevk
tehir/tecil islemlerinin yapilarak Enstitiye gonderilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
Askerlik sevk tehir/tecil islem sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI

EL KIiTABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa 38 /94

o - o R Askerlik Subesi

Ogrenci Enstitii Ogrendi isleri Enstitii Sekreterligi | Enstitii MGdGrlGga u

Baskanhg:
Ofrencinin Enstituye
kayt iglemienni
tamamiar

Shercinm sea tane

Ipeier o peper

St Torwr Yool Sty trutee
Durervenan Aera Begein Sfrencnn J MLOUUgY re DigeV

Jevh tese tect P! 20f o

Cremcan tfresse bastee
EROW At pn tahvr tace
Jemieran ypimen e Snk
Terur Tein® pegenes surener

SV
,Sﬁi tahir lermin
| sooucny oiuncw;\
>

rageia e e
e

Asmens jutey
Lagaaniera gorcen

teblif eder
Belgelen ofrenci /‘
Sosyasing koyar
) E—
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 39 /94

SUREC ADI:

Askerlik Déniisii Akademik Izin Cozdiirme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Kayit Yenileme / Ders Kayitlari Sureci

SURECIN AMACI:

Askerlik dontsi akademik izin ¢6zdlirme islemlerinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Askerlik akademik izin ¢6zdiirme talebi, Enstitii Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrencinin Askerlik déniisii akademik izin ¢ézdiirme talebi, Enstitii Yonetim
Kurulunda askerlik dénisi akademik izin ¢ozdiirme talebinin gorisiilmesi,
Enstitl Yonetim Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi,
Enstitl Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
Askerlik dontsi akademik izin
¢Ozdlirme islem sayisi

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 40 / %4
Askerlik Déniigii islemleri
Odrenc Enstitil kAt Ggi Enstiti Yanetim Kurulu | Enstitd Odrenci [sleri
/;’-_7_-“\\\
Agierlik gdrevini
| tamarnlayan og rend, |
Agkerlik ddnigl =k ademik izin |
chzdirme tdep formuile |
| birlikteterhisbelgesni v
\\ Enstitilve teslim eder. /
\1_ __,/ Askerlik ddndisl akadernik
izin gézdirrne talebini
garigiimek
Uzere Enstitd ¥ dnetimm
Kurulu giindemine alr.
Enstiti ¥ dnetim Kurulunu
toplantiya davet eder
PN
N
Py .
g ,
) %,
Vy ,
rd M
/ ,
A Gigrencinin taebini ™,
¢ garizir karara
“ balar. Vi
, &
~, Vs
., Py
N, /
., Y
N
N ¥
;< 7
i i
| Akadermik !
J o i /
/ sonlandirr, J
! karar {
f.-" ogubsneve |/
/ B¢ renc I
/ dograsina [/
f," igher. f,"'

! !

;/J.-- --.‘\-.
[Askerlik dinigin e ilskin'|
[ Enstitd ¥ dnetirn kurulu |
| Earanni, Danigman, o
| anabilim Dal Bagkanlgl |

\ wedgrencie bildirir. fi
N,

S

e
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
. L sayfa / Sayfa 41/ 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayra

SUREG ADI: Saghk Raporlar Siireci

SURECIN e : e e
SORUMLULARTI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu
UST SURECI: Akademik izin Talebi Siireci / Mazeret Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI: Saglik raporlari sonuglarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saglik raporuna ait Enstitii

SUREG SINIRLARI: Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin saglik raporunu Enstitiiye teslimi, Saghk raporunun Enstitii
Yonetim Kurulunda goriistilmesi, Kararlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyalarina
islenmesi, Saglik raporuna ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili
olarak ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarih bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Guz ve Bahar
Saglik raporu islem sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 42 /94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 43 /94

SUREC ADI:

Akademik Izin Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Akademik izinlerin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebine ait Enstitii Yonetim
Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Akademik izin talebi, Akademik izin talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Akademik izin talebine iliskin Enstitl Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Akademik izin
talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere
bildirilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
Akademik izin islem sayisi doénemi)

Is Stireci El Kitabi Versiyon No:2, Versiyon Tarihi: 24/03/2022

Sayfa no: Sayfa 43 /94




ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI
31.01.2011

Yayin Tarihi

02

Revizyon No /

03.12.2025

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SUREC
EL KITAB

|
Tarih

Sayfa /
Toplam Sayfa

Enstiti) Odrenci isleri

Sayfa 44 /94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
. o sayfa / Sayfa 45/ 94
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa ayra

SUREG ADI: Mazeret Sinavi Talebi Siireci
SURECIN e : e e
SORUMLULARTI: Enstitli Ogrenci Isleri Personeli, Enstitli Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI: Mazeret sinavlarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinav talebi, Mazeret sinavi talebine ait Enstitii Yonetim

SUREG SINIRLARI: Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

Ogrencinin Mazeret sinavi talebi, Mazeret sinavi talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Mazeret sinavi talebine iliskin Enstitli Yonetim

SUREC ADIMLARI: Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mazeret sinavi
talebine ait Enstitli Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere
bildirilmesi
Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

Si_]_RE(; PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
Mazeret sinavi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 46 /94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 47 /94

SUREC ADI:

Danisman Atama Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Anabilim Dali Baskanhg, Enstitii Yonetimi,
Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman atamalarinin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Anabilim Dali Bagkanliginin danisman 6nerisi, Danisman atamalarinin yazili
olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Yeni kayit yaptiran 6grenci listelerinin cikarilmasi, Anabilim Dali
Baskanhginin danisman onerisi, Danisman onerilerinin Enstitli Yonetim
Kurulunda goristlmesi, Danismanlarin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Danisman atamalarinin yazih olarak ilgililere bildirilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
danisman sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 48 / 94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 49 /94

SUREC ADI:

Danisman Degisikligi Talebi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Danisman degisikliginin diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin Danisman degisikligi talebi, Danisman degisikligine ait Enstitii
Yonetim Kurulu Kararlarinin yazili olarak ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin danisman degisikligi talebi, Danisman ve Anabilim Dali
Baskanhginin onayi, Danisman degisikligi talebinin Enstitli Yonetim
Kurulunda goriisiilmesi, Danisman degisikligine iliskin Enstitli Yonetim
Kurulu Kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Danisman
degisikligi talebine ait Enstitl Yonetim Kurulu Kararlarinin yazih olarak
ilgililere bildirilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
Danisman degisikligi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 50/ 94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 51/94

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashgi Belirleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/bashgl belirlemelerinin dizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/baghgi belirlemesi, Tez konusu/baglig
belirlenmesine iliskin Enstiti Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi belirlemesi, Anabilim Dal
Baskanliginin onayi, Tez konusu/baslig’nin Enstiti Yonetim Kurulunda
goriusitlmesi, Kabul edilen tez konusu/baslig’nin ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Tez konusu/basligi belirlenmesine iliskin Enstiti
Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
konusu/bashgi belirleme sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 52 /94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 53 /94

SUREC ADI:

Tez Konusu/Bashgi Degisikligi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Degerlendirme Raporlari (Doktora ve Yiksek Lisans)

SURECIN AMACI:

Tez konusu/bashgi degisikliginin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/bashgi degisikligi talebi, Tez
konusu/bashgi degisikligine iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere
bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismaninin tez konusu/basligi degisikligi talebi, Anabilim Dali
Baskanliginin onayi, Tez konusu/basligi degisikligi talebinin Enstitli Yonetim
Kurulunda géristlmesi, Kabul edilen tez konusu/bashgi degisikliginin
ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Tez konusu/basligi degisikligine
iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
konusu/bashgi degisikligi sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

I$ SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 03.12.2025

A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 54 / 94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 55 /94

SUREC ADI:

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi
(Yiiksek Lisans ve Doktora) Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavlari (Yiksek Lisans ve Doktora) Siireci

SURECIN AMACI:

Yiiksek Lisans Tezi Juri Uyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin tez juri Gyeleri 6nerisi, Tez jiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve
saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismaninin tez jiiri Gyeleri dnerisi, Anabilim Dali Kurulunun karari, Tez jiri
Gyelerinin Enstitl Yonetim Kurulunda goérusilmesi, Kabul edilen tez jiri
Gyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez jiiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
jari Gyesi belirleme sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 56 / 94

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi {Yiiksek Lisans ve Doktora)

isley Darigman Anahilim Dal Kurulu Enstitii Mudirligi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
o o sayfa / Sayfa’57/94
ESKISEHIR OSMANGAZ| UNIVERSITESI Toplam Sayfa y

Tez Savunma Sinavlar (Yiiksek Lisans ve

SUREC ADI: Doktora) Siireci

SURECIN Danigsman, Jiiri Gyeleri, Anabilim Dali Baskanligi, Enstiti Ogrenci isleri
SORUMLULARI: Personeli, Enstitl Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI: Mezuniyet islemleri Stireci

SURECIN AMACI: Yiiksek lisans tezi savunma sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri tyelerini

SUREC SINIRLARI: oo R
toplamasi, Tez savunmasi sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

Danismanin tez savunmasi sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Jiri Gyelerinin tez savunmasi sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Anabilim Dali Baskanliginin 3 giin icinde tutanaklari Enstiti MadurlGgine
SURE(} ADIMLARI: teslimi, Tez savunmasi tutanaklarinin Enstitli Yonetim Kurulunda
gorisiilmesi, Tez savunmasi sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez savunmasi sinav sonucuna iliskin Enstitl Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
S(_J_RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez | Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
savunmasl sinav sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 58 /94

Tez Savunma Sinavlan {¥iiksek Lisans ve Doktora)

Dianigm an liiri Uyeleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 59 /94

SUREC ADI:

Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi
Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Yeterlik Yazili ve S6zIU Sinavlar Siireci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik jiri Gyelerinin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik jiri Gyelerinin belirlenmesi talebi, Doktora
yeterlik jiri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik jlri Gyelerinin belirlenmesi talebi, Anabilim
Dali Baskanliginca jiiri tiyelerinin Onerisi, JUri Gyelerinin Enstitl Yonetim
Kurulunda goriisiilmesi, Kabul edilen doktora yeterlik jiri tiyeleri ile sinav
yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Doktora
yeterlik juri Gyelerinin, yeri, tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
doktora yeterlik jiri Gyesi belirleme
sayisi

Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZ| UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 60 /94
Doktora Yeterlik Jiiri Uyelerinin Belidenmesi
Danigman Anahilim Dali Bagkanlig Enstiti MGG GE Enstitil Y8netim Kurulu Enstitts Ogrenci igleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 61/94

SUREC ADI:

Doktora Yeterlik Sinavlari Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Doktora Yeterlik Jiiri Uyeleri, Doktora Yeterlik Komitesi,
Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi,
Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Doktora Tez izleme Komitesinin Belirlenmesi Siireci

SURECIN AMACI:

Doktora yeterlik sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Danismanin doktora yeterlik sinav tutanaklarini hazirlamasi ve jiri Gyelerini
toplamasi, Juri Gyelerinin doktora yeterlik sinavini yaparak tutanak tutmasi,
Doktora yeterlik komitesinin sinava iliskin basari tutanagini hazirlamasi,
Anabilim Dali Baskanhginin 3 giin igcinde tutanaklar Enstitii Mudurligline
teslim etmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun Enstitli Yonetim Kurulunda
gorislilmesi, Doktora yeterlik sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci
dosyasina islenmesi, Doktora yeterlik sinav sonucuna iliskin Enstitli Yonetim
Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Giz ve Bahar
doktora yeterlik sinav sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

31.01.2011

Revizyon No /
Tarih

02
03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 62 /94

Doktora Yeterlik Sinavlan

Danigman Juiri Uyeleri Doktora Yeterlik Komitesi | Anabilim Dali Bagkanhg
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 63 /94

SUREC ADI:

Doktora Tez Izleme Komitesi Uyelerinin
Belirlenmesi Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI:

Doktora tez izleme komitesi Gyelerinin belirlenmesinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Danismanin doktora tez izleme komitesi Uyelerinin 6nerisi, Doktora tez
izleme komitesi Gyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Danismanin doktora TiK Giyelerinin dnerisi, Anabilim Dali Baskanhginin
onay!, Doktora TiK tiyelerinin Enstitii Yénetim Kurulunda gériisiilmesi,
Enstitii Ydnetim Kurulunda kesinlesen doktora TiK (iyelerinin ogubs’ne ve
dgrenci dosyasina islenmesi, Doktora TiK tyelerinin ilgililere bildirilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yéntemi
Basarih bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Glz ve Bahar
doktora TiK belirleme sayisi dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa 64 /94

Tez izleme Komitesinin Belidenmesi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011

Is SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 65/ 94

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstiti Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Onerisi/izleme Sinavlari Siireci

SURECIN AMACI:

Tez 6nerisi/izlemelerin dizenli ve hatasiz gergeklestiriimesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez 6nerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi, Tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyelerinin, sinav yeri, tarihi ve saatinin ilgililere
bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrenci ve Danismanin tez 6nerisi/izleme bilgi formunu hazirlamasi,
Anabilim Dali Baskanliginin onayi ve 6nerisi, Tez 6nerisi/izleme sinavi jiri
Uyelerinin Enstitli Yonetim Kurulunda goérustlmesi, Kabul edilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri Gyeleri ile sinav yeri, tarihi ve saatinin ogubs’ne ve
6grenci dosyasina islenmesi, Tez 6nerisi/izleme sinavi jri Gyelerinin, yeri,
tarihi ve saatinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen tez
Onerisi/izleme sinavi juri tGyesi
belirleme sayisi

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa 66 / 94

Tez Onerisifizleme

C&renci ve Danigman

Anabilim Dall Bagkanhg

Enstit i MO dUrlig

Enstitl Yeéinetim Kurulu

Enstitil Ogrenci Isleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011

Is SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 67 /94

SUREC ADI:

Tez Onerisi/Izleme Sinavlari Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Tez izleme Komitesi Uyeleri, Anabilim Dali Baskanligi, Enstitii
Ogrenci isleri Personeli, Enstitii Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

Tez Savunma Sinavi Jiiri Uyelerinin Belirlenmesi (Yiiksek Lisans ve Doktora)
Sureci

SURECIN AMACI:

Tez Onerisi/izleme sinavlarinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin raporunu TiK {iyelerine teslimi, Tez énerisi/izleme sinav
sonucuna iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin raporunu TiK {iyelerine teslimi, Danismanin Tez énerisi/izleme
sinav tutanaklarini hazirlamasi ve TiK tyelerini toplamasi, TiK Giyelerinin tez
Onerisi/izleme sinavini yaparak tutanak tutmasi, Anabilim Dali Baskanliginin
3 glin iginde tutanaklari Enstiti MiduarlGglne teslim etmesi, Tez
Onerisi/izleme sinav sonucunun Enstitl Yonetim Kurulunda gorislilmesi,
Tez 6nerisi/izleme sinav sonucunun ogubs’ne ve 6grenci dosyasina
islenmesi, Tez 6nerisi/izleme sinav sonucuna iliskin Enstitl Yonetim Kurulu
Kararinin ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen tez | Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
Onerisi/izleme sinav sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

. , e . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 68 /94

Tez Onerisifizleme Sinavlan

Tez lzleme Kamit ; e g e s . ;
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011

Is SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 69 /94

SUREC ADI:

Mezuniyet Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Danisman, Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitii Ogrenci isleri Personeli, Enstitii
Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

ilisik Kesme islemleri Siireci

SURECIN AMACI:

Ogrenci mezuniyetlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, Mezuniyet bilgilerinin diploma
defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Tezine son halini vermesi, ilgili Miidiir Yardimcisinin tezin tez
yazim kurallarina uygunlugunu kontrol etmesi, ilisik kesme belgesinin
diizenlenmesi, Tezlerin basilmasi ve tez teslim evraklarinin diizenlenmesi,
Danisman onay belgesinin hazirlanmasi, Tez teslim kontrol tutanaginin
doldurulmasi tezlerin teslimi, Ogrencinin mezuniyet degerlendirmesinin
¢ikarilmasi, Mezun durumunun Enstitli Yonetim Kurulunda gorisilmesi,
Mezun olan 6grencinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Mezun
olan 6grencinin diplomasinin gikarilmasi, Diplomanin kontrolil, Mezun
ogrenciye iliskin Enstitli Yonetim Kurulu Kararinin ilgililere bildirilmesi,
Mezuniyet bilgilerinin diploma defterine islenmesi ve diplomanin teslimi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gergeklestirilen Yilda 2 defa (Giiz ve Bahar
mezun sayisl dénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 70 /94
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 71 / 94
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|sber.1| len haliyle Tesin basim anay verir. * mezuniyet
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 72 /94
SUREG ADI: Ilisik Kesme Islemleri Siireci
SURECIN " . R
SORUMLULARTI: Anabilim Dali Baskanhgi, Enstitli Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI: ilisik kesme islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI: Madarlagane teslimi

Ogrencinin ilisik kesme talebi, Onaylanan ilisik kesme belgesini Enstitii

Ogrencinin ilisik kesme talebi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi, ilisik

SUREC ADIMLARI: kesme belgesinin ilgili birimlere onaylattiriimasi, Onaylanan ilisik kesme

belgesini Enstiti Madurligine teslimi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI Basarili bir sekilde gergeklestirilen ilisik

kesme sayisi

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar

doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 73 /94

Anabilim Dali

Ogrenci
. Baskanlif

Enstitli Sekreteri

£s0GU Kiitiiphane
Daire Baskanhi

ESOGU SKS Daire
Baskanhi

Enstiti ile ilgisi
kalmayan Sgrenci

ilisik kesme talep
eder.

Iligik kesme

belgesini diizenler

]

Ggrencinin anabilim

Ogrencinin Kitiphane
wve Dokumantasyon
Daire Baskanhg ile

varsa ilisigini keser ve

belgeyi cnaylar,

ozl Bagkanlig ile

varsa ilisigini keser ve
belgeyi onaylar

L 4

Omnaylama iglemi
tamarlanan iligik
kesme belgesini
Enstitl Midurligline
teslim eder.

SErencinin saghk
Kultur ve Spor Daire
Bagkanhigi ilz varsa
iligigini keser ve
belgeyi onaylar.
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 74 / 94

SUREC ADI:

Kayit Silme Islemleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri, Enstitli Yonetimi, Enstitii Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kayit silme islemlerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Ogrencinin ogubs’nden kaydinin silinmesi
ve dosyasina islenmesi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin kayit sildirme talebi, Kayit sildirme talebinin Enstitii Yonetim
Kurulunda gériistilmesi, ilisigi kesilen 6grenciye ait Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ilgililere bildirilmesi, ilisik kesme belgesinin diizenlenmesi,
Ogrencinin ilisik kesme belgesini gerekli birimlere onaylatmasi, Ogrencinin
ogubs’nden kaydinin silinmesi ve dosyasina islenmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi
Basarili bir sekilde gerceklestirilen Yilda 2 defa (Giz ve Bahar
kaydi silinen 6grenci sayisi doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SL!RECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
sayfa / Sayfa 75/ 94

Toplam Sayfa

Kayit Silme iglemler

Odrenci Enstit( MAOdUri g Enstitl Yénetim Kurulu

Enstitll Sekreteri

Enstitli Ogrenci igleri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 76 /94

SUREC ADI:

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degisim Programi
Sireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Uluslararast iliskiler Birimi, Enstitii Ogrenci isleri, Anabilim Dal Baskanhgi,
Enstitl Yonetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Erasmus kapsaminda 6grenci degisim islemlerinin dizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREC SINIRLARI:

Ogrencinin Erasmus dgrenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslararast iliskiler Biriminin islemleri tamamlamasi

SUREC ADIMLARI:

Ogrencinin Erasmus dgrenci degisim programindan yararlanma talebi,
Uluslar arasi iliskiler Biriminin dgrenci hakkinda goris istemesi, Enstitii
Midurlaginin ilgili Anabilim Dal Bagskanhgindan goris istemesi,
Ogrencinin, grenci degisim programindan yararlanma talebinin Enstitii
Yonetim Kurulunda goriistilmesi, Enstitli Yonetim Kurulu kararinin ilgililere
bildirilmesi, Ogrenci degisim programina iliskin Enstitii Yonetim Kurulu
kararinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Uluslararasi iliskiler
Biriminin islemleri tamamlamasi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarih bir sekilde gerceklestirilen
Ogrenci degisim programindan
yararlanan 6grenci sayisl

Yilda 2 defa (Gliz ve Bahar
doénemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011

IS SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 77 / 94

Erasmus Kapsaminda Ogrenci Degigim Programi

Uluslararasi iligkiler

Sencs Birimi

Enstiti MOdirl gl Anahilim Dal Bagkanhg | Enstitil Yénetim Kurulu Enstitti Ogrenci [5leri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 78 / 94

SUREC ADI:

Kismi Zamanh Calisma Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Saglk Kiltiir ve Spor Daire Baskanligi, Enstitii Ogrenci isleri, Enstitii
Tahakkuk isleri, Enstitli Yénetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Kismi zamanh ¢alistirilacak 6grencilerin belirlenmesinin diizenli ve hatasiz
gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanliginin kismi zamanli galisacak 6grencileri
istemesi, Kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin aylk puantajlarinin Saghk Kaltir
ve Spor Daire Baskanligina bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanliginin kismi zamanli galisacak 6grencileri
istemesi, Enstiti MUdarlaginin kismi zamanl galistiracak 6grenci ilanlarini
duyurmasi, Ogrencilerin basvuru dilekgelerinin Enstiti Mudurligiine teslimi,
Kismi zamanh g¢alistirilacak 6grencilerin belirlenmesi, Kismi zamanl
gahstirilan 6grencilerin ayhk puantajlarinin Saghk Kiltir ve Spor Daire
Baskanhgina bildirilmesi

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen

. vy - Yilda 1 defa (Glz donemi)
kismi zamanli 6grenci belirleme sayisi
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Toplam Sayfa

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Sayfa79/94

Saghk Kiiltiir ve Spor g s - . Enstitii Ofrenci | Enstitii Tahakkuk
- - Enstitil Midiirligi Ofirenci i O :
Daire Bagkanli Igleri Isleri
Kismi zamanl
salistnlacak Sgrenci
kontanjan ve X
. o | Bagvury kogullarim AL ﬁ_rnanll OErenci
Kismi zamanli L ilan yaluyla ;_ahsm.ak isteyen bagvurulanm
cahistinlacak Sfrancilere va Gfrenciler istenen alir. Miiracaat
ogrenci anabilimdallarina belgaleri hazirlar P
. * ’ tarihi bitiminde
kontenjani ve duyurulur evraklaryla —[ x i
. - = degerlendiriim
ilanlarimi Enstitd Birlikte Enstitd ki
Midirligi'ne Midirigine B
yazlh clarak bagvurur. " G
bildirir. midOridgine [
teslim eder. { ligili anakilim
inealer. Kabul | { dalindan gelen
edilecek puaniajlara gare
Bgrencileri kasmi zamaznls
elirlar, Kizmi zamanl - §E.|I$E!I'|
listirilacak _ | ogrencilerin aylk
. i '_1_ i _'“ . puzntajlarni
agrenciiler istenilen hazirlar, her ayin
» evraklarin 11'ine kadar 5K
e tarmamlar. Enstitd Caire
Kismi zamanli galigtini I Midirligine teslim Baskanligina
agrencileri ve evraklarini ader ginderir
yaziyla K5 Daire . )
Bagkanlgina , Sgrencinin
Istibdarm v aylik puanta)
catvelinin hazirlanmas Igin
kayith oldugu &8 daling
Bildirir
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IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 80 / 94

SUREC ADI:

Ogrenci Disiplin Isleri Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Ogrenci isleri, Enstitti Mudurligl, Enstiti Disiplin Kurulu

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Ogrenci disiplin islerinin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

SUREG SINIRLARI:

Enstiti MadarlGglandn disiplin sorusturmasi agmasli ve sorusturmaci
atamasi, Disiplin sorusturmasi sonucunun ilgililere bildirilmesi

SUREGC ADIMLARI:

Enstitt MadarlGgindn disiplin sorusturmasi agmasi ve sorusturmaci
atamasi, Sorusturmacinin disiplin sorusturmasini tamamlamasi, Sorusturma
raporu ve eklerinin Enstitl Disiplin Kurulunda goristlmesi, Disiplin
cezalarinin ogubs’ne ve 6grenci dosyasina islenmesi, Disiplin sorusturmasi

sonucunun ilgililere bildirilmesi

Performans Gostergesi

Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen
disiplin sorusturmasi sayisi

Yilda 2 defa (Gliz — Bahar donemi)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
IS SL!RECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
A Ca . Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 81/ 94

Ogrenci Disiplin igleri

Enctiti MG arligl Sorugturmac Enstitil Disiplin Kurulu Enstiti) Odrenci isleri
J}f' \«.
/ A

[ ESDGU Yiksekdgretim |
I.‘kurumlarl Erenc Disiplir"r.
| Yénetrnelgi kapsaminda III
| sug igledikleri tespit edilen |
|ﬁﬁrenci|er hakkinda, u:ulafm|

&g renildigi tarih itibarmla
| 1 & icinde sarugturma
| acar. |
| sorusturmay bizzar |
\ yiritetilecegi gibi bir |
..\ su:urlugturm.a.:l _."' -
I\"\ tavin edebilir. /_,- Agilan sorusturmay!

——————— S0GU YOk sek o retim
Kururnlarn Ogr enci
Disiplin Ydnetmeligi

cercevesndetamamlar, |

SOrLgtUrmac rapard ve
evraklarini Enstitl Disiplin

kurulunda garigllmek

Gzereteslim eder. /

Sorugturnact
N raporu ve ekleri
incelener ek karara
bzflanir.

¥
Disiplin
CEZSINI
ogubs'ne
ve GErend
dosyasina
igler.

o

r ™,
f.f:_Su:u rustuUrtma sonucunu Y
f Ogrenciye, Anabilirn Dal |
Bxgkanlginave <
'.\Danls manina yazih u:ularak}luI
\ hildirir. /
. e
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Yayin Tarihi 31.01.2011

Is SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 82 /94

SUREC ADI:

Tahakkuk Siireci

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Tahakkuk isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

EnstitliimUz personeli ve 6grencilerinin, kismi zamanli ¢calisan 6grenci maas
islemleri, telefon faturalarinin 6denmesi islemleri, icra ile ilgili yazisma
islemleri, stajer 6grenci maas islemleri, emekli ikramiyeleri, makam temsil
tazminati islemleri, yolluk islemleri, idari, akademik, 4B sézlesmeli, 4C gegici
personel maas islemleri ve SGK islemlerinin yirtttlmesi.

SUREG SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin, maas bordro,
emeklilik ve diger 6zliik is ve islemlerinin talepleri.

Maas islemleri, SGK islemleri, yolluk 6denmesi islemleri, icra ile ilgili yazisma
islemleri.

SUREC ADIMLARI:

Gelen evrakla ilgili hangi is ve islemin yapilmasina karar verilmesi,
Evragin incelenilerek ilgili personele havale edilmesi,

Maas ve (cret islemlerinin yapilmasi,

SGK ile ilgili islemlerin yapilmasi,

Yolluk 6demesi ile ilgili islemlerin yapiimasi,

Telefon Faturasi ddeme islemlerinin yapilmasi,

Universite ici ve disi yazisma islemlerinin yapilmasi,

Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup,olmadiginin incelenmesi,
Evrakin parafile ilgili imza islemlerinin tamamlanmasi,

10 Evrakin kayit edilmesi ve dosyalanmasi,

11. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

©CONOUVHWNR

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarih bir sekilde gerceklestirilen

odeme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 83 /94

SUREC ADI: Tahakkuk Siireci

SURECIN o L : e
SORUMLULARI: Enstitli Tahakkuk Isleri Personeli, Enstiti Yonetimi
UST SURECI:

SURECIN AMACI:

EnstitimUz personeli ve 6grencilerinin, kismi zamanli ¢alisan
o6grenci maas islemleri, telefon faturalarinin 6denmesi islemleri,
makam temsil tazminati islemleri, yolluk islemleri, Idari, akademik
personel maas islemleri ve SGK, ek ders islemleri, telefon faturasi
6deme islemleri, isgi puantaj islemleri, idari gorev islemleri, bltge
hazirlama islemleri, performans ve faaliyet raporlari islemlerinin
yurdtidlmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin, maas
bordro, emeklilik ve diger 6zlik is ve islemlerinin talepleri.
Maas islemleri, SGK islemleri, yolluk 6denmesi islemleri, ek ders
islemleri, telefon faturasi 6deme islemleri, isci puantaj islemleri,
idari gorev islemleri, blitge hazirlama islemleri, performans ve
faaliyet raporlari islemleri.

SUREGC ADIMLARI:

Gelen evrakla ilgili hangi is ve islemin yapilmasina karar verilmesi,
2. Evrakin incelenerek ilgili personele havale edilmesi,

3. Maas ve lcret islemlerinin yapilmasi,

4. SGK ile ilgili islemlerin yapilmasi,

5. Yolluk édemesi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

6. Telefon Faturasi édeme Islemlerinin yapilmasi,

7. Ek ders islemlerin yapilmasi,

8. Idari Gérev islemlerin yapilmasi,

9. Isci Puantaj islemlerin yapiimasi,

10. Butge Hazirlama islemleri,

11. Performans ve Faaliyet Raporlari hazirlama islemleri,

12. Universite igi ve disi yazisma islemlerinin yapilmasi,

13. Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup olmadiginin incelenmesi,
14. Evrakin paraf ile ilgili imza islemlerinin tamamlanmasi,

15. Evrakin kayit edilmesi ve dosyalanmasi,

16. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gerceklestirilen

6deme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iS SURECI
EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 84 /94

TAHAKHKUE is SURECI

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dokiman

sekreterya

Gelen Evrak

Enstitl Sekreteri

vrakla
ilgili bir is
vapilacak
mi?

Birim
Personeli

b

Drosyaya
kaldirir

I |

Enstitl Sekreteri

Evrak incelenir ve ilgili personele havale

edilir.

|

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grw.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

|

Maas Isleri

Tahakkuk Personeli

Gergeklestirme
Grw.

sGK ile ilgili islem ler

x

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
Grw.

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

—

Yolluk Gdenmesi
ile ilgili islemler

Tahakkuk Personeli

Gerceklestirme
Grv.
Harcama Yetkilisi

Ek ders islemleri

strateji Gel.Dai.Bsk

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme
G

Harcama Yetkilisi
Strateji Gel.Dai.Bsk

’ '_I_'Elefun_Fatur—:ls!
tdeme islemleri

-
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ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

IS SURECI
EL KITABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02

Tarih 03.12.2025
Sayfa /

Toplam Sayfa Sayfa 85/ 94

TAHAKKUK is SURECI

dogru mu?

Sorumlular is Akisi Kayit/D8kiiman
Tahakkuk N Resmi yazisma kurallari
Perzoneli Universite ici ve disi yazisma islemleri yénetmeligi
b
o Resmi yazisma kurallar
Enstitii Yazi ve yénetmeligi
. E
Sekreteri ekleri

Enstitii Sekreteri ve
Tahakkuk Personeli

Y

Evrak incelenir ve personele havale edilir

Resmi yazisma kurallan
yénetmeligi

Tahakkuk Personeli
Enstiti Sekreteri
Gergeklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi Enstiti
Muduri

Tahakkuk Personeli
Gergeklestirme Grv.
Harcama Yetkilisi
Enstitd Midiiri

Evrak kayit edilir ve dosyalanir.

yénetmeligi

Resmi yazisma kurallar
Giden evrak kayit

defteri

Evrakin dagitirmi yapilir ve islem sonlandinlir. ‘

Resmi yazisma kurallar
yénetmeligi
Evrak zimmet defteri
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 86 /94

SUREC ADI: Tasinir Kayit Kontrol Birim Siireci
SURECIN o L : A
SORUMLULARI: Enstitl Tahakkuk Isleri Personeli, Enstitli Ydonetimi
UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitiimlz harcama birimi tarafindan edinilen tasinirlarin muayene
ve kabulU yapilanlar cins ve niteliklerine gére sayarak, tartarak ve
Olgerek teslim alinmasi, tiketilmeyen ve kullanima verilmeyecek
olan malzemelerin ambarda muhafaza edilmesi, tasinirlarin,
yangin, islanma ve bozulmaya karsi dnlemlerin alinmasi
islemlerinin ydratidlmesi.

SUREC SINIRLARI:

Harcama birimi tarafindan edinilen tasinirlarin muayene ve kabul
islemleri, isteklerin karsilanarak tasinir islem cikis fisinin
didzenlenmesi ve birimlere teslim edilmesi islemleri, periyodik
dénemlerde sayim islemleri yapilarak stok kontrolinin yapilmasi
islemleri.

SUREC ADIMLARI:

1. Enstiti Midirliginden gelen satinalma ihtiyag belgesinde
belirlenen kalemlerin depoda olup olmadiginin kontrol edilmesi,,

2. Gelen satinalma istedginde bulunan malzemelerden
karsilanabilecek miktarlarin belirlenmesi,

3. Karsilanacak olan miktarlar tasinir istek belgesinde belirtilerek
servise iletilmesi,

4. Ilgili satinalma birimlerince satinalma islemi gerceklestirilen ve
firmaya verilen siparis yazisi ile firma tarafindan getirilen
mal/malzemenin gecici olarak teslim alma isleminin yapilmasi,

5. Muayene ve Kabul islemleri tamamlanan mal/malzemenin
depolama giris islemleri yapilarak “Tasinir Islem Fisi”
dizenlenerek giris kayitlarin yapilmasi,

6. Ilgili birimlerin yapmis oldugu malzeme isteklerinin Enstitiiden
havaleli olarak gelmesi,

7. Isteklerin karsilanarak tasinir islem gikis fisinin diizenlenmesi ve
birimlere zimmet karsihdi teslim edilmesi,

8. Girisi glkigi yapilan mal ve malzemenin kayitlara gegirilmesi,

9. Periyodik donemlerde sayim islemleri yapilarak stok
kontroliinin yapilmasi,

10.Yilsonu islemleri yapilarak, yilhik hesaplar ¢ikarilmasi, mizan ve
defterlerin dizenlenerek ertesi yila devirlerin yapilmasi,

11. Evrakin dagitiminin yapilmasi ve islemin sonlandiriimasi,

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gercgeklestirilen

6deme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI EGIiTiM BILIMLERI ENSTITUSU - is SURECI EL KiTABI

Yayin Tarihi 31.01.2011
I$ SL! RECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI iigfinﬁ Sayfa Sayfa 87 /94
Tasinir Kayit Kontrol Birimi
Sorumlular is Akisi Kayit/Dokiman

-T.K.K Personeli

-Taginir Kayit Enstitiiden gelen satinalma ihtiyac belgesinde
SOFU"_’”_!JSU" . belirlenen kalemlerin depoda mevcut olup
-Enstitl Middiri olmadigi kontrol edilmesi

-Enstitl Sekreteri

Satinalma istek belgesi
Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli \

;I)E:ﬂr'::ﬂ,ﬁﬂwt Gelen satinalma isteginde bulunan
-Enstitt Mudirt malzemelerden karsilanabilecek miktarlarin
-Enstitli Sekreteri belirlenmesi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

v

-T.K.K Personeli .

Tasinir Kayit Karsllan.acakf)lz.a‘n“mikt.arllf.ar Tgsw'ur_lst.ek
sorumlusu Belgesine dékularek ilgili birimin ihtiyacinin
-Enstitli Mudiri karsilanmasi

-Enstitli Sekreteri

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli

;I)?Elm(ul‘:awt Karsilanmayacak olan isteklerin satinalma istek

—Enstiti Miidiirii belgesinde belirtilerek Enstittiye iletilmesi
-Enstitli Sekreteri

Tasinir Kayit Kontrol
Islemleri

h 4

-T.K.K Personeli A . i - :

Tasinir Kayit I|g|||.s;lat|nalmz? b|r|mler|nlce sapna!ma |slem| _ Taginir Kayit Kontrol
sorumlusu gerceklestirilen ve firmaya verilen siparis yazisi ile firma islemleri

-Enstitli Madiri tarafindan getirilen mal/malzemenin gegici olarak teslim

-Enstiti Sekreteri alma isleminin yapilmasi

h 4

-T.K.K Personeli

Tasinir Kayit Daha énceden harcama yetkilisi tarafindan
sorumlusu gorevlendirilen muayne ve kabul
-Enstitld MidUri komisyonunun ¢alisabilmesi icin gerekli

-Enstitl Sekreteri ortamin hazirlanmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri
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Yayin

Tarihi 31.01.2011

IS SURECI
EL KITABI orth

Revizyon No / 02

03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa 88 /94

Tagimr Kayit Kontrol Birimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/Dékiman

-T.K.K Personeli
-Taginir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

Muyenesi yapilan ve girisi diizenlenen mal
ve malzemenin kayitlara gecirilmesi

Tagimir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasimir Kayit
sorumlusu
-Muayene Kabul
Komisyonu

A J

Girisi diizenlenen mal ve malzemenin
kayitlara gegirilmesi

Tagimir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-Tasimir Kayit
sorumlusu
-Ens.MudirlGgi

Tasinir Islem fisi ile muayne ve kabul
komisyonunca diizenlenen muayne ve kabul
tutanag) ilgili satinalma birimine
gonderilmesi

Tagimir Kayit Kontraol
Islemleri

v

karsiligr teslim edilmesi

-ilgili Birimler T — ”
“Evrak Kayit ) llgili birimlerin yapmis oldugu malzeme Taginir Kayit Kontrol
-Ens.Mdurltgi Isteklerinin Enstitl Midarliginden havaleli Islemleri
-T.K.K yetkilisi olarak gelmesi

k 4
-ilgili Birimler . . . T Kawit K |
_T.K.K Personeli Istekler karsilanarak Tasinir Islem cikis fisi Taginir Kayit Kontro
-T.K.K Servisi diizenlenip,birimlere zimmet Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K servisi

Y

Periyodik dénemlerde sayim islemleri yapilarak
stok kontroll yapilmasi,harcama yetkilisine
stok planlamasi konusunda yardimc olunmasi

Tagimir Kayit Kontrol
Islemleri

-T.K.K Personeli
-T.K.K Sorumlusu
-Sayim Komisyonu
-Ens.Sekreteri
-Ens.MiidUri

A

Y1l sonu iglemlerinin yapiimasi,yillik hesaplarin
¢ikariimasi,mizanlarin ve defterlerin diizenlenip
ertesi yila devirlerin yapilmasi

Taginir Kayit Kontrol
Islemleri
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Yayin Tarihi 31.01.2011
Is SURECI Revizyon No / 02
EL KITABI Tarih 03.12.2025
Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 89 /94

Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Hizmet

SUREG ADI:

¢ Alimi
SURECIN e L : e
SORUMLULARI: Enstiti Tahakkuk Isleri Personeli, Enstiti Yonetimi
UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitiimiiz Akademik ve Idari Birimlerin her tirlii malzeme,
Makine-Techizat ve hizmete iliskin ihtiyaclarinin ve satinalma
islemlerinin yaratilmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin talepleri,

SUREC ADIMLARI:

1. Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma istek formu ve
teknik sartnamelerin satinalma Enstitlii Madarligine ve
Satinalma Servisine gelmesi,

2. Odenek ve harcama kalemlerin belirlenmesi,

3. Dogrudan temin yoluyla temin edilip edilemeyecedi gorilen
hizmet alimlarinin islemlerine baglanmasi,

4. Ihale onay belgesinin diizenlenmesi,

5. Tekliflerin toplanmasi ve piyasa fiyat arastirmasi tutanaginin
dizenlenmesi, ihale dokiimanlarinin imzalanmasindan sonra
6denek blokesi yapilmasi, siparis yazisi hazirlanmasi, istekliye
tebligi,

6. Hizmetin gergeklesmesini miteakip kabul raporu
didzenlenmesi,

7. Odeme evraklarinin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gbnderilmesi,

8. Satinalma Islemi bitirilip islemlerin sonuclandiriimasi ve
dosyalanmasi,

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen

odeme emri belgesi sayisi Yilda 1 defa (yil sonu)
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Yayin Tarihi 31.01.2011
|$ SURECI Revizyon No / 02
EL KlTABl Tarih 03.12.2025
_ Ce Sayfa /
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 90 /94
satinalma (CARI-YATIRIM) Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi
Sorumlular is Akisi Kayit/Dokiiman
-istek sahibi Birim Personeli Planklz?rma dahilindke iLgiIi birimlei'den satlna{ma -istek Belgesi
_ it i Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma Bkl D& ki
Enst!t? Sekrglte”rl i el Ekli D6kiman
-Enstitil Miidiiri
‘ 2 -
-istek sahibi Birim Personeli i -Yil Biitcesi
-Enstitii Sekreteri Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstitl Midirl
v
-istek sahibi Birim Personeli Dogrudan temin yoluyla temin edilip -Yili Bitcesi
-Enstitii Sekreteri ed|lmeyecgg| uygun gorilen mal alimlarinin Harcama limitleri
-Enstitii Mudiiri islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP
A J
-Birim Personeli ihale onay belgesinin diizenlenmesi asé?ﬁbnnagmn?aistemine ait
h
Tekliflerin toplanmas, piyasa fiyat arastirma Tutanaginin|| -Satinalma istemine ait
-Birim Personeli diizenlenmesi doklimanlar
h J
_Birim Personeli ihale dékiimanlarinin imzalanmasindan sonra -Satinalma istemine ait
ddenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi dékimanlar
hazirlanmasi,istekliye tebligi
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IS SURECI
EL KITABI

ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

Yayin Tarihi 31.01.2011
Revizyon No / 02
Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa

Sayfa91/94

Satinalma (CARI-YATIRIM] Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Hizmet Alimi

Sorumlular is Akisl Kayit/Dékiman
-Birim personeli Hizmetin gerceklesmesini miiteakip kabul -Kabul raporlar
-Kabul komisyonu raporu diizenlenmesi

h

-Birim personeli A . i : !
Daire Baskanhgina goénderilmesi

Odeme evraklarinin 6denmek iizere Strateji Gelistirme

|

-Veri emri ve ekleri

-Enstitli Sekreteri i
ve personeli Satinalma islemi bitirilip islemlerin -Veri emri ve ekleri
-Birim personeli sonuglanmasi ve dosyalanmasi
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Yayin Tarihi 31.01.2011

Is SURECI Revizyon No / 02
EL KIiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /
Toplam Sayfa Sayfa 92 /94

SUREC ADI:

Satinalma (CARI-YATIRIM Siireci Yoluyla Mal
Alimi

SURECIN
SORUMLULARI:

Enstitii Tahakkuk isleri Personeli, Enstitii Yonetimi

UST SURECI:

SURECIN AMACI:

Enstitimiz Akademik ve idari Birimlerin her tirli malzeme, Makine-
Techizat ve hizmete iliskin ihtiyaclarinin ve satinalma islemlerinin
yaritilmesi.

SUREC SINIRLARI:

Kayitlar, yasal mevzuatlar, Akademik ve idari birimlerin talepleri,

1. Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma istek formu ve teknik
sartnamelerin satinalma Enstitlii Midurligine ve Satinalma Servisine
gelmesi,

2. Odenek ve harcama kalemlerin belirlenmesi,

3. Dogrudan temin yoluyla temin edilip edilemeyecegi goriilen hizmet
alimlarinin islemlerine baslanmasi,

4. ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat arastirma gorevlendirilmesinin
yapilmasi, tekliflerin dagitilmasi,

5. Tekliflerin toplanmasi ve piyasa fiyat arastirma gorevlilerince alinan
kararin ardindan gerceklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisinin
SUREC ADIMLARI: imzasina sunulmasi,

6. ihale dokiimanlarin imzalanmasindan sonra édenek blokesi yapilmasi,
siparis yazisi hazirlanmasi, istekliye gonderilmesi,

7. Gelen malin tasinir kayit deposuna muayenesinin yapilmasi,

8. Muayene Kabul komisyonunca muayenesinin yapilmasi,

9. Muayene Kabul tutanaginin imzalanmasi, tasinir belgesi diizenlenerek
satinalma birimine gonderilmesi,

10. Satinalma biriminin 6deme emrini diizenlemesi,

11. Odeme evraklarinin 6denmek {izere strateji daire baskanligina
gonderilmesi,

12. Satinalma islemi bitirilip islemlerin sonuclandirilmasi ve dosyalanmasi.

Performans Gostergesi Olgiim Yontemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI

Basarili bir sekilde gergeklestirilen
6deme emri belgesi sayisi

Yilda 1 defa (yil sonu)
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I$ SURECI Revizyon No / 02
EL KiTABI Tarih 03.12.2025

Sayfa /

ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI Toplam Sayfa Sayfa 93 /94
Satinalma (CARI-YATIRIM) is Siireci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimu
Sorumlular is Akisi Kayit/Doékiiman
-Istek sahibi Birim Planlama dahilinde ilgili birimlerden satinalma -istek Belgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Istek formu ve teknik sartnamelerin satinalma -Ekli D&kii
LS el : Ekli Dekiman
-Enstiti Miidiirii sube midurligine gelmesi
‘ - -
-istek sahibi Birim -Yili Bitgesi
-Ens. Sek. ve Birim Personeli Odenek ve harcama kalemi belirlenmesi -AFB
-Enstitd Mdiri
v
-istek sahibi Birim Dogrudan temin yoluyla temin edilip Yl Bi]tqesf o
-Ens. Sek. ve Birim Personeli edilmeyecegi uygun goriilen mal alimlarinin —Harfgma limitleri
-Enstitli Mdari islemlerine baslanmasi tebligi
-AFP

Y

ihale onay belgesinin ve piyasa fiyat
arastirma gorevlendirmesinin
yapilmasi,tekliflerin dagitiimasi

-Birim Personeli -Satinalma istemine ait

dokiimanlar

Y
Tekliflerin toplanmasi, piyasa fiyat arastirma Satinalma istemine ait

_Birim Personeli gorevlilerince alinan kararin ardindan gergeklestirme dékimanlar
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulmasi

h 4

_Birim Personeli Ihalt::I- dokumanlampm |mza|anr1.1a5|f1dan sonra -Satinalma istemine ait

ddenek blokesi yapilmasi,siparis yazisi dékimanlar
hazirlanmasi,istekliye tebligi
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Yayin Tarihi

31.01.2011

I$ SURECI Revizyon No / 02

EL KiTABI Tarih

03.12.2025

Sayfa /

Toplam Sayfa

Sayfa 94 /94

Satinalma (CARI-YATIRIM) is Streci Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi

Sorumlular

is Akisi

Kayit/D&kiiman

-Birim Personeli
-Kabul Personeli

Gelen malin tasinir kayit deposuna teslim
edilmesi

-Kabul raporlari

-Birim Personeli
-Kabul Personeli

A

Muayene kabul komisyonunca
muayenesinin yapilmasi

-Veri emri ve ekleri

-Birim Personeli
-Kabul Personeli

A4

Muayene kabul tutanaginin
imzalanmasi,tasinir belgesinin diizenlenerek
satinalma birimine génderilmesi

-Veri emri ve ekleri

-Enstitii Sekreteri
ve birim personeli
-Kabul komisyonu

L J

Satinalma biriminin 6deme emrini
diizenlemesi

-Veri emri ve ekleri

-Enstitli Sekreteri
ve bhirim personeli
-Kabul komisyonu

h J

Odeme evraklarinin 6denmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina génderilmesi

-Veri emri ve ekleri

-Enstitii Sekreteri
ve hirim personeli

Y

Satinalma iglemi bitirilip islemlerin
sonuglanmasi ve dosyalanmasi
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