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BIRIMI  EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU ﬂ
GOREV DEVRI 1 KADIR CEYLAN-MEHMET AKYIL
GOREV VE SORUMLUALUKLARNI_ \
> Her yariyll yeni kayit 6grencilerinin kayitlari yapmak ve ogrencilerin bilgilerini eksiksiz
,, ogrenci bilgi sistemine tanimlamak,
l‘ » Ogrenci dosyalarini hazirlamak,
' » Ogrenci kimliklerinin dagitimini yapmak,
\ > Diploma Defterini yazmak, kontrol etmek, takip etmek ve Diplomalari vermek,
» Askerlik islemlerini sistemden takip etmek,
\ > Ogrenci belgesi, transkript ve ilgili makam yazisini vermek,
“ »> Her yariyil online bagvuru ile ilgili hazirlik islemleri yapmak,
’\ > YOK aktif/pasif listelerinin kontrol etmek,
} > Her yariyil Doktora égrencilerinin Ders Kayitlari ; Kayit Yenileme sonunda Uzmanlik Alan/
\ Danisman Kontrolinl yapmak,
| » Her variyil Doktora 6grencilerinin Ders Kayitlari ; Kayit Yenileme sonunda Uzmanhk
] Alan/ Tez onerisi Kontroliinl yapmak,
] > Her variyil sonunda Doktora 6grencilerinin not girisi yapilmayan derslerin kontrolind
!I takibini yapmak,
\ » Her yariyil sonunda Doktora 6grencilerinin agama kontroltnln yapiimast,
:\ > Kurumdisi alinan ders alan 6grencilerin notlarini sisteme girilmesi ve takibini
‘ yapmak,
> Her yariyil agilan derslerin sinav zarflarinin takibini yapmak,
“‘ > Enstitiinin 6grenci konseyi ve temsilciligi ile ilgili islemleri yapmak,
» Ogrenciler ile ilgili yazismalari yapmak,
% > Elektronik ortamda olusturulan evraklarin "elektronik imzalidir" islemini yapmak,
» Gorev Devri yaptigi personellerin izinli olmasi durumunda islerini yapmalk,
>

Enstiti Mudar, Madur Yardimcilari ve Ep,si]itu Sekreterinin verdigi diger tum isleri yapmak.
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Enstitt Madurd
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