PERSONELIN ADI SOYADI

BEYZA BASIKARA

BIiRIMI

EGITiM BIiLIMLERI ENSTITUSU

GOREV DEVRI

HURIYE CELIK---NECMI CELIK

GOREV VE SORUMLULUKLARI

> Rektorlik, Resmi Kurumlar ve Anabilim Dallari Bagkanliklari vb. yazismalarini yapmak ve

arsivlemek,

> Enstitl toplanti salonlarinin tez izleme /savunma sinavlarinin sinav programlarini yapmak

ve takip etmek,

» Akademik kadrolarla ilgili yazismalari yapmak,

> Kalite glivencesi gercevesinde akademik ve idari personelle ilgili olarak yapilacak

olan anketlerin uygulanmasini ve sonuglandiriimasini saglamak,

> Akademik ve idari personel ile ilgili birim ici ve disi tiim yazismalari yapmak,

» Gorev Devri yaptigi personellerin izinli olmasi durumunda islerini yapmak,

> Enstitl Middr, Madir Yardimeilari ve Enstitii Sekreterinin verdigi diger tiim isleri yapmak
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